Belgelendirme
Mudurlugu

Belgelendirme Mudurligu ile ilgili Soru ve Cevaplari

Firmanin kapasite raporu 6n kapak bilgilerinde degisiklik oldugunda ne yapiimahdir?
Kapasite Raporunun slresi bitince yenileme islemi nasil yapilir?

Kapasite raporu yenilemelerinde, basvuru formu ve ekindeki belgelerin tekrar
hazirlanmasi gerekir mi?

Elektrik indiriminden faydalanmak icin Kapasite Raporu almam gerekir mi?

Firmanin makine parkinda degisiklik olur ise kapasite raporunda ne gibi islem yapilmalidir?
Birden cok adreste yer alan imalat isyerleri icin tek kapasite raporu alinabilir mi?

Antalya Ticaret ve Sanayi Odasina kayitl ama bagka bir ilde bulunan isletmeye kapasite
raporu alabilir miyiz?

Kapasite Raporundaki mevcut Uretimin yapildigi yer adresi tasinma nedeni ile degistiginde
ne yapiimahldir?

Henlz sdresi dolmamis kapasite raporuna yeni bir rin, hammadde veya Uretim miktarini
etkileyen yeni bir makina ilave etmek icin ne yapiimalidir?

Kapasite Raporundaki mevcut adresimiz tasinmaz olmaksizin numarataj kaynakli
degistiginde ne yapmaliyiz?

Kapasite raporunun hazir oldugu bilgisi nereden alinir?

Kapasite Raporu dlizenlenmesi icin evraklar teslim edildikten sonra eksper heyeti kac gun
icerisinde firmanin adresine tespite gitmektedir?

Kapasite raporu TOBB tarafindan ne kadar surede onaylanmaktadir?

Oda Sicil ve Ticaret Sicil numarasi degismeksizin firma unvaninda degisiklik olmasi
durumunda Kapasite Raporunda nasil dizeltme yapihr?

Kapasite Raporunu nasil iptal ederiz?

Kapasite Raporu miracaatinda hangi unsurlara dikkat etmeliyiz?



e Kapasite Raporunun yenilenmesini gerektiren durumlar hangileridir?

e Elle meye ve sebze paketleme isi yapan isletmeler icin kapasite raporu duzenlenebilir mi?

e Kapasite Raporu onaylandiginda Odadan sirket yetkilisi mi teslim alabilir?

e Yerli Mali Belgesi Yerli Katki Orani Hesap Cetvelinde Genel Giderler neleri kapsar?

e Yerli Mali Belgesi Yerli Katki Orani Hesap Cetvelinde Dolayl iscilik neleri kapsar ?

e Yerli Katki Orani Hesap Cetveli dlizenlenirken hangi déneme ait bilgiler esas alinacaktir?

e Firma stok yonetim programi kullaniyorsa (SAP vb) fatura yerine veri program ciktisi
kullanilabilir mi?

e Henulz Uretilmemis veya son dénemde Uretilmemis bir Grtn icin Yerli Mali Belgesi
duzenlenebilir mi?

e Birden fazla Urln cesitliligi olan firmalarda, farkli katki orani olan Grlnlerin her bir Grin
¢esidi icin ayri ayri mi, yoksa en dlsUk orandaki Uriine gore tek belge mi dlzenlenir ?

¢ Yerli Mali Belgesi Yerli Katki Orani Hesap Cetvelinde ithal girdide hangi fiyat esas alinir?

e Amortisman giderlerinin tamami yerli girdi olarak kabul edilecek mi? ithal makine ve
techizata iliskin amortisman giderlerinin ithal girdi olarak dikkate alinmasi gerekecek mi?

¢ Yerli Mali Belgesi Yerli Katki Orani Hesap Cetvelinde Yurt icinden temin edilen girdilerin
ithal olup olmadigi hakkinda mense kontroll nasil yapilacaktir?

e Enerji (elektrik, dogalgaz ve petrol Grunleri) giderleri yerli girdi mi, ithal girdi mi olarak
dikkate alinacaktir?

e Yerli Mali Belgesi talebinde Kapasite Raporundaki Uretimin yapildigi yer adresi ile Sanayi
Sicil Belgesindeki adreslerin uyusmadigi durumlarda hangi adres esas alinacaktir?

¢ Bitkisel (Tahillar,sebzeler, vb) veya hayvansal (Hayvan yetistiriciligi,yumurta, vb) bir Grin
herhangi bir sinai islemden gecmeden ticareti yapilacaksa Yerli Mali Belgesi dlzenlenir
mi?

e Kapasite Raporu ve Sanayi Sicil Belgeleri sureleri Yerli Mali Belgesi stresini nasil etkiliyor?

e A.TR ve EUR.1 belgelerinin gecerlilik stresi nedir?

e A.TR, Form A ve Ulkelere gére diizenlenmis Mense belgelerinin fiyati nedir?

« ihracat evrak tasdik fiyati nedir?

e ATA karnesi kullanabilmek icin bir Odaya Uye olmak zorunlulugu var midir? ATA Karnesi
fiyati nedir?

e ATA Karnesi ile gecici ithalati yapilan esya satilabilir mi?

e ATA Karnelerin kullanim sureleri nedir?

e Sigorta acenteligi uygunluk belgesi miracaati icin gerekli belgeler nelerdir? Ucreti nedir?

e Ana Fuar Takvimine basvuru nasil yapilir?



e Yurt icinde dizenlenen fuarlarin listesine nasil ulasabilirim?

¢ TIR Karnesi kullanmak ve TIR Sistemine girmek icin ne yapilmali?
e TIR Karnesi suresinde iade edilmez ya da kaybolursa ne yapilmal?
e Sayisal Takograf karti basvurusu nasil yaplilir.

e Sayisal Takograf kart Ucreti nedir?



Firmanin kapasite raporu on
kapak bilgilerinde degisiklik
oldugunda ne yapilmahdir?

Firmaya ait kapasite raporunun 6n kapak bilgilerinde (unvan, adres (tasinma olmamasi sartiyla),
telefon, faks, tescilli sermaye, Uretim tesisinin metrekaresi,nace vb.) degisiklik olmasi halinde,
firmanin odamiza belgeleriyle basvuruda bulunmasi durumunda rapor Uzerinde gerekli degisiklikler

yapillmakta ve raporun gecerliligi devam etmektedir.



Kapasite Raporunun suresi
bitince yenileme islemi nasil

yapilir?

Kapasite Raporu Miracaat Formu ve Kapasite Raporunun DlUzenlenmesi icin Gerekli Belgeler ile

tekrar miracaat edilerek yenilenmektedir.



Kapasite raporu
yenilemelerinde, basvuru
formu ve ekindeki belgelerin
tekrar hazirlanmasi gerekir

mi?

Yenileme islemlerinde Mdulracaat Formu ve ekindeki gerekli belgelerin tekrar glncel olarak
hazirlanmasi gerekmektedir.



Elektrik indiriminden
faydalanmak icin Kapasite
Raporu almam gerekir mi?

On kisiden az yillik cahsan istihdam eden ve yillik net satis hasilati veya mali bilancosundan
herhangi biri on milyon Tirk Lirasini asmayan isletmeler Mikro Isletme kapsamindadir. Bu

isletmeler, Kapasite Raporuna gerek kalmaksizin e-devlet lzerinden sunulan

ne girerek Sanayi Sicil Belgesi alacaklardir. Bu belgeyi alan firmalarin kapasite raporu
almalarina gerek kalmamaktadir. Mikro isletme kapsaminda olmayan diger firmalar kapasite raporu
almak zorundadir.


https://sanayisicil.sanayi.gov.tr/App_Pages/KullaniciIslemleri/Login.aspx
https://sanayisicil.sanayi.gov.tr/App_Pages/KullaniciIslemleri/Login.aspx

Firmanin makine parkinda
degisiklik olur ise kapasite
raporunda ne gibi islem
yaptimaldir?

Mevcut makine parkinda firmanin Uretim kapasitesine muteessir etki yapan bir degisim var ise

firma, kapasite raporu icin yeniden mlracaat ederek yenileme talep edilebilir.



Birden cok adreste yer alan
imalat isyerleri icin tek
kapasite raporu alinabilir mi?

Her imalat adresi icin sube acilisi yaparak kapasite raporu alinmasi gerekmektedir. Eger bir
adresten cikan yart mamul diger adreste islenip Urln elde ediliyorsa tek raporda duzenlenebilir.



Antalya Ticaret ve Sanayi
Odasina kayitli ama baska
bir ilde bulunan isletmeye
kapasite raporu alabilir
miyiz?

Baska ilde bulunan isletme icin orada bulunan Odaya sube kaydi tescili yapilarak, bulundugu ilden
kapasite raporu alinabilir.



Kapasite Raporundaki
mevcut uretimin yapildig
yver adresi tasinma nedeni ile
degistiginde ne yapilmalidir?

Kapasite Raporundaki Uretimin yapildigi yer adresi tasinma nedeni ile degistiginde, Oda Sicil
Muadurliginden adres tescili yapildiktan sonra Kapasite Raporu Mdilracaat Formu ve Kapasite
Raporunun Diizenlenmesi icin Gerekli Belgeler ile tekrar Odaya muracaat edilmesi gerekmektedir.
Firma yeni adresinde ziyaret edilerek yeni bir rapor dlzenlenir.



Henuz suresi dolmamis
kapasite raporuna yeni bir
urun, hammadde veya
uretim miktarini etkileyen
yvenl bir makina ilave etmek
Icin ne yapilmahdir?

Kapasite Raporu Miiracaat Formu ve Kapasite Raporunun Dizenlenmesi icin Gerekli Belgeler
ile Kapasite raporuna tekrar basvurularak, yenilenmelidir.



Kapasite Raporundaki
mevcut adresimiz tasinmaz
olmaksizin numarataj
kaynakli degistiginde ne
yapmaliyi1z?

Firma, Oda Sicil Bilgilerinde adres glncellemesini yaptirdiktan sonra gecerlilik siresi devam eden
Kapasite raporunda da adres glncellemesini talebini belirten Odamiza hitaben yazilmis, firma
yetkilisince kaselenip, imzalanmis dilekce ile miracaat etmeniz gerekmektedir.



Kapasite raporunun hazir
oldugu bilgisi nereden alinir?

Odamizca hazirlanan kapasite raporlarinin TOBB tarafindan onaylandigi bilgisi, firmalarin muracaat
formunda yer alan eposta adresine bildirilmektedir.



Kapasite Raporu
duzenlenmesi icin evraklar
teslim edildikten sonra
eksper heyeti kac gun
Icerisinde firmanin adresine
tespite gitmektedir?

Basvuru vyapildiktan sonra 1-5 gUln icerisinde eksper heyet firmanin adresine tespite
gidebilmektedir. Firmalarin miracaat formunda yer alan eposta adresine eksperin ismi ve telefon
bilgisi bildirilmektedir. Dilerse firma slreci hizlandirmak yada koordinasyonu saglamak icin eksperle
irtibata gecebilmektedir.



Kapasite raporu TOBB
tarafindan ne kadar surede
onaylanmaktadir?

Hangi sektér olduguna, raporun sayfa sayisina ve onaylayan uzmanin yogunluguna bagh olarak
degisiklik gostermektedir. Kapasite Raporu TOBB tarafindan onaylanir onaylanmaz, raporun teslim
alinmasi icin mdracaat formunda yer alan eposta adresine bilgi verilmektedir.



Oda Sicil ve Ticaret Sicil
numarasi degismeksizin
firma unvaninda deqisiklik
olmasi durumunda Kapasite
Raporunda nasil duzeltme
yapilir?

Oda Sicil Bilgilerinden unvan degisikligi yapildiktan sonra gecerlilik sliresi devam eden Kapasite
raporunda da unvan degisikligi talebini belirten Odamiza hitaben yazilmis, firma yetkilisince
kaselenip, imzalanmis dilekce ile mUracaat etmeniz gerekmektedir.



Kapasite Raporunu nasil
iptal ederiz?

Kapasite Raporunu iptal etme gerekcesini belirten, firma yetkilisince kaselenip, imzalanmis ve
Odamiza hitaben yazilmis dilekceyle muracaat edilir.



Kapasite Raporu
Mmuracaatinda hangi
unsurlara dikkat etmeliyiz?

Kapasite raporu miracaat?n? yapmadan 6nce firman?n kullanaca?? makinelerin kurulu ve ¢al???r vaziyette olmas?yla birlikte
SGK’1? ¢al??an olmas? gerekmektedir. Kapasite raporu miracaat formunda yazan bilgilerin Oda ye bilgileri ve tedim edilen
belgelerle uyumlu olmas? gerekmektedir. Ozellikle liretim yap?an i? yeri adresinin Oda Sicil kay?tlar? ile SGK hizmet listelerinde
ayn? olmas? gerekir).Kapasite Raporunun Diizenlenmesi 7cin Gerekli Belgelerin eksiksiz teslim edilmesi gerekmektedir.



Kapasite Raporunun
venilenmesini gerektiren
durumlar hangileridir?

Gecerlilik Suresi bitimi, Tasinma nedeni ile adres degisikligi, Kapasite verilerindeki degisiklikler.



Elle meye ve sebze
paketleme isi yapan
Isletmeler icin kapasite
raporu duzenlenebilir mi?

Hayir, dizenlenemez, bu tlr isletmeler icin tanzim edilmektedir


https://bilgi.atso.org.tr/books/sanayi-belgeleri/page/ekspertiz-raporu

Kapasite Raporu
onaylandiginda Odadan
sirket yetkilisi mi teslim
alabilir?

Kapasite Raporu onaylandiginda Odadan firma adina herkes teslim alabilir.



Yerli Mali Belgesi Yerli Katki
Orani Hesap Cetvelinde
Genel Giderler neleri kapsar?

Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebligi eki Tek Dizen hesap Planina gére 632- Genel YOnetim
Giderleri kapsamina giren asagidaki giderler genel giderlerdir.

“isletmenin genel ydnetimi fonksiyonu ile ilgili olarak yapilan ve Uretimle yada satilan mal maliyeti
ile dogrudan iliskisi kurulamayan endirekt malzeme, endirekt iscilik, personel giderleri, disaridan
saglanan fayda ve hizmetler, cesitli giderler, vergi, resim ve harclar amortisman giderlerinden

olusur.”



Yerli Mali Belgesi Yerli Katki
Orani Hesap Cetvelinde
Dolayli Iscilik neleri kapsar ?

Uretim faaliyetleri ile ilgili olmakla birlikte, belli bir mamuliin maliyetine dogrudan yiklenemeyen
iscilik giderleridir. (Ornegin; Uretim departmani bakim ydneticilerinin Ucretleri, liretim departmani
bakim personeli Ucretleri, fabrika binasi bekcisi veya glvenlik personeli Ucretleri gibi.)



Yerli Katki Orani Hesap
Cetveli duzenlenirken hangi
doneme ait bilgiler esas
alinacaktir?

Surekli denetimlerde esas olarak son U¢ aylik gecici vergi donemi verilerinin kullanilmasi gerekir.

Ancak, son Uc¢ aylik gecici vergi donemi beyannamesi heniz verilmemisse bir dnceki gecici vergi
dénemi verilerinin de kullanilabilmesi gerekir.
Bu hesaplamanin yapilabilmesi icin 3A,3B,3C ve 3D Yerli Katki Orani hesap Cetvellerinin

doldurulmasi gerekir.



Firma stok yonetim programi
kullaniyorsa (SAP vb) fatura
yerine veri program ciktisi
kullantlabilir mi?

Yerli Katki Orani Hesap Cetveli dizenlenirken gecici vergi donemleri itibariyle muhasebe verilerinin
kullanilmasi halinde, stok degerleme programi kullanan firmalarda muhasebeye uygunluk
yonunden program ciktilarinin kullaniimasi gerekir.



Henuz uretilmemis veya son
donemde uretilmemis bir
urun icin Yerli Mali Belgesi
duzenlenebilir mi?

Teblige gore Uretilmeyen Urine belge dizenlenemez.



Birden fazla urun cesitliligi
olan firmalarda, farkl katki
orani olan urunlerin her bir
urun cesidi icin ayri ayri mi,
yoksa en dusuk orandaki
urune gore tek belge mi
duzenlenir ?

Bu konuda Teblig Madde-7 (5) ve Uygulama Usul ve Esaslari Madde 15 (5) asagidaki gibidir.

“Her Grdn icin ayri ayr belge verilebilecegi gibi, ayni grupta bulunan birden fazla trln icin tek Yerli
Mali Belgesi dlzenlenebilir. Bu durumda her bir Grin ile ilgili bilgiler Yerli Mali Belgesi'nde yer alir.”
Bu maddenin anlami; Yerli Katki Oranlari ayni olan Urdn gruplarina tek belge verilebilecegi gibi, ayri
ayri da verilebilir. Ancak farkli yerli katki orani veya farkli Grin koduna sahip olan UrUnlerden her
birine ayri belge verilir.



Yerli Mali Belgesi Yerli Katki
Orani Hesap Cetvelinde ithal
girdide hangi fiyat esas
alinir?

Tebligde acik bir sekilde “ithal girdi tutarinin hesaplanmasinda, ithal girdinin fabrikaya teslim fiyati
ve teslim tarihindeki Merkez Bankasi ddviz satis kuru dikkate alinir” ibaresine yer verilmistir.



Amortisman giderlerinin
tamami yerli girdi olarak
kabul edilecek mi? Ithal
makine ve techizata iliskin
amortisman giderlerinin ithal
girdi olarak dikkate alinmasi
gerekecek mi?

Amortismana tabi sabit kiymetlerin iktisap tarihlerinin ¢cok genis bir zaman dilimine yayilmasi ve
mamul maliyetine giden amortisman giderlerinin her bir makine-techizat bazinda ayrilmasinin
zorlugu nedeniyle, amortisman giderlerinin tamaminin yerli girdi olarak kabul edilmesi gerektigi
dusuntlmektedir.



Yerli Mali Belgesi Yerli Katki
Orani Hesap Cetvelinde Yurt
icinden temin edilen
girdilerin ithal olup olmadiqi
hakkinda mense kontrolu
nasil yapilacaktir?

Yurt icinden temin edilen girdilerin ithal olup olmadigi hakkinda mense kontroll yapilir, girdi ithal
ise ithal girdi hesaplamasina dahil edilir. Eger girdi sanayi sicil belgesine sahip bir isletme

tarafindan dretilmis ve sanayi sicil belgesinin Uretim konusu boélimunde yer almissa yerli girdi
olarak yerli girdi hesaplamasina dahil edilir.



Enerji (elektrik, dogalgaz ve
petrol urunleri) giderleri yerli
girdi mi, ithal girdi mi olarak
dikkate alinacaktir?

Yurt ici Ureticiden alinan ve dogalgazdan veya petrolden Uretilen elektrik giderleri yerli girdi olarak

kabul edilir.

Buna karsilik, ithalatcidan/dagiticidan alinarak kullanilan dogalgaz ve petrol Grtnleri ise, ithal girdi
olarak degerlendirilir.

Ornegin ; Bir firma dogalgazi 1sitma amaci icin kullaniyorsa isitma gideri ithal girdi olarak ele
alinacaktir. Ancak dogalgazdan elektrik Uretip bu elektrigi kendi tGretiminde kullaniyorsa elektrik
yerli girdi olarak ele alinacaktir.



Yerli Mali Belgesi talebinde
Kapasite Raporundaki
uretimin yapildigi yer adresi
Ile Sanayi Sicil Belgesindek
adreslerin uyusmadiqg!
durumlarda hangi adres esas
alinacaktir?

Kapasite Raporundaki Gretimin yapildigi yer adresi ile Sanayi Sicil Belgesindeki adreslerin uyusmasi
gerekir.



Bitkisel (Tahillar,sebzeler,
vb) veya hayvansal (Hayvan
yetistiriciligi,yumurta, vb) bir
urun herhangi bir sinai
Islemden gecmeden ticareti
yapltlacaksa Yerli Mal
Belgesi duzenlenir mi?

Bitkisel (Tahillar, sebzeler, vb) veya hayvansal (Hayvan yetistiriciligi, yumurta, vb) bir Grin
herhangi bir sinai islemden gecmeden ticareti yapilacaksa bu drdn icin Yerli Mal Belgesi,
“mustahsil makbuzu” gorulerek ticaret borsasi tarafindan duzenlenir. Yerli katki orani % 100 ‘ddr.
Yerli Katki Orani Hesap Cetveli talep edilmez.

Ancak Bitkisel veya hayvansal bir Grin herhangi bir sinai islemden gecerek kapasite raporu
duzenleniyorsa, bu drunun belgesi sanayi urunlerine verilen her belge gibi odalar tarafindan
didzenlenecektir.



Kapasite Raporu ve Sanayi
Sicil Belgeleri sureleri Yerl
Mall Belgesi suresini nasil
etkiliyor?

Yerli Mali Belgesi hazirlandigr anda 6nemli olan Kapasite Raporu ve Sanayi Sicil Belgesinin gecerli
olup olmadigidir. Surelerinin bitimine 1 gln kalmis olsa bile Yerli Mal Belgesine 1 yillik stre
verilmektedir.



A.TR ve EUR.1 belgelerinin
gecerlilik suresi nedir?

ihracatc Ulkedeki vize tarihinden itibaren alti ay gecerlidir ve bu slire zarfinda ithalatgi Glkelerin
gumruk idarelerine ibraz edilmesi gerekir.



A.TR, Form A ve Ulkelere
gore duzenlenmis Mense
belgelerinin fiyatl nedir?

Bir adet satis fiyati7 TL., basitlestirilmis, A.TR'nin bir adet satis fiyati 3 TL.’dIr.



Ihracat evrak tasdik fiyati
nedir?

31 TL'dir.



ATA karnesi kullanabilmek
Icin bir Odaya uye olmak
zorunlulugu var midir? ATA
Karnesi fiyati nedir?

Hayir Gye olma zorunlulugu yoktur. ATA karnesi kullanmak icin herhangi bir Odaya Uye olmak
zorunlulugu yoktur. Kamu kurumlari da dahil olmak Gzere tim tlizel ve gercek kisiler ATA karnesi
kullanabilir. ATA karnesi Ucreti 340 TL'dir.



ATA Karnesi ile gecici ithalati
yapilan esya satilabilir mi?

Bir ATA karnesi esyanin ayniyetine uygun olarak geri donmesi esastir. Ancak, karne kapsami
esyanin satisinin yapilmasi halinde, ithalat rejimi sartlari gecerlidir



ATA Karnelerin kullanim
sureleri nedir?

Onay tarihinden itibaren 1 yildir.



Sigorta acenteligi uygunluk
belgesi muracaati icin
gerekli belgeler nelerdir?
Ucreti nedir?

Odamiz Web sitesinde mevcuttur. Uygunluk belgesi Ucreti 85 TL, fiziki tetkik Gcreti 86 TL'dir.
Ayrica, kayit islemlerinin tamamlanmasindan sonra 30.000 TL TOBB'un levha kayit Ucreti
odenmelidir



Ana Fuar Takvimine basvuru
nasil yapilir?

TOBB’un Yurticinde Fuar DUzenlenmesine Dair Uygulama ve Esaslar kapsaminda, ana fuar
takviminde yer almak Uzere yapilacak fuar dlizenleme basvurulari, fuarin dizenlenecedi yildan bir
onceki yilin Agustos ayinin 1 inci gintne kadar s6z konusu esaslarda belirtilen belgelerle birlikte
ilgili Oda/Borsaya basvurulur.



Yurt icinde duzenlenen
fuarlarin listesine nasil
ulasabilirim?

TOBB’un adresinden guncel yurt ici fuarlarina ulasmaniz mimkudndur.


https://www.tobb.org.tr/FuarlarMudurlugu/Sayfalar/AnaSayfa.php

TIR Karnesi kullanmak ve TIR
Sistemine girmek icin ne
yaptimali?

TOBB’a bagl yetkili Odalara basvurmak ve ayrica TIR S6zlesmesinde belirtilen sartlara haiz olmak

gerekmektedir.



TIR Karnesi suresinde iade

edilmez ya da kaybolursa ne
yaptlimali?

Tir Karnesi stiresinde iade edilmezse ya da kaybolup calindiysa acilen bagh olunan Odaya
kayip/calinti basvurusunda bulunulmahdir.



Sayisal Takograf karti
basvurusu nasil yapilir.

adresinden basvuru yapilir.


https://staumkm.tobb.org.tr/KM/kartIslemleri.xhtml

Sayisal Takograf kart ucreti
nedir?

Yeni basvuru ve yenileme 217 TL, kayip/calinti/el konulma 434 TL ve servis/sirket karti 612 TL'dir.



