Sanayl ve Ticaret
Belgeleri



« ihracat Belge Onayi



2026 Yil Belgelendirme
Muduarlagu Hizmetler
Karsiligi Alinacak Ucretler
Tarifesi

. 2025 YILI
HIZMETLER . ACIKLAMALAR
TARIFE (TL)
Kapasite Raporu
R Ucreti
a) Rapor U"cre |. o 3500
1 b) Eksper Ucreti (1 Kisi Icin) 5300
¢) Kapasite Raporu Suret '
Onay! 200
yv. Lo . 500
d) Degisiklik Ucreti
Her tUrlG ekspertiz ve
bilirkisi raporu
2 . .
a) Rapor Ucreti 3.500
b) Eksper/Bilirkisi Ucreti (1 2.300
kisi icin)
Fiili tiketim belgesi
3 a) Belge Ucreti
e . 3.500
b) Eksper/Bilirkisi tcreti (1 2300
kisi icin) '
MUcbir sebep belgesi
4 Bel ucreti
Z; Eisgeerlj;:ﬁr:(i i Ucreti (1 3.500
P s 2.300

kisi icin)
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Yerli Mali Belgesi

a) Belge Ucreti
b) Eksper/Bilirkisi Ucreti (1
kisi icin)

imalat Yeterlilik Belgesi

is Makinasi Tescili

a) Tescil ve tasdik Ucreti
(tim
tescil,zayi,miras,unvan
degisikligi vs.)

b) Belge Ucreti

is Makinasi Rehin/ilisik
Kesme/Hurda islemleri

a) Oda Uyesi olan
b) Oda Uyesi olmayan

Sanayi Belgeleri Suret
Onayi

(Ekspertiz Raporu, Fiili
Tuketim Belgesi, imalat
Yeterlilik Belgesi, Micbir
Sebep Belgesi, Yerli Mali
Belgesi v.b.)

Menkul - Gayrimenkul
Deger Tespiti

a) Eksper/bilirkisi tGcreti (1
bilirkisi icin)
b) Rapor Ucreti

3.500
2.300

3.500

3.000

1.261

1.200
1.200

200

4.050

*G.M.degerinin %0,5’i

Belge basina Ucret
yatirihr. (Talep edilen belge
adedince belge Ulcreti ve
eksper Ucreti alinir)

ilk belgenin dizenlenmesi
asamasindan sonra verilen
iki ve fazlasi suretler igin
alinir.

(Bakanlik merkez teskilati
ve Sayistay gibi resmi
makamlarca yapilan
sorusturma ve incelemelere
esas islemler ile
mahkemeler ve Cumhuriyet
Bassavciligr disinda kalan
tim resmi  kurumlardan
bilirkisi/eksper ve  rapor
tcreti alinir.)

*Menkul-Gayrimenkul
degerinin %0,5’i
dogrultusunda Oda rapor
Ucreti tahsil edilmekte olup
bu dcret 3.303,00.-TL den
az, 16.515,00.-TL'den fazla
olmamaktadir.
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13

14

15
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Rayig Fiyat/ Yaklasik
Maliyet Tespiti

Fatura tetkik ve tasdik

a) Tetkik Ucreti
b) Tasdik Ucreti

Ozel imalat faturasi tetkik
ve tasdik

a) Eksper/bilirkisi tcreti
(Kisi bast)
b) Tasdik Ucreti

Azami Fiyat Tarifesi Onayi

ATA Karnesi

Tark Mali Belgesi

2.500

480
*Fatura Degerinin %0,5’i

2.300
*Fatura Degerinin % 0,5'i

925

2.900

670

Milli Savunma Bakanhgi ve
bagh kurumlar ile Kamu

Devlet Denetim
elemanlarinin talepleri,
Cumbhuriyet Bassavciligi ve
mahkemeler haricindeki

tim resmi kurumlardan
Ucret alinir.

Faturanin tasdik
edilmemesi durumunda
sadece tetkik Gcreti alinir.

*Bu Ucret 3.303,00.-TL den
az, 16.515,00.-TL'den fazla
olmamaktadir. Faturanin
KDV'’siz  tutari lzerinden
hesaplanir.

Piyasadan arastirma ya da
komite karari disinda

eksper marifetiyle
onaylanmasi durumunda
Ozel imalat kosullar
uygulanir.

*(Faturanin KDV'’siz tutari
tizerinden hesaplanir.) Bu
Ucret 3.303,00.-TL den az,
16.515,00.-TL'den fazla
olmamaktadir.

TOBB tarafindan belirlenen
azami Ucret uygulanir.
TOBB’'un satis ve onay
tarifesindeki

degisiklikler aynen
yansitilacaktir.
(Tasdik Ucreti TOBB

Ucretinin %25’ini asamaz)

TOBB tarafindan belirlenen
Ucret uygulanir. TOBB’un

satis ve onay
tarifesindeki
degisiklikler aynen

yansitilacaktir.
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Basitlestirilmis A.TR

A.TR, EUR.1, EUR.MED,
Form A,

Mense Sahadetnamesi,

iran Mense ispat Belgesi,
Malezya Mense ispat
Belgesi, D-8 Mense Ispat
Belgesi, TR-AZ Mense Ispat
Belgesi, TR-BAE Mense
Belgesi

ihracat Evrak Tasdik

6 Yaprakh Tir Karnesi

60

60

450

2.835

TOBB tarafindan bildirilen
Ucret uygulanir. TOBB’un

satis ve onay
tarifesindeki
degisiklikler aynen

yansitilacaktir.

TOBB tarafindan bildirilen
Ucret uygulanir. TOBB’un

satis ve onay
tarifesindeki
degisiklikler aynen

yansitilacaktir.

Oda Muamelat
Yonetmeliginin Fatura
Suretleri Onayr Md.39'da
yer alan hikidm ile TOBB’un
11.07.2016 tarih 13225
saylh ve 12.02.2018 tarih
2556 sayil yazilari
dogrultusunda, yabanci
dilde dizenlenmis fatura ve
ihracata yonelik  diger
belgelere (packing-ceki
listesi, Uretim sertifikasi
vb.) ve Basitlestirilmis
GUmriuk Hatti'na yodnelik
evraklara “Odamiz Uyesi”
onay isleminden alinan
bedeldir. Oda Meclisi
kararina tabidir.

S6z  konusu hizmetlere
iliskin 0demeler TOBB
otomasyon sistemine
yapilmaktadir. Oda pay! her
ayin sonunda TOBB

tarafindan Odamiza
yapilmaktadir. TOBB’un
satis ve onay
tarifesindeki

degisiklikler aynen

yansitilacaktir.
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16 Yaprakl Tir Karnesi

Sigorta Acenteleri Uygunluk
Belgesi

Sigorta Eksperligi Uygunluk
Belgesi

Sigorta Acenteligi Faaliyeti
icin Gerekli Asgari Fiziki
Sart Denetimi

Sayisal Takograf Surdcu
Karti

SUricu kart

Kayip/el konulma

Sayisal Takograf Sirket
Karti

Sayisal Takograf Servis
Karti

5.400

210

165

1.750

1.882
3.764

5.270,

5.270

S6z  konusu hizmetlere
iliskin 0demeler TOBB
otomasyon sistemine
yapilmaktadir. Oda pay! her
ayin sonunda TOBB

tarafindan Odamiza
yapilmaktadir. TOBB’un
satis ve onay
tarifesindeki

degisiklikler aynen

yansitilacaktir.

Sigorta Acenteleri Uygunluk
Belgesi basvurusu Ucreti
adi altinda tahsil edilir.
TOBB’un belirledigi tst
rakami gecemez.
TOBB’un ucretlerde
yapacagi degisiklikler
aynen yansitilacaktir.

Sigorta eksperleri
ruhsatname basvuru Ucreti
adi altinda tahsil edilir.
TOBB’un belirledigi iist
rakami gecemez.
TOBB’un Ucretlerde
yapacagi degisiklikler
aynen yansitilacaktir.

Yeni kayit acente, adres
degisikligi ve her bir
subesinin  denetimi  icin
alinir. TOBB’a aittir. Oda
Meclisi kararina gore
belirlenir.

TOBB’un s6z konusu
hizmetlere iliskin
yapacagi degisiklikler
aynen yansitilacaktir.

TOBB’un s6z konusu
hizmetlere iliskin
yapacagdi degisiklikler
aynen yansitilacaktir.

TOBB’un s6z konusu
hizmetlere iliskin
yapacagi degisiklikler
aynen yansitilacaktir.



Yetki Belgesi Basvuru
Ucretleri

*Yurticinde ilk Kez Fuar
Duzenleme A Sinifi Yetki
Belgesi Basvurusu 90.000

*Yurticinde ilk Kez Fuar
Duzenleme B Sinifi Yetki 45.000
Belgesi Basvurusu

*Yurticinde Fuar DUzenleme = 25.000
A Sinifi Yetki Belgesi
Yenileme Basvurusu

10.000
*Yurticinde Fuar DUzenleme
B Sinifi Yetki Belgesi
Yenileme Basvurusu 45.000
*B Sinifi Yetki Belgesinden

28 A Slnlf!.Yetki Belgesine

Gegis Ucreti

3.000
Fuar Basvuru Ucretleri

16.500
*Ana Fuar Takvimi
Basvurusu

8.250
*Uluslararasi Fuar icin
Ekleme Basvurusu

25.000
*Ulusal Ve Mahalli Fuar icin
Ekleme Basvurusu

16.500
*Uluslararasi Fuar icin
Degisiklik / iptal Basvurusu

8.250

*Ulusal Fuar icin Degisiklik /
iptal Basvurusu

*Mahalli Fuar icin Degisiklik
/ iptal Basvurusu

*3.303,00.-TL den az, 16.515,00.-TL’den fazla olamaz. TOBB tarafindan hazirlanan ilgili
mevzuata gore Brut Asgari ucretin yuzde onundan az, yarisindan fazla olmamak
kaydiyla uygulanir.

vae =

Asgari ucrette yapilacak degisiklikler bu ucretlere yansitilacaktir.



Kapasite Raporu

Kapasite Raporu

Kapasite Raporu; bir firmanin, mevcut makine parki ve isgucuyle, bir yil zarfinda kac birimlik Gretim
yapilabileceginin belli kriterlerden hareket ederek bilimsel bir sekilde belirlenmesi sonucu
didzenlenen belgedir. Kapasite raporunun gecerlilik stresi 2 yildir.

Kapasite raporlari Ulkenin sinai dretim gidclinU tespit etmek, ekonomik ve stratejik plan ve
programlara i1sik tutmak amaciyla sanayi bilgi sistemini olusturmak, sanayi sicil belgesi almak,
tesvik, tahsis, ihaleler ile bazi belgelerin alinmasi vb. islemlerde kullaniimak amaciyla dizenlenirler.

Sanayi Bilgi Sistemi Sanayi Kapasite Raporu ilerletme Siireci

e http://sanayi.org.tr Turkiye Odalar ve Borsalar Birligi tarafindan yoénetilen “Sanayi Bilgi
Sistemi” adli web tabanindan firma girisinden E-Devlet ile giris secenegi secildikten sonra
firmanizin bagh oldugu Oda/Antalya Ticaret ve Sanayi Odasi, Oda Sicil No doldurulup
“TAMAM” butonu kullantlir.

e Acilan ekrandan E-Devlet secenegi secilerek “GiRiS” butonu kullanilir. (Kapasite raporu
basvurusu Odamiz sicil veri tabaninda yer alan firma ortagi, temsil ve/veya imzaya yetkili
kisiler tarafindan yapiimaktadir. )

 Acilan ekranda “SANAYIi KAPASITE RAPORU” secilir ve islem ekranina ydnlendirilir.

-ilk kapasite basvurulari icin kirmizi ok,
-Yenileme basvurulari icin yesil ok,

-Degisiklik ve iptal basvurulari icin mavi ok ile belirtilen kisimlar kullanilir.

SBS sisteminde gerceklestirilecek islemlere iliskin detayli bilgiler icin sistemin icinde “Yardim”
sekmesinde yer alan egitim videolarindan, TOBB’ca hazirlanan Sanayi Bilgi Sistemi Uzerinden

sanayi kapasite raporu ilerletme sureci ile ilgili kilavuz icin tiklayiniz.

Geci? slrecinde meydana gelen sorunlar?n h?zl? bir ?ekilde c¢dzimlenebilmesi icin TOBB bilinyesinde
kurulan ¢a?r? merkezi 0 312 218 29 80 numaras? Uzerinden hizmet vermektedir


http://sanayi.org.tr/
https://bilgi.atso.org.tr/attachments/835
https://bilgi.atso.org.tr/attachments/835

+ Genel sekmesi kapasite
raporu basvurusunda
karsilasacaginiz ilk
ekrandir.

Bu ekranda Adres bilgileriniz, Telefon
numaraniz, Faks no, E-posta, Cep Tel
no, Web adresi, Ticaret sicil no, Oda
sicil no, Vergi dairesi, Vergi no, Sanayi
sicil no, Mersis no, Tescilli sermaye
(TL) ve Faaliyet Kodlar Nace alanlari
Uye bilgi sisteminden ¢ekilmekte olup
eksiklik, hata guncelleme
gerekiyorsa

varsa

https://www.atso.org.tr/tr/hizmetler/uy

e-rehberi/firma-bilgileri-guncelleme
linkten (yetkilinin kurumsal Uye girisi
yapmasiyla) bilgi guncellemesi
yapilimahdir.

*Makine ve techizat degeri (zorunlu
belgeler kisminda yUklenen belgedeki
yazan TL degeri yazilmalidir) ve
Uretim konulari kisimlarini doldurup
kaydet butonu kullanilir.

*Varsa Sanayi Sicil Belgesi (Genel
Sekmesine numarasi yazilir, Belge
bilgileri sekmesinde diger belgeler
bashgi icerisinden sanayi sicil belgesi
secilerek yuklenir.

*Varsa Marka tescil belgesi (Genel
Sekmesine tescilli markalar yazilir,
Belge bilgileri sekmesinde diger
belgeler basligi icerisinden kalte
blegesi tipi secilerek tek seferde tek
pdf olarak ytklenir.

e Yabanci Sermaye,
Uretim yeri ve personel
sekmesinde kapasite
raporu basvurusunun
yapilacagi adresler secilir
ve kapasiteye esas olan
adresler secilerek “
kapasiteye esas adres
mi?” kutucugu mutlaka

Sonrasinda her adrese ait personel
bilgileri ve varsa taseron olarak
calistirlan  personel  Dbilgileri  ve
taseron sozlesmesi bilgileri belirtilir.
Sayfanin devaminda iletisim bilgileri,
Uretime baslama tarihi doldurulur ve
elektrik/su abonelikleri var segilir ve
SGK isyeri numaralari girisi yapilir ve
kaydet butonu kullanilir.

* Belge Bilgileri
sekmesinde kapasite
raporu icin zorunlu

belgeler yUklenir.

SBS Sistemine Yiklenmesi
Gereken Zorunlu Belgeler,
imalata Gore Talep Edilebilecek
Ek Belgeler asagida tablonun alt
kisminda yazihdir.

* Varsa Sanayi Sicil Belgesi (Genel
Sekmesine numarasi yazilir, Belge
bilgileri sekmesinde diger belgeler
bashdi icerisinden sanayi sicil belgesi
secilerek yuklenir.

* Varsa Marka tescil belgesi (Genel
Sekmesine tescilli markalar vyazilir,
Belge bilgileri sekmesinde diger
belgeler bashgl igerisinden marka
tescil sertifakasi tek seferde tek pdf
olarak yuklenir.

* Varsa Kalite Belgeleri (1SO 9001, ISO
27001, I1SO 22000 belgesi, ISO 45001,
CE, HACCP belgesi vb.) Belge bilgileri
sekmesinde sertifikalar  kismindan
secilerek yUklenir.


https://www.atso.org.tr/tr/hizmetler/uye-rehberi/firma-bilgileri-guncelleme
https://www.atso.org.tr/tr/hizmetler/uye-rehberi/firma-bilgileri-guncelleme

« Uretim Bilgileri
sekmesinde kapasite
raporunda bulunmasini
istediginiz Uretimler igin
blyUteg isareti kullanilarak
gerekli eklemeler yapilir.
Basvuru yapan Kkisi
tarafindan doldurulmasi
zorunlu bir alan degildir.
Yenileme
basvurularinda bu
sekmede degisiklik
yvapilmamasi ozellikle
rica olunur.

o Onay sekmesinde
basvuru yapan kisinin ad
soyad, telefon ve e-posta
alanlari doldurulur.
Aydinlatma metnini
okudum ve kabul
ediyorum alani isaretlenir.
Surec¢ boyunca gerekli
bilgilendirmeler bu kisimda
yer alan iletisim bilgileri
kullanilarak yapilacaktir.

o Tuketim Bilgileri

sekmesinde kapasite
raporunda bulunmasini
istediginiz tiketimler icin
blyUteg isareti kullanilarak
gerekli eklemeler yapllir.
Basvuru yapan Kkisi
tarafindan doldurulmasi
zorunlu bir alan degildir.

Yenileme
basvurularinda bu
sekmede degisiklik
yapilmamasi ozellikle
rica olunur.

ONEMLI:

1. Varsa Sanayi Sicil Belgesi

(Genel Sekmesine
numarasi yazilir, Belge
bilgileri sekmesinde diger
belgeler bashg icerisinden
sanayi sicil belgesi
secilerek yuklenir.

. Varsa Marka tescil belgesi

(Genel Sekmesine tescilli
markalar yazilir, Belge
bilgileri sekmesinde diger
belgeler bashgl igerisine
tek seferde tek pdf olarak
yuklenir.

. Varsa Kalite Belgeleri (ISO

9001, ISO 27001, 1ISO
22000 belgesi, 1ISO 45001,
CE, HACCP belgesi vb.)
Belge bilgileri sekmesinde
sertifikalar kismindan
secilerek yuklenir.

SBS Sistemine Yuklenmesi Gereken Zorunlu Belgeler

e Makine ve Techizat

Bilgileri sekmesinde
kapasite raporunda
bulunmasini istediginiz

makine ve techizat igin
blyUteg isareti kullanilarak
gerekli eklemeler vyapilir.
Basvuru yapan kisi
tarafindan doldurulmasi
zorunlu bir alan degildir.

Yenileme
basvurularinda bu
sekmede degisiklik

yapilmamasi ozellikle
rica olunur.

e Mevcut basvurularinizi takip
etmek icin Basvuru takip sekmesi
kullanilir.

e QR kodlu Onaylanan aktif
kapasite raporlariniza ulasmak
icin Onaylanan aktif kapasite
raporlari sekmesi kullanilir.

1. Mal sahibi ise isyerinin tapusu, Organize Sanayi Bélgelerinde bulunan firmalar icin tapu

veya tapu tahsis belgesi, Kiralik olan bina ve isyeri kira s6zlesmeleri (Tek PDF belgesi

olarak)

. Kapasite raporu dizenlenecek isyerindeki personele iliskin SGK sigortali hizmet listesi (Son

1 ay) (Tek PDF belgesi olarak)

(varsa; Uretimde calistirilan taseron sézlesmesi, taseron firmanin SGK hizmet listesi)
. Isyerindeki firma mulkiyetinde olan makine ve techizatin Yeminli Mali Mlsavir veya Mali
Musavir onayl listesi ve bilancodaki toplam kiymeti (Tek PDF belgesi olarak)

( Firmaya ait Makine Techizat Listesi tiklayiniz)


https://bilgi.atso.org.tr/attachments/838

*Kiralik veya leasing yontemi ile edinilen makine-techizat icin kira s6zlesmesi ile birlikte
taraflarin imza sirkulerleri/imza beyannamesi; leasing s6zlesmesi, proforma fatura ve

odeme plani(tek pdf halinde set olarak yuklenmelidir)(Kiralik Makine Techizat Listesi

tiklayiniz)
4. Vergi Levhasi

Diger Belgeler

1. Varsa Sanayi Sicil Belgesi (Genel Sekmesine numarasi yazilir, Belge bilgileri sekmesinde
diger belgeler bashgi icerisinden sanayi sicil belgesi secilerek ylklenir.

2. Varsa Marka tescil belgesi (Genel Sekmesine tescilli markalar yazilir, Belge bilgileri
sekmesinde diger belgeler bashgi icerisinden marka tescil belgesi secilerek tek seferde tek
pdf olarak yuUklenir.

3. Varsa Kalite Belgeleri (ISO 9001, ISO 27001, ISO 22000 belgesi, ISO 45001, CE, HACCP
belgesi vb.) sertifikalar kismindan secilerek yuUklenir.

imalata Gore Talep Edilebilecek Ek Belgeler
Diger belgeler bashgi icerisinden belge tipinden ilgili belge isimleri secilerek yiklenir.

1. Maden ocaklari icin maden ruhsati, ruhsat kiralanmis ise kiralama (rédavans) s6zlesmesi,

2. Recine; vernik; tiner, antipas; aliminyum boyalari; deniz boyalari; aerosol; solvent esasli
yapistiricilar; baz yag kullanilmayan hidrolik fren sivilari, antifriz, benzin-motor katiklari,
pas ve korozyon onleyici, madeni yag katiklari, asfalt emulsiyonlar astarlar, macunlar,
pastalar, wakslar, vb. trlnler icin son uc¢ yilinin fiili Gretim miktarlarini gésterir YMM onayl
belgeler

3. Madeni yag ve gres Uretenler icin YMM onayli Ek:A Uretim Yetkinlik Degerlendirme

Formu(tiklayiniz), Bir énceki yilin yillik isletme cetveli, itfaiye Yangin Uygunluk raporu
4. Yetkili oto tamir ve bakim servisleri icin yetki belgesi
5. AlkollU icki Gretiminde tesis kurma izin belgesi

UCRETLER


https://bilgi.atso.org.tr/attachments/839
https://bilgi.atso.org.tr/attachments/839
https://gtso.org.tr/wp-content/uploads/2024/10/Ek-A.pdf
https://gtso.org.tr/wp-content/uploads/2024/10/Ek-A.pdf

ONEMLI
Odemelerinizi asagidaki hesaplara yatirip dekontlarinizi hazir etmeden liitfen mutabakati sonuclandirmayiniz.
Aksi takdirde 6deme ekrani sayfanizdan kaybolmaktadir.

Asagidaki ODA UCRETI ve TOBB UCRETINI, EFT/havale ile 6deme yaparak dekontlarini hazirlayiniz.
ODA UCRETI ve TOBB UCRETI farkhdir, bilgileri asagida tabloda belirtilmistir.

Eksperin is yerinde tespitini yapip kapasite raporu hazir olduktan sonra firmaya mutabakat talebi gonderildigi
zaman Oda ve TOBB Ucretleri sisteme yansiyacaktir ve firmalar tarafindan dekontlar sisteme yuklenecektir.

Uyari; TOBB 6demesinide liitfen asagida belirtilen hesap numaralarindan birine yatiriniz. ATSO 6demesi ibana
, TOBB ddemesi Sanal kartla/kredi karti ile 6deme yapilmasi durumunda sistemsel sorun olusmakta , stureciniz
uzamaktadir. Bu nedenle her iki 6demeyi de lUtfen iban hesaplarina yapip, dekont ytkleyerek ilerleyiniz.

Dekontlar hazir olduktan sonra;

* SBS Basvuru takip kismindan firma mutabakat onayi bekliyor ibaresi Gzerine bir kere tiklayiniz,

e sonra Sonucglandir yaparak mutabakat sonucu seciniz

« ve dekontlarinizi yiikleyiniz. Once ATSO dekontu sonra TOBB dekontu yiiklenecektir, liitfen dikkatlice
dekontlar yukleyiniz.




Alici adi olarak "TURKIYE ODALAR VE BORSALAR BIRLIGIi"
yazilmahdir.

IBAN

T.iS BANKASI
AKAY SUBESI
TR10 0006 4000 0014 2010 7855 29

Alici adr: Antalya Ticaret ve Sanayi Odasi - 5800 TL

Alici adi olarak "ANTALYA TiCARET VE SANAYi ODASI"
yazilmahdir.

IBAN
AKBANK

BAKANLIKLAR SUBESI
TR35 0004 6001 5388 8000 0690 72

T.iS BANKASI
ANTALYA SUBESI
TR81 0006 4000 0016 2004 0115 16

T.VAKIFLAR BANKASI
ASPENDOS SUBESI

TR62 0001 5001 5800 7299 2470 80 ZIRAAT BANKASI

AKAY SUBESI
TR02 0001 0007 6005 9943 5050 32

TURK EKONOMi BANKASI
AKDENIZ SANAYi SUBESI
TR26 0003 2000 0000 0040 9675 97

Aciklama kismina firma Hesabindan odeme
yapilmiyorsa firma ismi mutlaka yazilmah ve eksper adi
+ kapasite raporu lucreti oldugu belirtilmelidir. eksper
adi kapasite raporunuzun 6n sayfasinda yazmaktadir.

VAKIFLAR BANKASI
MERKEZ SUBESI
TR21 0001 5001 5800 7293 5864 13

HALKBANK
CUKURAMBAR TiCARi SUBESI
TR14 0001 2001 3110 0016 0000 38

Aciklama kismina firma Hesabindan odeme
yapilmiyorsa firma ismi mutlaka yazilmali ve kapasite
raporu ucreti oldugu belirtilmelidir.

DEGIiSIKLIK BASVURULARI:

Kapasite raporunda toplam Uretim kapasitesini (Tablo Il) etkilemeyecek degisiklikler, firma
tarafindan SBS Uzerinden degisiklik talebi ile iletilir, oda tarafindan sisteme girilir, Birlik
tarafindan onaylanir.

Kapasite hesaplarini etkileyen makine ve techizat ilavesi ve/veya azaltilmasi, Uretim
degisikligi, yeni uretim ilavesi veya cikarilmasi durumlarinda kapasite raporu dedisikligi
yapilamaz.



Firmalar kapasite raporu dizenlenmis olan isyerinde meydana gelen ve kapasite
raporunda degisiklik yapmayi gerektiren durumlari odaya bildirmek zorundadir. Bu
zorunlulugun yerine getirilmemesi halinde olusacak her tirli sorumluluk firmaya aittir.

Degisiklik Ucreti: Mutabakat esnasinda yukarida belirtilen hesaplarindan birine;
Turkiye Odalar ve Borsalar Birligi adina 1700 TL
Odamiz adina 500 TL ucret yatirilmasi gerekmektedir.

Kapasite Raporu icin Kimler Basvuru Yapabilir?

Oda Uyesi olan,

 Sigortali iscileriyle Uretim yapan,

e Adresi tescil edilmis bir isyeri olan,

* Gerekli makine ve tesisati bulunan sanayiciler Kapasite Raporu tanzimi igin
basvurabilirler.

Kapasite Raporu duzenlenemeyen isletmeler;
Tezgah, cihaz, makine gibi muharrik kuvvet kullanmayan, seri halde veya standart Uretim
yapmayip elle Gretim yapan, drlnlerini dogrudan tuketiciye satan asagidaki isyerleri igin

kapasite raporu dizenlenmemekte olup, bu tdr isletmeler icin tanzim
edilmektedir.

1.Tas Finnlar (Odunlu),

2.Elle Paketleme Veya Dolum Yapanlar (Meyve, Sebze, Yumurta Paketleme- Shrinkleme
Vb.),

3.Elle Kirmizi/Beyaz Et Parcalama, Ayiklama, Kiyma, Koéfte Vb. Hazirlama,

4.Kasaplar,

5.50§uk Depolama (Muhafaza) isleri (Soklama Ve Dondurma islemi Haric),

6.Perakende Satis Yapan;

- Sekerciler, Lokumcular, Pismaniyeciler,

- Tathcilar,

- Dondurmacilar,

- Yufka, Kadayifcilar,

- Simitgiler,

- Borekciler,

- Manti, Eriste, Katmerciler,

- Pastaneler,

- Kuruyemisciler,

- Tursucular, Salamura Yapanlar,

- Marketlerdeki Her Tarld Reyonlar (Unlu Mamuller, Musteri Talebine Gore Et Hazirlanan
Reyonlar Vb.),

7.Hayvan Yetistiriciligi (Hayvan Uretme Ciftlikleri, Kilttir Balik¢ihdi, Aricilik Vb.),

8.Her TurlG Tarimsal Urlin, Bitki, Meyve, Sebze Yetistiriciligi (Seralar, Tohum, Fide, Mantar,
Kompost, Cicek Vb.) (Tezgah, cihaz, makine gibi muharrik kuvvet kullanarak tretim yapan,
endustriyel seralar, endustriyel cicekcilik, kultir balkcihgi, kimes hayvanlan ciftlikleri ve
yumurta Uretimi ile kaltir mantari Gretimi yapan tesisler disindakiler)

9.Bitki, Sebze Ve Meyvelerin Tabii Halde Kurutulmasi,


https://bilgi.atso.org.tr/books/sanayi-belgeleri/page/ekspertiz-raporu

10.Yumurta, Civciv Uretimi,

11.S0t Toplama Tesisleri,

12.0tel, Motel, Lokanta, Donerci, Pideci, Pizzaci, Hamburgerci, Kofteciler,
13.Elle Kesim Yapan Mezbahalara.

DIKKAT : Elle meye ve sebze paketleme isi yapan isletmeler icin kapasite raporu

duzenlenememektedir. Bu tur isletmeler icin Ekspertiz Raporu tanzim edilmektedir.

Sikca Sorulan Sorular

iletisim:
Belgelendirme Mudurlagu
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ls Makinasi Tescil-Tasdik

is Makinasinin Tanim ve Kapsami

is makinalari, yol insaati ile, tarim, sanayi, bayindirlik, milli savunma hizmetlerinde kullanilan; is
amacina go6re uzerine cesitli ekipmanlar monte edilmis; karayolunda insan, hayvan, yuk
tasimasinda kullanilamayan motorlu araclardir.

is Makinasini Tescile Yetkili Kuruluslar

1.Kamu kuruluslarina ait olanlar ilgili kuruluslarca,

2.0zel ve tlizel kisilere ait olanlardan;

a) Tarim kesiminde kullanilanlar ziraat odalarinca,

b) Tarim kesiminde kullanilanlarin disinda kalan ve sanayi, bayindirlik ve diger kesimlerde
kullanilanlarin Gyesi olduklari ticaret, sanayi veya ticaret ve sanayi odalarinca tescilleri yapilir.

is Makinasinin Tescil Zorunlulugu

2918 sayih Karayollari Trafik Yasasi'nin ilgili YOnetmeliginin 28. maddesi uyarinca, butin motorlu
araclar ile ilgili Yonetmelik'te tescili zorunlu kilinan motorsuz araclarin sahipleri, araclarini yetkili
kurulusuna tescil ettirmek ve tescil belgesi almak mecburiyetindedirler.

is Makinasinin Satis ve Devirleri islemleri

2918 sayili Karayollari Trafik Kanunu'nun 36. maddesi uyarinca araclarin satis ve devirlerinin noter
araciligiyla yapilmasi zorunludur. Bunun disinda yapilan her turlG satis ve devirler gecersizdir.

ik tescili yapilacak olan is makinalarinin satin alma veya giimriikten cekme tarihinden itibaren 3 ay
icinde tescil ettirmek ve adlarina tescil belgesi almak zorundadirlar.

is Makinasi Tescil Belgesi Diizenleme Evraklari
A) ilk defa tescili yapilacak araclar icin:

e Fatura (asli ya da noter onayli asli gibidir sureti)

* Teknik belge (Makine MiUhendisleri Odasina kayith bir makine midhendisi tarafindan dizenlenmis
ve onaylanmis olacak) Teknik belge https://imbs.tobb.org.tr/ web adresinde yer alan Teknik Belge
Doldurma ekranindan doldurulabilir.)

« is makinesi satisi yapan sirket tarafindan is makinesine iliskin gimriik beyannamesi, Gimruk
o0dendi makbuzu, fatura ve teknik belgenin birer érneginin bayi/distriblGtor sirketin Kayitli
Elektronik Posta (KEP) adresi Uzerinden Odanmzin KEP adresine iletilmesi

Sirketin KEP adresi lzerinden belge iletememesi halinde belge aslinin ya da noter onayli sureti

* Gercek kisilerde (sahislarda) nufus ctzdani fotokopisi

* TUzel kisilerde imza sirklsU fotokopisi

» Vekalet ile islem yapiliyorsa vekalet fotokopisi, Gelen kisinin kimlik fotokopisi

e ATSO veznesine yatirilacak
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Not:

Ik tescili yapilacak olan is makinelerinin satin alma veya gimrikten cekme tarihinden itibaren 3
ay icinde tescil ettirmek ve adlarina tescil belgesi almak zorundadirlar. is Makinesi Tescil islemleri
icin, éncelikle Trafik Denetleme Sube Mudurliikleri'ne, Motor no , Sase no vs belirtilerek Trafik idari
Para Cezasi Karar Tutanagi duzenlettirilmesi, ardindan ilgili 6deme mercilerine (Vergi Dairesi vb.)
6deme yapilip makbuzun asli ile birlikte, Odamiza basvuru yapmalari gerekmektedir.

B. Noterden devri yapilan araclar icin: (2. El araclar igin)

* Noter satis sdzlesmesinin asli

* Noter tarafindan iptal edilen satici firmaya ait Is Makinesi Tescil Belgesi (Eski ruhsatin asli)
* Gergek Kisilerde (sahislarda) ntfus ctzdani fotokopisi

e TUzel kisilerde imza sirklsUu fotokopisi

» Vekalet ile islem yapiliyorsa vekalet fotokopisi, Gelen kisinin kimlik fotokopisi

* ATSO veznesine yatirilacak

C. Veraset ilami ile tescil yapilacak araclar icin:

* Veraset ilami fotokopisi

» Veraset ve intikal Vergisi’'nin 6dendigine dair makbuz

* Gercek kisilerde (sahislarda) nufus ctzdani fotokopisi

* TUzel kisilerde imza sirklsU fotokopisi

» Vekalet ile islem yapiliyorsa vekalet fotokopisi, Gelen kisinin kimlik fotokopisi

e ATSO veznesine yatirilacak

D. Mahkeme karari ile gerceklestirilecek tescil islemleri icin:

ikinci el olup da fatura ile satisi yapilan, herhangi bir Oda tarafindan daha énce tescil islemi
yapilmamis, is Makinesi Bilgi Sistemine (IMBS) kayitl olmayan is makinelerinin tescili icin asagida
belirtilen evrak ile tescil basvurunda bulunulabilir.

 Milkiyetin Tespiti ve Tesciline iliskin acilacak dava ile mahkemeden alinacak olan Sahiplik Belgesi
(Mahkemenin Gerekceli Karari)

* Teknik belge (Makine MiUhendisleri Odasina kayith muthendis tarafindan imzal )

* Gergek kisilerde (sahislarda) nufus cuzdani fotokopisi

* TUzel kisilerde imza sirklsU fotokopisi

* Vekalet ile islem yapiliyorsa vekalet fotokopisi, Gelen kisinin kimlik fotokopisi

¢ ATSO veznesine yatirilacak

Not:

1. ikinci el olup da fatura ile satisi yapilan ve is Makinesi Bilgi Sistemine (IMBS) kayitli olmayan is
makinelerinin tescili icin mahkemelerden alinacak sahiplik belgelerinde; mahkeme kararinda veya
karar eki tespit raporunda, is makinesinin basvuru sahibine ait oldugunun net bir sekilde
belirtilmesi gerekmektedir. Aksi halde yapilan islem is makinesinin teknik bilgilerinin tespit islemidir
ve mahkeme karari sahiplik belgesi olarak kabul edilemez.
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2. IMBS sistemine kayith bir is makinesi, fatura ile el degistirmis ise bunlar icin mahkeme karari
alinamaz. Bunlarin satisi veya devrinin noterlerce gerceklestirilmesi gerekmektedir.

Tescil Belgesi Yenileme islemi Gerceklestirilecek Olan Araclar igin:

A. Zayi edilen tescil belgeleri icin (kayip, calinti, yanmis):

. (Is makinesinin tescil belgesinin yeniden diizenlenip verilmesini talep eden bir
dilekce)

* Gazete ilani ash (Antalya’da yayimlanan herhangi bir gazetede arac plaka no.su , kaybedilen
Tescil Belgesinin kart seri no, arac motor no vb ile arac sahibi unvanini da iceren bir kayip ilani)

« Calinan Is Makinasi Tescil Belgeleri icin karakoldan alinan tutanak

* Gergek kisilerde (sahislarda) nufus cuzdani fotokopisi

e TUzel kisilerde imza sirklsUu fotokopisi

» Vekalet ile islem yapiliyorsa vekalet fotokopisi, Gelen kisinin kimlik fotokopisi

* ATSO veznesine yatirilacak

Not: Noter satisi yapildiktan sonra belgenin kaybedilmesi durumunda da ayni yontem gecerlidir.
Gazete ilanini, is makinesinin yeni sahibi de verebilir.

B. Yipranmis tescil belgeleri icin:

. (Eski tescil belgesinin kusuru da belirtilecek sekilde)

* Eski (yipranmis olan) is makinasi tescil belgesi

* Gergek kisilerde (sahislarda) nufus cuzdani fotokopisi

* TUzel kisilerde imza sirklist fotokopisi

* Vekalet ile islem yapiliyorsa vekalet fotokopisi, Gelen kisinin kimlik fotokopisi

e ATSO veznesine yatirilacak

C. Unvan degisikligi islemleri icin:

. (Firmanin yeni unvanina goére yenilenmesini talep eden bir dilekce)
« Eski is Makinasi Tescil Belgesi,

» Turkiye Ticaret Sicil Gazetesi fotokopisi (Unvan degisikligi beyan gazetesi)

* imza sirklisu fotokopisi

* Vekalet ile islem yapiliyorsa vekalet fotokopisi, Gelen kisinin kimlik fotokopisi

¢ ATSO veznesine yatirilacak

D. Sirket birlesmesi yoluyla tescil edilecek olan araclar icin:

. (Firmanin yeni unvanina gore tescil edilmesini talep eden bir dilekce,)
« Firmanin eski unvana gére tanzim edilmis olan is Makinesi Tescil Belgesi asl,

e Turkiye Ticaret Sicil Gazetesi fotokopisi (Birlesme S6zlesme Beyani Gazetesi),

* imza sirklist fotokopisi

* Vekalet ile islem yapiliyorsa vekalet fotokopisi, Gelen kisinin kimlik fotokopisi

e ATSO veznesine yatirilacak
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Rehin islemleri:

Rehin serhi islenmesi icin gerekli olan evrak:

* Antalya Ticaret ve Sanayi Odasi’na hitaben yazilmis ve is makinesine Rehin serhi islenmesini
talep eden bir dilekce

* Rehin s6zlesmesi varsa

* is Makinasi Tescil Belgesi asli

e ATSO veznesine yatirilacak

Rehin serhinin kaldirilmasi icin gerekli olan evrak:

* Antalya Ticaret ve Sanayi Odasi’na hitaben yazilmis ve is makinesine islenmis olan rehin serhinin
kaldiriimasini talep eden bir dilekce

« is Makinasi Tescil Belgesi asli

* ATSO veznesine yatirilacak

Yurt disina ihrag¢ edilecek is makinelerinin ilisik kesme islemleri icin gerekli olan evrak:
* Antalya Ticaret ve Sanayi Odasi’'na hitaben yazilmis ve is makinesinin ilisiginin kesilmesini talep

eden TPS basvuru numarasini belirtir bir

« ihracat faturasi asl (yurt disina kesilen)

* is Makinasi Tescil Belgesi

« imza sirklleri veya vekaletname (Gercek veya tuzel kisi kendi islemlerini takip etmeyecekse)

* ATSO veznesine yatirilacak

Hurdaya ayirma islemleri:
Ekonomik 6mrund tamamlamis ve kullanilamaz hale gelmis olan is makinasi sahiplerinin beyani
Uzerine Odamiz tarafindan hurdaya ayirma islemi gerceklestirilmektedir.

Hurdaya ayrilacak is makinalar icin gerekli olan evrak:

* Antalya Ticaret ve Sanayi Odasi'na hitaben yazilmis, is makinesinin hurdaya ayrilma sebebini de
iceren ve hurdaya ayrilmasini talep eden bir dilekce

* is Makinesi Tescil Belgesi asli

« imza sirklleri veya vekaletname (Gercek veya tuzel kisi kendi islemlerini takip etmeyecekse)

¢ ATSO veznesine yatirilacak

iletisim:

Belgelendirme Mudurlagu


https://bilgi.atso.org.tr/attachments/406
https://bilgi.atso.org.tr/attachments/406
https://bilgi.atso.org.tr/attachments/733
https://bilgi.atso.org.tr/attachments/406
https://bilgi.atso.org.tr/attachments/406

Ekspertiz Raporu

Kapasite Raporlari Diizenlenemeyecek Gida isyerlerine Yénelik Ekspertiz Raporu:

Tezgah, cihaz, makine gibi muharrik kuvvet kullanmadan, genellikle elle, iscilik marifetiyle Uretim
yapan ve Urlnlerini dogrudan tlketiciye satan asagidaki isyerleri icin dizenlenen, isletmeye ait
makine-tesisat, Uretim ve tlketim bilgilerini iceren aciklayici mahiyetteki ekspertiz raporlaridir.

1. Odunlu tas firinlar, (borulu tas firinlar harig)

2. Elle paketleme, mekanik ve yari otomatik dolum yapanlar (meyve, sebze, yumurta
paketleme-shrinkleme, yag, bal dolumu vb.), (tam otomatik makinelerde islem yapanlar
haric)

3. Elle kirmizi/beyaz et parcalama, ayiklama, kiyma, kéfte vb. hazirlayanlar, Kasaplar, elle
kesim yapilan Mezbahalar,

4. Soguk Depolama(Muhafaza) isleri (Soklama ve dondurulma islemi haric)

5. Sekerciler, Lokumcular, Pismaniyeciler, Tathcilar, Dondurmacilar (fabrikasyon olanlar
haric)

6. Yufka, kadayifcilar, Simitciler, Borekciler, Manti, Eriste, vb (fabrikasyon olanlar haric)

7. Pastaneler, urlnlerini dogrudan tlUketiciye satanlar, (fabrikasyon uretim yapip subelerine
dagitanlar haric)

8. Kuruyemisciler, (fabrikasyon olanlar haric)

9. Tursucular, zeytin, vb. salamura yapanlar, (fabrikasyon olanlar haric)

10. Marketlerdeki her tarla reyonlar (unlu mamuller, et hazirlanan reyonlar vb.),

11. Hayvan yetistiriciligi (hayvan Uretme ciftlikleri, aricilik vb.)

12. Her tlrlG tarimsal Grln, bitki, meyve, sebze yetistiriciligi, plastik seralarda, sebze, fide,
tohum, cicek vb. Uretenler (Ek-6'da belirtilen Endustriyel Seralar, Endustriyel Cicekgilik,
Kultir Balikciligi, Kimes Hayvanlari Ciftlikleri ve Yumurta Uretimi ile Kiltir Mantar Gretimi
yapan tesisler haricg,)

13. Bitki, sebze ve meyvelerin tabii halde kurutulmasi,

14. Sat toplama tesisleri,

15. Lokantalar, déner, pide, pizza, hamburger, kbfte, vb yerler,

istenen Belgeler:

1.

2. Firma mal sahibi ise isyeri tapu fotokopisi, isyeri kiralik ise kira kontrati fotokopisi (imzal kismin
firmayi temsile yetkili kisilere ait olmasi)

3. Isyerinin bulundugu yerdeki Sosyal Glvenlik Kurumuna verilen sigortali isci calistirdigina dair en
son aya ait bildirge veya yeni ise giris bildirgesi, isyeri SGK numarasi, (SGK gdstergelerinde
firmanin imalathane adresi olacaktir)

4. isyerinde mevcut olan makine-techizatin fatura fotokopileri, ikinci el, faturasiz, 6zel imalat ya da
cok eski vb. nedenlerle muhasebe kayitlarinda yer almayan makinalar icin Yeminli Mali MUsavir
(YMM), YMM olmamasi durumunda Serbest Muhasebeci Mali MUsavir (SMMM) onayli (tanzim tarihini
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mutlaka icerir) makine-tesisat listesi fotokopisi

5. Kiralik makine varsa hangi firmadan ve kac yilligina kiralanmis olduguna iliskin noter onayli kira
kontrati veya leasing sdzlesmesi fotokopisi (imzali kisimlarin firmayi temsile yetkili kisilere ait
olmasi)

6. iImzaya yetkili kisilerin firmayi temsile yetkili olduklarina dair imza sirkiileri fotokopisi

7. ATSO veznesine yatirilacak

Gumruk Ekspertiz Raporu:

ithalat ve ihracat islemleri ile ilgili olarak gumrik mudirliklerinin talebi Gzerine ilgili gimrik
sahalarinda yapilan incelemeler sonucunda (ithali/ihraci s6z konusu maddelerin tanimlanmasi,
kullanilmis/yeni/yatik/defolu olup olmadiklari, bir set/lUnite olusturup olusturmadiklari, imalat
tarihleri, GTIP belirlenmesi acisindan tespit vb.) diizenlenen ekspertiz raporudur.

istenen Belgeler:

1.
2. ithalata iliskin belge fotokopileri (Beyanname, fatura, 6zet beyan vb.)

3. ATSO veznesine yatirilacak

Gecici ihracat / Mahrece iade Ekspertiz Raporu:

GUmrik mevzuati geregince yurt disina tamir, kalibrasyon veya herhangi bir islem gérmek icin
gecici olarak ihra¢ edilecek olan esyalar ile yine gimrik mevzuati geregince ithal edilmis olan
ancak istenilen evsafta olmamasi veya bir baska nedenden dolayl mahrece iade edilecek olan
esyalara iliskin olarak dizenlenen ekspertiz raporudur.

istenen Belgeler:

2. ithalata iliskin giimriik beyannamesi fotokopisi (ithal edilmis bir esya ise)

3. ithalata iliskin fatura fotokopisi (ithal edilmis bir esya ise)

4 i¢ piyasa alis fatura fotokopisi (ic piyasadan alinmis bir esya ise)

5. ihracat islemine iliskin fatura (diizenlenmisse)

6. Konu hakkinda yurtdisi firma (ithalatcinin) esyayi geriye almayi kabul ettigine dair yazi ya da e-
postayazismalari

7. Garanti Belgesi, fotograf (varsa)

8. imza sirkileri fotokopisi

9. ATSO veznesine yatirilacak

Gegici ithalat Ekspertiz Raporu:

GUmrik mevzuati geregince gumrik idarelerince dliizenlenen izin formlari kapsaminda gecici olarak
ithal edilmesi talep edilen esyalarla ilgili olarak gecici ithal nedeninin belirlenmesine ydnelik
hususlarla ilgili olarak;

e izin formlari kapsaminda gecici olarak ithal edilmis olan esyalarin siiresi icerisinde yurtdisi
edilememesi durumunda ilgili gimrik mudurlagtne yapilacak olan sire uzatimi talebinde
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kullanilmak Gzere duzenlenen,

e izin formlari kapsaminda gecici olarak ithal edilmis olan esyalarin gecici ithaline esas olan
islemlerin (tamir edilme, islem gérme, montaj, yeni Urinde girdi olarak kullanma vb.)
sonucglanmasina muteakip s6z konusu islemlerin yapildigini belirten ekspertiz raporudur.

istenen Belgeler:

Mdracaat Dilekcesi

Gecici ithalata esas olan ve gumrtlk idarelerince dizenlenen islem formu fotokopisi
ithalata iliskin giimriik beyannamesi fotokopisi

ithalata iliskin fatura fotokopisi

ihracat islemine iliskin fatura (dizenlenmisse)

imza sirkileri fotokopisi

N oukwhH

ATSO veznesine yatirilacak hizmet Ucreti

Dahilde isleme izin Belgesi Kapsaminda Diizenlenen Ekspertiz Raporu:

a) Dahilde isleme izin Belgesi (D..i.B.) miuracaatlarinda kullaniimak Gzere, ihrac edilmesi planlanan
mamullerle ilgili olarak kapasite raporundaki bilgilerin karsilayamadigi durumlarda mamulilin
imalatinda kullaniimasi planlanan ham ve yardimci malzeme cinsleri ile kullanim miktarlarini
belirleyen,

b) D.i.I.B. taahhit kapatma islemlerinde kullaniimak iizere belge kapsaminda ithal edilen ham ve
yardimci malzemelerin, ayni belge kapsaminda ihrac edilen drinlerin imalatinda kullanildiginin
belgelenmesine ydnelik dizenlenen ekspertiz raporudur.

istenen Belgeler:

1. MUracaat Dilekcesi
2. D.1.i.B. fotokopisi

3.Dahilde isleme izin Belgesine Ait ithalat Listesi
4, Dahilde isleme izin Belgesine Ait Gerceklesen ihracat Listesi

5. Hammadde Sarfiyat Tablosu
6. Kapasite Raporu fotokopisi

7. imza sirklleri fotokopisi
8

. ATSO veznesine yatirilacak hizmet Gcreti

Fiili Tuketim Sarfiyatina iliskin Ekspertiz Raporu:

Tahsise tabi Urlnlerin, belirli bir doneme ait tUketim miktarlarinin belirlenmesi amaciyla, talep
edilen déneme ait fiili Gretim ve tlketim miktarlarini gésteren ekspertiz raporlaridir.

*Akaryakit Haricinde Kalan Petrol Urlinlerinin Yurt ici ve Yurt Disi Kaynaklardan Teminine iliskin Usul
ve Esaslar Hakkinda Teblig hikmU uyarinca Enerji Piyasasi Dizenleme Kurumu'na ibraz edilmek
Uzere duzenlenen ve temin edilecek olan Urlne ait talep edilen déneme iliskin fiili Gretim ve
tUketim miktarlarini gosteren raporlar.
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*Ozel Tuketim Vergisine tabi Griinlerin imalatta kullaniimasi halinde vergi tutarlarinin indirimli
uygulanmasina yoénelik mahsup islemlerinde kullaniimak Uzere, belirli bir déneme ait tlketim
miktarlarinin belirlenmesi amaciyla, talep edilen déoneme ait fiili Gretim ve tliketim miktarlarini
gosteren ekspertiz raporudur.

istenen Belgeler:

MuUracaat dilekcesi

. Talep edilen doneme ait fiili Gretim ve tuketim miktarlari tablosu

1
2
3. GUumrik beyannameleri, satis raporlari, yurt ici-yurt disi alim faturalari fotokopileri
4. imza sirkiileri fotokopisi

5

. ATSO veznesine yatirilacak hizmet tcreti

Su ihtiyac Ekspertiz Raporu:
Kuyu acma izni alinabilmesi icin, ilgili kuruma yapilacak muUracaatta kullanilmak UGzere fabrikalarin
Uretimlerinde ne kadar su kullandigini gosteren ekspertiz raporudur.

istenen Belgeler:

1. Mlracaat dilekcgesi

2. Su tuketimine iliskin belge ve dokimanlar
3. imza sirkileri fotokopisi
4

. ATSO veznesine yatirilacak hizmet tcreti

Patent/Faydali Model Kullanimina iliskin Ekspertiz Raporu:
Patent/faydali model sahibi firmanin, ilgili bulusu kendi Uretiminde kullanmakta oldugunun tespitine
dair dizenlenen ekspertiz raporudur.

istenen Belgeler:

Mdiracaat dilekgesi

Patent/ Faydali Model Kullanim formu (firma kaseli-imzal)
Patent/Faydali Model Kullanim belgesi fotokopisi

Resim ve teknik aciklama

imza sirkileri fotokopisi

o Uk wWwhNH

ATSO veznesine yatirilacak hizmet Ucreti

Durum Tespit Raporlari:

Uyelerin kamu kurumlarina ibraz etmek Uzere muhtelif talepleri geregince veya kamu kurumlarinin
Uyelere yonelik muhtelif konulardaki talepleri geregince duzenlenen aciklayici mahiyetteki
ekspertiz raporudur.

istenen Belgeler:

1. Mlracaat dilekcesi
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2. imza sirkuleri fotokopisi

3. ATSO veznesine yatirilacak

iki veya Uc¢ Vardiya Calismasi Halinde Kapasite Raporu Olan Tesislerin Ne Kadar Uretim
Yapabilecegini Gosteren Ekspertiz Raporu:

Kapasite Raporlarinin DlUzenlenmesi Usul ve Esaslari ile Kapasite Kriterlerine gére ginde 8 saat ve
300 isglnu disinda, kapasite raporu mevcut iki veya U¢ vardiya halinde calisan tesislerin ne kadar
Uretim yapabileceginin belirlenmesine yonelik dizenlenen ekspertiz raporudur.

istenen Belgeler:

. Gecerlilik stiiresi devam eden Kapasite Raporu fotokopisi.
. Firmanin vardiyali calistigina dair belge ve doklimanlar
. iImza sirkileri fotokopisi

u A WN P

. ATSO veznesine yatirilacak

Serbest Bolge Disina Cikisi Yapilacak Ticari Vasfini Kaybetmis, Ekonomik Omriini
Tamamlamis, Hurdaya Ayrilacak Malzemelere iliskin Ekspertiz Raporu:

Serbest Bolgede bulunan firmalarin ticari vasfini kaybetmis, ekonomik émrini tamamlamis,
hurdaya ayrilacak malzemelerin Turkiye'ye cikis izin islemlerinde kullanmak Uzere, Serbest Bdlge
Maddarltklerine vermekle yUkimlU olduklari zorunlu esaslar cercevesinde dizenlenen ekspertiz
raporlaridir.

Istenen Belgeler:

. Malzeme listesi
. Imza sirkdileri fotokopisi

& WN K

. ATSO veznesine yatirilacak

iletisim:

Belgelendirme Mudurlugu
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Yerli Mali Belgesi

erli Mah Belgesi (YMB)

Bir Grdndn Yerli Mali Tebliginde belirlenen kriterlere goére yerli mali oldugunu resmen kanitlayan
belgedir. Bu belgenin temel amaci, basvurusu vyapilan GrGnin vyerliligini tespit etmek ve
belgelendirme usullerini dizenlemektir. Ozellikle 4734 sayih Kamu ihale Kanunu kapsamindaki
ihalelerde yerli isteklilere avantaj saglamak ve ulusal sanayiyi desteklemek amaciyla kullanilr.
Ayrica, yenilenebilir enerji tesislerinde kullanilan aksamlarin yerli katki fiyatindan yararlanabilmesi
icin de bu belgedeki oranlar esas alinir.

01.01.2026 ‘dan itibaren Yerli Mali Belgesi, yenilenen Yerli Mali Tebligi (25.01.2025 tarih ve 32793
saylli Resmi Gazete) ve Turkiye Odalar ve Borsalar Birligi Yerli Mah Belgesinin Dlzenlenmesine

lliskin Uygulama Usul ve Esaslari cercevesinde diizenlenmektedir.

YERLI MALI BELGESI DUZENLENEBILMESI iCIN;

Oncelikle Yerli Mah Belgesi alinmak istenilen Grlntn fiilen Gretiminin yapiliyor olmasi,
llgili Grindn firmanin gecerliligi devam eden Kapasite Raporunda yer almasi,

Ayni Uretim adresi icin dlzenlenmis ve gecerli bir Sanayi Sicil Belgesi bulunmasi ve ilgili
Urdndn Sanayi Sicil Belgesinde yer alan Uretim konusu icerisinde yer almasi,

UrGiniin, tamamen Tlrkiye'de Uretilmesi, elde edilmesi veya Uretim siirecinin énemli
asamalarinin ve ekonomik yonden gerekli goértlen en son esasli iscilik ve eylemin
Tarkiye'de yapilmis olmasi,

e Uriinln yerli katki oraninin en az %51 olmasi.

YERLI MALI BELGESI BASVURU SURECI

Belgelendirme sidreci tamamen http://sanayi.org.tr elektronik ortamda ve belirli asamalarla
yuratalar:

o Hazirlik ve On Onay:Uretici, YKO Hesap Cetvelini ve Uretim hesabini hazirlar. Bu
belgeler 6nce bir mali uzman (SMMM/YMM) tarafindan kontrol edilerek onaylanir.

» Teknik inceleme:Basvuru sonrasi ilgili oda/borsa tarafindan bir teknik uzman (eksper)
gorevlendirilir. Uzman, Uretim yerinde inceleme yaparak girdilerin ve sureclerin
dogrulugunu teyit eder ve teknik raporunu sunar.

« Sistem Uzerinden Basvuru:Basvurular, e-Devlet kapisi (izerinden erisilen Sanayi Bilgi
Sistemi (SBS) araciligiyla Ureticinin kayith oldugu oda veya borsaya yapilir.

e Onay ve Gecgerlilik:Oda/borsa tarafindan kontrol edilen basvuru TOBB veya TESK'e
gonderilir; uygun bulunan Granler belgelendirilir. Belgenin gecerlilik stresi duzenlendigi
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tarihten itibaren bir yildir.
SANAYI BiLGI SISTEMI (SBS)

Yerli mali belgesi dizenlenmesine iliskin tim muracaatlar ve takip islemleri Turkiye Odalar ve
Borsalar Birligi tarafindan yonetilen SBS adli web tabanli uygulama araciligiyla gerceklestirilecektir.

SBS 'ye adresinden ulasilabilmektedir. Yerli Mali Belgesi basvurusu Odamiz
sicil veri tabaninda yer alan firma ortagi, temsil ve/veya imzaya yetkili kisiler veya firmanin
belirleyecedi ilgili kisiler araciliiyla e-devlet Gzerinden yapilmaktadir.

Ancak basvuru takibine 6zel gérevilendirilen diger personel ve kisiler igin ise yetkilendirme talepleri

dilekce cin tiklayiniz Oda Sicil Mudurltgune iletilecektir. Bilgi giincellemesinin sonuclandiriimasinin
akabinde SBS Uzerinden islem yapmaya yetkili kisiler tarafindan sisteme giris yapilip islemler
baslatilmaktadir.

SBS sisteminde gerceklestirilecek islemlere iliskin detayli bilgiler icin sistemin icinde “Yardim”

sekmesinde yer alan egitim videolarindan, TOBB’ca hazirlanan kullanim kilavuzlarindan (kilavuz

icin tiklayiniz) destek alinabilir.

SANAYI BILGI SiSTEMi (SBS)’NE YUKLENECEK BELGELER

1- Yerli Mali Belgesi Basvuru dilekcesi tikayiniz.

2- Yerli Mali Belgesi Uretici taahhUtnamesi icin tiklayiniz.

3- “Yerli Katki Orani Hesap Cetveli” 4 sayfa Excel dosyasi olup, tamami doldurulmalidir. Cetvel icin

tiklayiniz

TOBB Sanayi Mudurlugu tarafindan hazirlanan Yerli Katki Orani Hesap Cetveli Kullanim

Kilavuzu icin tiklayiniz.

Yerli Katki Orani Hesaplama Cetvelinde dikkat edilmesi gereken hususlar:
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Yerli Katki Orani Hesabi

Girdinin Nihai Uriin Maliyet Tutan
igerisindeki Yiizdesi

X: Girdinin Nihai Uriin Maliyet
Tutan igindeki Yizdesi

Bakanlikga
Yayimlanan GTiP Yayimlanan GTiP
Listesinde Yer Listesinde Yer
. Alan Almayan

| ! |

SSB, Fatura, Kapasite Raporu Yerli Katla Orami R.aporu/Yerll Listede Bulunan %100 ithal
Mali Belgesi+SSB -
l Katsayi Kadar Ithal Girdi

Bakanlik Girdi (Kalan miktar hesaba
akanlikca . dahil edilmez)
Belirlenen %40 Belgedeki Oran

Oraninda Yerli Girdi Kadar Yerli Girdi

% 100 Yerli Girdi*

*%0.5 ve altinda girdi saglayan girdilerin toplaminin %10'u gegmesi
halinde gecen miktar normal yontemler ile degerlendirilir.

YERLI KATKI ORANI

YKO < %40 0 .
Bakanlikca %40 < YKO < %51 %51 < YKO <100
Yerli Katki Orani

belirlenen %40 Yerli Mali Belgesi
Raporu
orani

*Fatura tutari, nihai Grin maliyet tutarinin %0,5’inin altindaki girdiler; yurt icinden temin
edilmisse belge talep edilmeksizin mali misavir onayi ile Yerli Orani %100 kabul edilir. Ancak bu tir
girdilerin toplami, nihai Grdn maliyetinin %10’unu gecemez.

*Fatura tutari; nihai Grin maliyet tutarinin %0,5’inin Gzerindeki girdiler; tedarikcinin sanayi
sicil belgesinde varsa Yerli Orani %40 kabul edilir. Ancak girdi icin ayrica “Yerli Mali Belgesi”/"Yerli
Katkir Orani Raporu” tanzim edilmis ise oradaki oran dikkate alinir.

*Ulkemizde Uretimi olmayan veya kisith olan ithal girdiler, Yerli Katki Orani hesaplamasina

Bakanhgin belirledigi katsayi (0,1 veya 0,6) ile carpilarak dahil edilir. ilgili listeler icin tiklayiniz.

* jthal girdi tutarinin hesaplamasinda, ithal girdinin fatura tutar ve fatura tarihindeki Turkiye
Cumhuriyet Merkez Bankasi déviz satis kuru dikkate alinir. Faturanin 1 yildan eski olmasi halinde,
basvuru tarihinden 1 yil 6nceki dévizsatis kuru esas alinir.
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4- Uretici veya Ureticiyi temsil ve ilzama yetkili kisi/ kisilerin imza sirkileri
5- Guncel vizeli “Sanayi Sicil Belgesi” (Gecerli Kapasite raporu bilgilerini iceren)

6- Basvurulan yerli mali belgesine konu urine ait glincel satis faturasi
7- Mali Rapor icin tiklayiniz.

8- Mali Verileri inceleme izni icin tiklayiniz.
9- Serbest muhasebeci / yeminli mali musavir ruhsati ve faaliyet belgesi
10- isletme Uriin Recetesi (Grtiinlin Gretiminde kullanilan tim girdilerin yer aldidi liste)

11- Yerli girdilere ait sanayi sicil belgeleri veya “lonca.gov.tr “ ekran géruntuleri ve varsa Yerli Mal
belgeleri veya Yerli Katki Oran Raporlari (cetvel sira no.suna gdre kodlanmis, tek PDF halinde)

12- ithal girdilerin fatura ve giimriik giris beyannameleri (cetvel sira no.suna gére kodlanmis, tek
PDF halinde)

13- Son aya ait muhtasar ve ekinde yer alan aylik prim ve hizmet belgesi (SGK bildirgesi), Yerli mal
belgesine konu Urtne yUklenen iscilik ile ilgili detayll hesaplamanin gdsterildigi SMMM/YMM onayli
ve firma imzal kaseli cikti. (BUyUk isletmeler, yerli mali belgesine konu olan GrlGnunun iscilik degeri
icin SMMM/YMM onayl ve firma imzali kaseli isletme yonetim programindan alinan ciktiyr sunabilir)

isletmeye 6zel Diger Belgeler;

Gida Isletme Kayit veya Onay Belgesi

Su dolumu yapan firmalar icin “Kaynak Suyu Kullanim izin Belgesi

Maden ruhsati

TUR Belgesi

Gecerli ilag ruhsati ve ruhsat sahibi ile fason Uretici arasindaki is s6zlesmesi
e Ciftci kayit sistemi belgesi

e BUyuUk dlcekli isletmelerin tespiti icin net yillik satis hasilati/ mali bilancosu

UCRETLER
YMB Ucret asamasi muatkabat sirasinda olup sistemde dekont yuklemeniz gerekmektedir..

Oda ve TOBB Ucretleri, SBS firma ekranina mutabakat icin talep iletildigi esnada dekontlar sisteme
yuklenecektir.

1. ANTALYA TICARET VE SANAYi ODASI hesabina yatirilacak 5.800 TL Yerli Mali
Belgesi Ucreti

Asagidaki hesap numaralarindan birine yatirilip dekontu (Aciklama kismina firma ismi + Grtn adi +
eksper ismi yazilmali ve yerli mali onay ucreti oldugu belirtiimelidir) sisteme mutabakat esnasinda
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yuklenmelidir.

Alici adr: Antalya Ticaret ve Sanayi Odasi - 5.800 TL

IBAN BANKA SUBESI

TR81 0006 4000 0016 2004 0115 16 T.iS BANKASI ANTALYA SUBESI

TR62 0001 5001 5800 7299 2470 80 T.VAKIFLAR BANKASI ASPENDOS SUBESI
TR26 0003 2000 0000 0040 9675 97 TURK EKONOMi BANKASI AKDENIZ SANAYi SUBESI

2. TURKIYE ODALAR VE BORSALAR BIRLIGI hesabina yatirilacak 2.000 TL‘lik Yerli
Mali Belgesi Ucreti

Asagidaki hesap numaralarindan birine yatirilip dekontu (Aciklama kismina firma hesabindan
yatirilmiyorsa firma ismi yazilmal, tGrln adlari ve yerli mal onay Ucreti oldugu belirtilmelidir)
sisteme mutabakat esnasinda yuklenmelidir.

Alici adi: Turkiye Odalar ve Borsalar Birligi - 2.000 TL

IBAN BANKA SUBESI

TR10 0006 4000 0014 2010 7855 29 T.iS BANKASI AKAY

TR35 0004 6001 5388 8000 0690 72 AKBANK BAKANLIKLAR

TR02 0001 0007 6005 9943 5050 32 ZIRAAT BANKASI AKAY

TR21 0001 5001 5800 7293 5864 13 VAKIFLAR BANKASI MERKEZ

TR14 0001 2001 3110 0016 0000 38 HALKBANK CUKURAMBAR TiCARI

Formlar, Teblig, * Turkiye Odalar ve Borsalar Birligi Yerli Mali Belgesinin

Diizenlenmesine iliskin Uygulama Usul ve Esaslari, Yerli Mali Belgesi Programi Basvuru
Kilavuzu

* Yerli Katki Orani Hesap Cetveli Kullanim Kilavuzu
* YMB-YKOR-Basvuru-Dilekcesi

* YMB TaahhUtname

* Yerli Katki Orani Dilekcesi

*Yerli Katki Orani TahhtUtnamesi

* Yerli Katki Orani Hesap Cetveli
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* Mali Rapor Rev.

*Teknik inceleme Raporu

*Mali Verileri inceleme izni

*Yerli Mali Tebligi (25.01.2025 tarih ve 32793 sayili Resmi Gazete)

* Tlrkiye Odalar ve Borsalar Birligi Yerli Mal Belgesinin Diizenlenmesine iliskin Uygulama Usul ve

Esaslari

* Sanayi Bilgi Sistemi Uzerinden Yerli Mali Belgesi Basvuru Siireci Kilavuzu

iletisim:

Belgelendirme Mudurlugu
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Fiilli Tuketim Belgesi

Tahsis, kota veya izne tabi baz UrUnlerin, belirli bir déneme ait hammadde olarak tuketim
miktarlarinin tespit edilmesi amaciyla dlzenlenen belgedir. Genellikle akaryakit haricinde kalan
petrol Urdnlerinin temininde Enerji Piyasasi Dizenleme Kurumu’'na ibraz edilmek Uzere dlizenlenen
ve temin edilecek olan drune ait talep edilen dénemlere iliskin fiili Gretim ve tUketim miktarlarini
gdsteren belgedir.

Fiili Tuketim Belgesi Basvuru Evraklari

. Dilekce (firma kase ve imzali, imza sirkisU 6rnegi)

. Alis-satis faturalari dékimu (Mali mUsavir onayh)

. Alis-satis faturalari fotokopileri

. Faaliyet belgesi fotokopisi (Onaylayan yeminli mali mUsavire ait)
. SGK dékimu (Uretimin yapildigi doneme ait)

. Elektrik faturasi vs. evrak (Uretimin yapildigi déneme ait)

. GUmruk giris beyannamesi (ithal ham madde alimi varsa)

0 NOoO Ul b~ W N -

. ATSO veznesine yatirilacak

iletisim:

Belgelendirme Mudurlugu


https://bilgi.atso.org.tr/attachments/406

Imalat Yeterlilik Belgesi

llgili isletme icin dizenlenmis olan kapasite raporunun referans alinmasi suretiyle séz konusu
rapordaki Urdnlerin yine raporda yer alan makine tesisat ile imal edilmesindeki teknik yeterliligi
gosteren ve ilgili mercilere ibraz edilmek Uzere dizenlenen belgedir.

imalat Yeterlilik Belgesi Basvuru Evraklari

- Dilekge
- Kapasite Raporu

- ATSO veznesine yatirilacak

iletisim:

Belgelendirme Mudurlugu


https://bilgi.atso.org.tr/attachments/406

Mucbir Sebep Belgesi

Sorumlu veya borclunun faaliyet ve isletmesi disinda meydana gelen, tamamen dis etkenlerin eseri
olan, asilmasi, kacinilmasi imkansiz bulunan, énceden tahmin edilemeyen ve genel bir davranis
normunu veya borcun ifasini mutlak olarak imkansiz hale getiren nedenlerden dolayi ilgilinin talebi
Uzerine eksperlere yaptirilacak inceleme sonucuna gore dlzenlenen belgedir.

Miicbir Sebep Belgesi Basvuru Evraklari

- Talep Dilekcesi

- GUumruak Giris Beyannamesi

- Gegici ithal Rejimi izin Formu

- Fatura vb. mucbir sebebi ortaya koyan belgeler

- ATSO veznesine yatirilacak

iletisim:

Belgelendirme Mudurliugi


https://bilgi.atso.org.tr/attachments/406

Azami Fiyat Tarifelerinin
Onayi

Belgelendirme Mudurlagua tarafindan, Meslek Komiteleri Mtdurlagu tarafindan meclis onayi alinmis
ve tasarimi tamamlanmis olan azami fiyat tarifesini, ilgili sektor mensubu Uyelere dilekce ve Oda
Meclisinin belirledigi hizmetler karsiligi alinacak Ucretler tarifesine goére Ucretlendirme yapilarak
teslim edilir.

istenen belgeler:

1.

2. ATSO veznesine yatirilacak
iletisim:

Belgelendirme Mudiurlagu


https://bilgi.atso.org.tr/attachments/47
https://bilgi.atso.org.tr/attachments/406

Faturalarin Rayice
Uygunlugunun Onay!

Devlete ait insaat islerinde kullanilan ve Bayindirlik ve iskan Bakanligi'nca her yil ilan edilen insaat
isleri rayic fiyat listelerinde bulunmayan mallarla ilgili olarak dizenlenen faturalara, tarihleri
itibariyle rayicine uygunluk tasdik islemleri yapilir.

Proforma faturalar ile birim fiyati belirlemek icin diizenlenen faturalar alim satim akdi
hukuken gerceklesmediginden onaylanmaz. Ancak, birim fiyati belirlemek icin
diuzenlenen faturalarda isin tamaminin belirtilmesi halinde bu faturalarin onaylanmasi
mumkundur. Ayrica, sadece montaj iscilik veya nakliye bedeli icin diizenlenen faturalar
ile malzeme fiyati iscilik, nakliye ve montaj bedeli dahil olarak diuzenlenen faturalar,
fiyat tespiti usullerinin uygulanmasina imkan vermediginden onaylanmaz.

Faturalarin tasdiki, satisi yapan ve faturayi dizenleyen saticinin bulundugu yer odasi veya subes
tarafindan yapilir.

insaat Grubu ve Tamamlayici isler Fatura Onay Basvurulari icin istenen Belgeler:

1. Basvuru dilekgesi (isveren konumundaki ilgili kamu kurum ve kurulusunun fatura onayi istegine
iliskin, resmi basvuru yazisi veya yuklenici ile ilgili kamu kurum ve kurulusunun yapmis oldugu
s6zlesme ornegine gore yuklenici firmaya ait basvuru yazisi)

2. Fatura asl (gercek imalat ve ihtiya¢c miktarlari, marka, model, Grin kodu, teknik 6zellikler ve
birimin belirtildigi) (fatura Uzerinde sonradan yapilan dizeltme ve acgiklama olmasi durumunda
"isbu duzeltme ve aciklamalar tarafimizca yapilmistir.” ibaresi faturayr duzenleyen firme
tarafindan acikca yazilmali ve kaselenip imzalanmalidir)

3. Fatura igerigi Urin/imalatlara iliskin detayli bilgi (var ise marka, model, tip, seri no vb.
belirleyici teknik 6zellikler ile katalog, brosur, teknik resim vb.)

4. ATSO veznesine yatirilacak

Ozel imalat Fatura Onay Basvurulari icin istenen Belgeler:

1. Basvuru dilekgesi (isveren konumundaki ilgili kamu kurum ve kurulusunun fatura onayi istegine
iliskin, resmi basvuru yazisi veya yuklenici ile ilgili kamu kurum ve kurulusunun yapmis oldugu
sozlesme ornegine gore yuklenici firmaya ait basvuru yazisi)

2. Fatura ash (gercek imalat ve ihtiya¢c miktarlari, marka, model, Grin kodu, teknik 6zellikler ve
birimin belirtildigi) (Fatura Gzerinde sonradan yapilan dizeltme ve aciklama olmasi durumunda "
isbu duzeltme ve aciklamalar tarafimizca yapiimistir." ibaresi faturayi dizenleyen firma tarafindar
acikca yazilmali ve kaselenip imzalanmalidir)

3. Fatura icerigi Urin/imalatlara iliskin detayh bilgi (var ise marka, model, tip, seri no vb.
belirleyici teknik 6zellikler ile katalog, brosir, numune (mimkuinse), teknik resim vb.)


https://bilgi.atso.org.tr/attachments/406

4 ATSO veznesine yatirilacak

Saglik Grubu Fatura Onay Basvurulari icin istenilen Belgeler:

1. Basvuru dilekgesi (sahis) (gercek/tizel kisi)

2. Recete ya da rapor fotokopisi,

3. Fatura asl (Grdnlerin UBB kayit numaralari belirtilmis olmalidir)

4. Fatura icerigi Urtn/uretimlere iliskin detayl bilgi (teknik cizim, katalog vs.)

5.ATSO veznesine yatirilacak

iletisim:

Belgelendirme Mudurlugu


https://bilgi.atso.org.tr/attachments/406
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Rayic Fiyat / Yaklasik Maliyet
Tespiti

Resmi kurum ve kuruluslarin satin almalariyla ilgili olarak acacaklari ihale éncesinde, 4734 sayili
Kamu ihale Kanununun 9'ncu maddesinde éngérilen yaklasik maliyetin tespiti amaciyla piyasa
arastirmasi yapilir.

Rayic Fiyat Tespiti icin istenen Belgeler:

1. Talep yazisi (resmi kurum, lUye ya da Odamiz calisma alani icerisinde gerceklesen is faaliyeti
sahipleri)

2. Rayic¢ fiyat tespitine yonelik basvurularin, konularina goére gruplandirma yapilarak ayri ayri
yazilar ile talepte bulunulmasi gerekmektedir.

3. Rayic fiyat arastirmasi istenilen Grin ya da uretimler cok kalemden olusuyor ise listesinin excel
formatinda dizenlenmis olmasi, Cd veya e-mail olarak génderilmesi uygun olacaktir.

4. Rayic fiyat tespiti istenilen Uriin/imalat listesi (ihtiyac miktarinin belirtildigi)

5. Rayig fiyat belirlenmesi istenilen Grin ve Uretimlere iliskin teknik sartname, detayli bilgi (var ise
marka, model, tip, seri no vb. belirleyicilikler), katalog, teknik resim vb.)

6. ATSO veznesine yatirilacak

Gecmis Yillara Ait Rayic Fiyat Tespiti icin istenen Belgeler:

1.Resmi kurum talep yazisi

2. Gecmis yillara ait rayic fiyat tespitine yonelik basvurularin, konularina goére gruplandirma
yapilarak ayri ayri yazilar ile talepte bulunulmasi gerekmektedir.

3. Gecmis yillara ait rayic fiyat arastirmasi istenilen Urlin ya da Uretimler cok kalemden olusuyor ise
listesinin excel formatinda duUzenlenmis olmasi, Cd veya e-mail olarak gdnderilmesi uygun
olacaktir.

4. Fiyat tespiti istenilen Urdn/imalat listesi (ihtiyagc miktarinin belirtildigi)

5. Degerlendirme istenilen hususlara iliskin ayrintili bilgi (teknik sartname, ait oldugu yil ya da
yillar, marka, model vb.)

6. ATSO veznesine yatirilacak

Yaklasik Maliyet Tespiti icin istenen Belgeler:

1. Resmi kurum talep yazisi

2. Yaklasik maliyete esas tahmini birim fiyatlarinin belirlenmesine yénelik basvurularin, konularina
gore gruplandirma yapilarak ayri ayri yazilar ile talepte bulunulmasi gerekir.

3. Yaklasik maliyetinin belirlenmesi istenilen Grin ya da Uretimler cok kalemden olusuyor ise
listesinin excel formatinda duUzenlenmis olmasi, Cd veya e-mail olarak gdnderilmesi uygun
olacaktir.

4. Malzeme listesi (yaklasik maliyetinin belirlenmesi istenilen Grin/Uretimlere iliskin gercek ihtiyag


https://bilgi.atso.org.tr/attachments/406
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miktarlari marka, model, tip, ser, no vb. belirtilmelidir)

5. Teknik sartname

6. Teknik cizim (yaklasik maliyete esas tahmini birim fiyat ve/veya bedellerinin belirlenmesi
istenilen drtn/imalat 6zel Gretim ise, teknik ¢iziminin verilmesi gerekmektedir)

7. ATSO veznesine yatirilacak
iletisim:

Belgelendirme Mudiurlugu


https://bilgi.atso.org.tr/attachments/406

Menkul ve Gayrimenkullerin
Deger Tespiti

Odanin sorumluluk sahasi icerisindeki menkul ve gayrimenkullerin degerlerinin belirlenebilmesi igin
yapilan raporlardir.

istenen Belgeler:

1.Basvuru dilekcesi (gayrimenkulin ada ve parsel numaralari, mevkii, degerinin mi yoksa kira
bedelinin mi tespitinin istendigi acikca belirtilir)

2. Gayrimenkul ile ilgili taleplerde tapu fotokopisi, imar capi, krokisi, plan 6rnegi, ruhsat, iskan,
proje vb.

Menkul ile ilgili taleplerde ise muhasebe kayitlari, fatura fotokopileri, sigorta kayitlari vb.

3.ATSO veznesine yatirilacak

iletisim:

Belgelendirme Mudurlugu


https://bilgi.atso.org.tr/attachments/406

Kapasite Raporu Gecerlilik
Sureleri Devam Eden
Firmalar


https://bilgi.atso.org.tr/attachments/773
https://bilgi.atso.org.tr/attachments/773
https://bilgi.atso.org.tr/attachments/773

Sayisal Takograf

Takograf cihazi, karayolu araclarinin hareketinin ve suruculerinin belli calisma surelerinin
detaylarini otomatik veya yari otomatik olarak géstermek ve kaydetmek icin karayoluyla
tasimacilik yapan araclara monte edilmesi tasarlanan kayit cihazidir.

Takograf cihazi asagidaki bilgileri kayit eder:

* Aracin kat ettigi mesafe

* Aracin hizi

* Sdrds zamani

* Diger calisma veya hazir bulunma streleri

* Calisma aralarini ve gunlik dinlenme sureleri

Kart Basvurusu yapmak ve basvurunuzun ne asamada oldugunu 6grenmek icin

iletisim:

Belgelendirme Mudurlugu


https://bilgi.atso.org.tr/attachments/380

Sigorta Acenteleri Uygunluk
Belgesi

Sigorta Acenteleri Uygunluk Belgesi Basvurulari

Yeni Sigorta Acenteleri Yonetmeligi

Basbakanlik Hazine MUstesarligi tarafindan hazirlanan ve Resmi Gazete’'nin 22.04.2014 tarih 28980
sayisinda yayimlanarak yirirliige giren SIGORTA ACENTELERI YONETMELIGI asagida yer
almaktadir. 14.04.2008 tarih, 26847-mukerrer sayili Sigorta Acenteleri Yonetmeligi yururlikten
kaldirilmistir.

Sigortacilik alaninda faaliyet gosteren Uyelerimizin yapacaklari islemleri, Resmi Gazete’'nin
22.04.2014 tarih 28980 sayisinda yayimlanarak yururlige giren yeni Sigorta Acenteleri

Yénetmeligi’'nin hikimlerine uygun olacak sekilde gerceklestirmeleri gerekmektedir.

Hazine MUstesarhgi tarafindan yayimlanan 22.05.2014 tarih 2014/8 sayili Sigorta Acenteleri
Yénetmeliginin Uygulanmasina Ait Genelge asagida yer almaktadir.

Sigortacilik sektor duyurulari ile ilgili


https://tobb.org.tr/SigortacilikMudurlugu/Sayfalar/AnaSayfa.php
https://bilgi.atso.org.tr/attachments/383
https://bilgi.atso.org.tr/attachments/382
https://bilgi.atso.org.tr/attachments/384
https://bilgi.atso.org.tr/attachments/385
https://bilgi.atso.org.tr/attachments/386
https://bilgi.atso.org.tr/attachments/387
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https://bilgi.atso.org.tr/attachments/389

TELEFON e-posta BEYANI

DILEKCE

MESLEKi DENEYIM VE EGITiM SURELERI

ORGANIZASYON SEMASI VE TABLOLAR

SUBE BASVURU USUL VE ESASLARI

SUBE MALI TABLOLAR

YENi BASVURU DILEKCE

Fiziki DENETIM DILEKCESI

COVID 19 TAAHHUTNAME

YONETMELIK-16.07.2016 YONETMELIGE AIT USUL VE ESASLAR

YONETMELIK-GENELGE 2016-27

YONETMELIK-SIGORTA ACENTELERiI YONETMELIGINDE DEGISIKLIK YAPILMASINA iLiSKIiN

lletisim:

Belgelendirme Mudurlugu
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ATA Karnesi

ATA Karnesi Nedir?

ATA karneleri uluslararasi Gegici ithalat Sézlesmesi ve Ekleri kapsaminda, taraf tlkeler arasinda,
baska herhangi bir belgeye gerek duyulmaksizin, esyanin gecici olarak ithalat ve ihracatini
saglayan gumruk belgeleridir.

Ne Amacla Kullanilir?

Uluslararasi ATA Sistemi, gumrik makamlari, kisiler, kurulus ve tesekkdller gibi gecici ithalat
islemlerini gerceklestiren taraflara yarar saglamak amaciyla olusturulmustur. Uluslararasi teminat
altinda bulunan bir ATA karnesi ile gelen tim esya icin ithalat islemi sirasinda, ne gumrtklerce ne
de ithalatgi tarafindan baska bir islem yapilmasina gerek yoktur. Basit ve karne hamili tarafindan
kolaylikla tanzim edilebilen ATA karneleri gimruklerce de kolaylikla kontrol edilebilir. TUm bu
faktorler, ATA karnesi ile gelen esyanin gerek ithalatinda, gerekse yeniden ihracinda gimruklerden
gecis stresinin kisaltilmasina yardim eder. Bunlarin yani sira, sistem ATA karnesi hamillerine, ATA
karnesinin gecerlilik stresi icinde olmak kaydiyla ( bu sire karnenin dizenlendigi tarihten itibaren
bir yildir), bir ATA karnesi ile birden fazla akit taraf Glkesine birden fazla gecici ithalat yapma
olanadi sunar.

ATA karneleri sergi, fuar, toplanti ve benzeri etkinliklerde teshir edilecek veya kullanilacak esyalar
icin dizenlenebilmektedir.

ATA Karnesi Nasil Alinir?

linkinden ATA Karnesi Basvuru Sistemine kayit olan e-imza sahibi gercek ya
da tlzel kisiler; Turkiye Odalar ve Borsalar Birligi (TOBB) 6demesini yaparak ve sisteme gerekli
evraklar yukleyerek online ATA Karnesi talebinde bulunurlar. S6z konusu talep oda kullanicisinin
ekranina duser. Evraklar ve oda teminat tutarinin (nakit ya da teminat mektubu) kontroll sonrasi
ATA Karnesi 6n basvuru onay! yapilir. Onay sonrasi TOBB'un istemis oldugu kriterlere gére basvuru
sahibi tarafindan karne basimi gerceklestirerek sisteme yuklenir.

Karneler A4 formatinda ve kapaksiz olarak dizenlenecektir; ancak karne basma sorumlulugu karne
hamilindedir. Asagida belirtmis olan renk kodlari, karne hamili basvurusunu tamamladiginda, karne
hamilinin ekraninda ¢ikmaktadir.

Kagitlar 80 gr olacaktir.

Karne bilgileri ve genel listenin yer aldidi ilk YESIL KAGIT icin Pantone 353 U (%50 Tram)
renk kodu olacaktir. - RGB 79 214 145 / HEX/HTML 4FD691 / CMYK 52 0 58 0

ithalat sayfalari olan SARI KAGITLAR icin PANTONE 2001 C renk kodu olacaktir.

Transit sayfalari olan MAVi KAGITLAR icin 324 U (%70 Tram) renk kodu olacaktir.


https://atak.tobb.org.tr

Karne basiminda kullanmak lzere, belirtilen renk kodlarinda renkli kagitlari edinmeleri ve siyah
beyaz yaziciya sahip olmalari gerekmektedir.

Oda, kullanici tarafindan sisteme yUklenen karnenin ve icerik bilgilerinin kontrolG yapilir. Teminatin,
sistem Uzerinde banka teminat mektubu olarak verilmesi halinde, teminat mektubunun asli bir
zarfa konularak Ustine hangi firmaya ait oldugu, teminat tutari ve ATA Karnesi numarasi yazilir.
Zarf kapatilarak Teslimat Formu doldurulur ve kasada saklanmak Uzere Mali isler Mudirligine
teslim edilir. Oda onay islemi gerceklestirilien ATA Karnesi basvurusu sistem Uzerinden TOBB’a
iletilir. Firma tarafindan onay islemi icin odaya getirilen asil ATA Karnesinin ilgili kisimlarina oda
muhruU basilarak imzalanir, karne kullanicisina geri teslim edilir.

Teminat karne kapsami esyanin toplam degerinin ylzde ellisi (%50) oraninda alinir.

Kuyumculuk Sektériine iliskin GTiP 71.13, 71.08 ve 71.06 olan esya icin déviz teminat oranlari,
esyanin gecici ithal edilecegi Ulkeye gore yeniden dizenlenmistir. Karne hamilinin teminat oranlari
birbirinden farkli olmak Gzere birden fazla Ulkeye gitmesi halinde ise, en yluksek teminat oranh
Ulkeye gore teminat alinacaktir. Liste asagida yer almaktadir.(Doviz disinda verilecek teminat orani
% 50 dir.)

Kullanilan ATA Karnelerinin ve oda teminatlarinin geri iadesi, yine ayni sistem Uzerinden
gerceklestirilir.

TOBB’dan “Uygundur” yazisi geldikten sonra teminat iadesi yonunde geri 6deme yaplilir ve dosya
kapatilir.

Ulkelere gére Déviz Bazinda Teminat Orani icin

ATSO BANKA HESAP NUMARALARI

Vakiflar
Bankasi

EURO Aspendo
s Sb.

TRO9 0001 5001 5804 8013 1530 94

Vakiflar
Bankasi

uUsD Aspendo
s Sb.

TR48 0001 5001 5804 8013 1530 71

iletisim:

Belgelendirme Mudurlagu
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Ihracat Yapan Firmalar
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Dolasim Belgeleri Ihracat
Raporu
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MEDOS Kullanim Kilavuzu

TOBB’dan gelen yazida, dolasim ve mense belgelerinin elektronik ortamda duzenlenmesi
onaylanmasi ve vize edilmesine iliskin eylemin hayata gecirilmesine yodnelik GUmruk ve Ticaret
Bakanligi tarafindan hazirlanan uygulama takvimi uyarinca 14 Mayis 2018 tarihinde A.TR Dolasim
Belgelerinin tam otomasyona gecmesinin planlandigi kaydedilmisti.

A.TR Dolasim Belgelerinin saglkli ve guvenli bir sekilde tam otomasyona gecirilmesini teminen ekte
firmalar ve gumrik mdasavirleri icin hazirlanan Mense ve Dolasim Belgeleri Otomasyon Sistemi

(MEDOQS) kullanim kilavuzu yer almaktadir.

llgili Gyelerimizin bilgilerine sunulur.

iletisim:

Belgelendirme Mudurlugu


https://bilgi.atso.org.tr/attachments/438

Dolasim Belgeleri

A.TR Dolasim Belgesi

A.TR Dolasim Belgesi, Turkiye-Avrupa Toplulugu gimrtk birligi uyarinca, islenmis tarim Grtnleri de
dahil olmak Uzere sanayi UrUnlerinde serbest dolasima iliskin hukimlerin uygulanmasi icin gerekli
kosullarin yerine getirilmis olmasi halinde, ihracatcinin veya gumrik beyannamesini imzalamakla
yetkili kanuni temsilcisinin talebi Uzerine gumrik idareleri ya da bu idarelerce yetki verilmis
kuruluslarca dizenlenen belgelerdir.

Tamamen Turkiye'de veya AB’de elde edilmis esya, Turkiye veya AB’de ithal islemleri
tamamlanmis, gerekli gumrlk vergisi veya es etkili vergi veya resimleri tahsil edilmis ve bu vergi
veya resimleri tam veya kismi bir iadeden yararlanmamis olan dcUncu Ulkeler cikisli mallar,
Turkiye'de veya AB’'de serbest dolasim durumunda sayilir.

Turkiye-Avrupa Birligi (AB) gumrUk birligi gumrik bélgesinde, serbest dolasimda bulunan esya icin
ihracatcl Ulke yetkili makamlarinca duzenlenmis ve gimrik idaresince vize edilmis A.TR dolasim
belgesi muhteviyati esyanin Turkiye-AB gUumruk birligi cercevesinde tercihli rejimden
yararlanabilmesi icin ayrica bir mense belgesi gerekmemektedir. Ancak, her ne sebeple olursa
olsun ithalatcinin ihracatcidan esyanin mense statisinU kanitlayacak bir belge talep edilmesi
halinde, serbest dolasimda bulunan esyanin tercihsiz mense statisind kanitlamak Uzere mense
sahadetnamesinin; tercihli mense statlsdnln ispati icin ise ydrurlikteki “Tarkiye ile Avrupa
Toplulugu arasinda Serbest Dolasimda Bulunan Esyanin Tercihli Mense Statlisinin Kanitlanmasina
Dair Yonetmelik” hukdmleri cercevesinde Tedarikci Beyaninin duzenlenmesi olumlu mdutalaa
edilmektedir.

A.TR Dolasim Belgesi Hangi Ulkelerle Ticarette Kullanilir?

Almanya, Avusturya, Belcika, Bulgaristan, Cek Cumhuriyeti, Danimarka, Estonya, Finlandiya,
Fransa, Hirvatistan, Hollanda, ingiltere, irlanda, ispanya, isvec, italya, Kibris, Letonya, Litvanya,
Liksemburg, Macaristan, Malta, Polonya, Portekiz, Romanya, Slovakya, Slovenya, Yunanistan

Not: A.TR Dolasim Belgesi satis, onay ve saklanmasina iliskin islemler Turkiye Odalar ve Borsalar
Birligi Tarafindan Bastirlan A.TR Dolasim Belgesi Satis ve Onayina lliskin Usul ve Esaslar
cercevesinde gerceklestirilir.

EUR.1 Dolasim Sertifikasi Nedir?

EUR.1 Dolasim Sertifikasi esyanin mense ulkesini gosteren belgedir. Menseli Urlnlerin Tlrkiye ile
Avrupa Toplulugu arasindaki tarim Grtnleri ticaretine iliskin 1/98 sayili Turkiye-AT Ortaklik Konseyi
Karar hikimlerinden yararlanabilmesini saglamak Utzere dizenlenir.
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EUR.1 Dolasim Sertifikasi Hangi Ulkelerle Ticarette Kullanilir?

1. Avrupa Birligi'ne (AB) uye ulkeler ile AKCT Urilnleri ve tarim Urinleri ticaretinde kullanilr.
(Almanya, Avusturya, Belcika, Bulgaristan, Cek Cumhuriyeti, Danimarka, Estonya, Finlandiya,
Fransa, Hirvatistan, Hollanda, ingiltere, irlanda, ispanya, isvec, italya, Kibris, Letonya, Litvanya,
Liksemburg, Macaristan, Malta, Polonya, Portekiz, Romanya, Slovakya, Slovenya, Yunanistan)

2. Turkiye’'nin serbest ticaret anlasmasi imzaladigi Glkelerle olan ticaretinde kullanilir.

EFTA Uyeleri (izlanda, isvicre, Norveg, Lihtenstayn), israil, Makedonya, Bosna-Hersek, Tunus,
Filistin, Fas, Suriye(Serbest Ticaret Anlasmasi askiya alindi. Mense Sahadetnamesi
diizenlenecektir.), Misir, Arnavutluk, Gircistan, Karadag, Sirbistan, Sili, Urdiin (1 Aralik 2009
tarihinde imzalanarak 1 Mart 2011 tarihinde yUrarlige giren Turkiye-Urdin Serbest Ticaret
Anlasmasi, Urdiin’iin fesih bildiriminde bulunmasi Uzerine 22 Kasim 2018 tarihinde sona ermis ve
taraflar arasindaki tercihli ticaret rejimi ortadan kalkmistir.), Morityus, Faroe
Adalari, Moldova, Kosova

EUR.1 Taahhutnamesi
EUR.1 TaahhlUtnamesi (AB Ulkeleri Tarim)

AB Tarim Listesi

FORM A Ozel Mense Sahadetnamesi Nedir?
Genellestirilmis Preferanslar Sistemi (GPS) cercevesinde bazi Ulkeler tek tarafli olarak Ulkemizden
yaptiklari ithalatta gumrik vergisi indirimi uygulamaktadir.

FORM A Ozel Mense Sahadetnamesi Hangi Ulkelerle Ticarette Kullanilir?
S6z konusu Sistem cercevesinde gumruk vergisi indiriminden yararlanilabilmesi icin, Avusturalya,
Yeni Zelanda, Japonya, “Form A” mense sahadetnamesi dlzenlenmesini istemektedir.

ABD ve Avustralya GTS uygulamakla birlikte, FORM.A belgesi doldurulmasi zorunlu dedgildir.
Kanada ve Yeni Zelanda resmi tasdik istememektedir. Belgenin ihracatci tarafindan doldurulmasi
yeterlidir. 8 no.lu hane malin tamamiyla Turk Menseli (%100 Turk mali) olmasi durumunda tim
ulkeler icin "P" harfi yazilacaktir. Japonya icin "W" harfi ile malin GTiP no.sunun ilk dért rakami
birlikte yazilacaktir. (Ornek: "W"96.18)

FORM A Taahhltnamesi
IRAN-Mense ispat Belgesi

Tirkiye Cumbhuriyeti ile iran islam Cumhuriyeti Arasinda Tercihli Ticaret Anlasmasi Cercevesindeki
Ticarette Esyanin Tercihli Menseinin Tespiti Hakkinda Yonetmelik (30.01.2015 t. 29252 s. R.G.) ile
Tlrkiye Cumbhuriyeti ve iran islam Cumhuriyeti arasinda yapilacak ticarette, esyanin tercihli
menseini ispat etmek Uzere, Gimrik Idaresi'nce ya da bu idare tarafindan yetki verilen
kuruluslarca dlzenlenip gumruk idarelerince vize edilen belgedir.
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Sadece iran islam Cumhuriyeti'ne diizenlenir.
iran-Mense ispat Belgesi Taahhitnamesi

Taviz Listesi
Malezya - Mense Belgesi Nedir?

10.07.2015 tarih 29412 sayili Resmi Gazete 'de yayimlanarak yurirlige giren Turkiye Cumhuriyeti
ile Malezya Serbest Ticaret Anlasmasi Cercevesindeki Ticarette Esyanin Tercihli Menseinin Tespiti
Hakkinda Yonetmelik'e istinaden 01.08.2015 tarihinden itibaren “Mense Belgesi” dizenlenecektir.

Bu kapsamda, Malezya'ya “tercihli ticarete” konu olacak esyanin menseinin, anlasmada yer alan
mense kurallari uyarinca séz konusu Mense Belgesinin (Certificate Of Origin) ibrazi suretiyle tevsik
edilecektir.

Sadece Malezya icin dlzenlenir.

Malezya Mense Belgesi TaahhUtnamesi
D-8 Mense ispat Belgesi Nedir?

D-8, Banglades, Endonezya, iran, Malezya, Misir, Nijerya, Pakistan ve Tlrkiye'den olusan Gelisen
Sekiz Ulkenin (Developing Eight /D-8) olusturdugu ve 15 Haziran 1997 tarihinde “istanbul
Deklarasyonu” ile kuruldugu bir érguttur.

13 Mayis 2006 tarihinde Endonezya’da imzalanan “D-8 Uye Devletleri Arasinda Tercihli Ticaret
Anlasmasi” 18.04.2011 tarihli ve 2011/1681 sayih Bakanlar Kurulu Karari ile onaylanmistir. T.C.
Gumrik ve Ticaret Bakanh@i tarafindan hazirlanan “D-8 Uyesi Devletler Arasinda Tercihli Ticaret
Anlasmasi Cercevesindeki Ticarette Esyanin Tercihli Menseinin Tespiti Hakkinda Yénetmelik”
24.05.2016 tarihli ve 27913 sayili Resmi Gazete’'de yayimlanmistir. Bu Yonetmelik 01.07.2016
tarihinde yarurlige girmesi sebebiyle, D-8 Uyesi Devletler Arasinda Tercihli Ticaret Anlasmasini
onaylayan 6 Ulke (iran, Malezya, Nijerya, Endonezya, Pakistan ve Tiirkiye) arasinda tercihli ticaret
kapsaminda yapilacak ticarette 01.07.2016 tarihinden itibaren D-8 Mense ispat Belgesi’'nin
kullanilmaya baslanmistir.

D-8 Uyesi Devletler Arasinda Tercihli Ticaret Anlasmasini onaylayan Ulkeler; iran, Malezya, Nijerya,
Endonezya, Pakistan ve Turkiye’'dir.

Banglades ile Misir D-8 Uyesi Devletler Arasinda Tercihli Ticaret Anlasmasi’'na taraf Uilkeler arasinda
henlz yer almamaktadir.

Tirkiye-iran Tercihli Ticaret ve Tlrkiye - Malezya Serbest Ticaret Anlasmalari ylrirlikte olup; s6z
konusu Ulkeler icin hazirlanan Mense dolasim belgelerinin kullanimina devam edilecektir.

D-8-Mense ispat Belgesi Taahhitnamesi
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TPS-0OIC Mense ispat Belgesi Nedir?

islam Konferansi Teskilati Uyesi Devletler Arasinda Tercihli Ticaret Sistemi (TPS-OIC) Mense
Kurallari Anlasmasi Cercevesindeki Ticarette Esyanin Tercihli Menseinin Tespiti Hakkinda
Yonetmelik (29.06.2022 t. 31881 s. R.G.) ile 01.07.2022 tarihinde yururluge giren, Bakanlikca
yetkilendirilen kuruluslarca satis ve onay islemleri gerceklestirilen belgedir.

Mense ispat Belgesinin diizenlenmesi;

“TPS-OIC Mense ispat Belgesi” yalnizca ihracatci veya ihracatcinin gimrilk beyannamesini
imzalamakla yetkili kanuni temsilcisi tarafindan bu Yonetmelige uygun olarak doldurulmak suretiyle
dluzenlenir.

ihracatcinin ibraz yukimluligi

Mense ispat Belgesi diizenlenmesi icin basvuruda bulunan ihracatgl, bu belgeleri diizenleyecek
gumruk idarelerinin ve/veya Bakanlikca yetkilendirilen kisi veya kuruluslarin talep edebilecegi, s6z
konusu Urindn mense statlsu ile bu Yonetmeligin diger hikidmlerinin yerine getirilmis oldugunu
tevsik eden ilgili bilgi ve belgeleri vermekle yukimladar.

“TPS-OIC Mense ispat Belgesi”nin giimriik idaresince incelenmesi ve vize edilmesi

(1)Gumrtk idareleri veya Bakanlikca yetkilendirilen kisi veya kuruluslar, basvuru formlari ile Mense
Ispat Belgesinin kurallara uygun olarak doldurulup doldurulmadigini kontrol edip belgede kayitl
esyanin 5 inci veya 8 inci madde hukUmleri geregince Turkiye menseli oldugu veya sayildigi
hususunda, ihracata ait diger evraki da inceleyerek kesin bir kaniya vardiktan sonra gerekli
islemleri tamamlar.

(2) Birinci fikra uyarinca gumrik idareleri;

1. a) Mense ispat Belgesinin bu Yonetmelikteki sartlara uygun olup olmadigini, dzellikle
ardnin tanimi igin ayrilmis bulunan boslugun her tirli sahte ilaveler yapilmasi imkanini
ortadan kaldiracak sekilde doldurulup doldurulmadigini,

2. b) ihrac konusu esyanin cins, nevi, nitelik ve miktar itibariyla dolasim belgesindeki
kayitlara uygun olup olmadigini,

3. ¢) ihrac konusu esyanin menseli oldugunu veya sayildigini,

arin ve imalatinda kullanilan girdilere ait diger evrakin yani sira, nakliyeciler tarafindan verilen
kara, demiryolu, hava ve deniz tasimalarina iliskin konsimento, manifesto, yuk senetleri, fatura ve
beyannameye eklenen diger belgeleri ve gerektiginde muhasebe kayit ve defterlerini incelemek ve
ihrac konusu esyay! 7/10/2009 tarihli ve 27369 mUkerrer sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
GUmruk Yonetmeligindeki esaslara gére muayene etmek suretiyle kontrol eder.

(3) Mense ispat Belgesi, Protokol ile saglanan tercihli ticarette yazil delil olarak ancak gimriik
idaresinin mUhri veya kasesi ile hukim ifade ettiginden, bu maddenin yedinci fikrasinda belirtildigi
sekilde alinan dokimde, belgenin (11) numaral vize kutusunda elektronik sistem tarafindan basilan
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ve beyani degerlendirerek belgeyi vize eden gimruk idaresinin adi, vize tarihi, gimrik muahri veya
kasesi yer alir.

(4) Mense ispat Belgesinin gliimrik vizesine ayriimis (11) numarali kutusunun dogru olarak ve
noksansiz doldurulmasi sarttir. Yanhs veya noksan yapilan vize islemi belgeyi gecersiz kilar ve
sonradan kontrol sebeplerinden birini teskil eder.

(5) Mense ispat Belgesinin vize edilmesini talep etme hakki, bizzat ihracatclya veya gumrik
beyannamelerini imzalamaya yetkili kanuni temsilcisine aittir. Yetkili olmayan kimseler tarafindan
yapilan vize talepleri gimruk idaresince reddedilir.

(6) Diizenlenen Mense ispat Belgesi fiili ihrac gerceklestigi veya kesinlestigi anda ihracatciya
verilmek Uzere hazir bulundurulur.

(7) ihracatcilar veya onun sorumlulugu altinda gimrik beyannamesini imzalamaya yetkili kanuni
temsilcilerince, vize isleminin tamamlanmasindan sonra elektronik sistem Uzerinde yer alan
bilgilerin 17 nci maddeye gore belirlenen sekil sartlarini tasiyan ve ayni maddede belirtilen sekilde
temin edilen yesil menevis zeminli matbu Mense ispat Belgesi lizerine yazici vasitasiyla dokimii
alinir.

(8) ihracatcilar veya yetkili kanuni temsilcileri, d6kiimi alinan Mense ispat Belgesinin (10) numarali
kutusunu ve ihracatci Beyanini yer ve tarih belirterek imzalar.

TPS-OIC Mense ispat Belgesinin kullanima hazir hale getiriimesi

Kurallara uygun doldurulan TPS-OIC Mense ispat Belgesi tim tevsik edici bilgi ve belgeler ile birlikte
kontrol edilerek ilgili mevzuat uyarinca, Odamizca onaylanmaktadir. (ikinci bir talimata kadar
sadece manuel onay yapilabilmektedir.)

Tirkiye'den anlasmayi onaylamis llkelere (Banglades, Fas, iran, Malezya, Pakistan, Urdiin)
yapilacak ihracatlar da, tavizden faydalanacak Tulrk menseli Grinler listesi ilgili Glkelerine gore
asagida eklidir.

Banglades Taviz Listesi
Fas Sanayi Uriinleri Taviz Listesi
Fas Tarim Urlinleri Taviz Listesi

iran Taviz Listesi

Malezya Taviz Listesi

Pakistan Taviz Listesi
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Mense Sahadetnamesi Formu Nedir?

Mense Sahadetnamesi, esyanin mense Ulkesini gosteren belgedir. Tercihsiz ticarette kullanilan ve
malin menseini belirlemek Uzere ithalatci Ulkenin istemi Gzerine dizenlenen belgedir. Belgenin
yasal dayanadi ise 4458 sayili Gimrik Kanunu ve Uygulama Yénetmeligidir.

Odalarca Dolasim Belgeleri Vize islemi Esnasinda Talep Edilecek Tevsik Edici Belgeler

1. ihracatci firma Odaya kayith degil ise, bagli bulundugu Odadan kayitl olduguna dair belge.
2. Esyaya ait satis faturasinin bir 6rnegi
3. Sayet Urin tamamen Turkiye'de elde edilmis ise, temin edilis faturalari veya mustahsil
makbuzlari
4. Urin tamamen Turkiye’de elde edilmemisse Grinin blnyesine giren Uclnci tlke
menseli girdinin nereden temin edildigi ve Gzerinde ne tir bir islem yapildigina dair
imalatci beyani
5. Uretici firma kapasite raporu

TR-AZ Mense Belgesi

TR-AZ Mense ispat Belgesi, Turkiye ile Azerbaycan arasinda 25 Subat 2020 tarihinde imzalanan
Tercihli Ticaret Anlasmasi kapsaminda bulunan esyanin tercihli ticaretten faydalanmak Uzere
dizenlenen ve sdz konusu anlasma kurallari cercevesinde esyanin tercihli mense statlsund
belirleyen bir mense ispat belgesidir. TR-AZ Mense Ispat Belgesi Turkiye Cumhuriyeti ile
Azerbaycan Cumhuriyeti Arasinda Tercihli Ticaret Anlasmasi Cercevesindeki Ticarette Esyanin
Tercihli Menseinin Tespiti Hakkinda Yonetmelik ekinde yer almaktadir.

Dolasim Belgeleri icin Banka Hesap Numaralari

ATSO BANKA HESAP NUMARALARI

T.Vakifla Aspendo

TR62 0001 5001 5800 7299 2470 80
r Bank. s Sh.
T. s Antalya

TR81 0006 4000 0016 2004 0115 16
Bankasi Sh.
TEB Tiurk Akdeniz
Ekonomi Sanayi TR26 0003 2000 0000 0040 9675 97
Bankasi Sh.

iletisim:
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Belgelendirme Mudurlugu



Yurt Ici Fuarlar
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Tir Sistemine Giris ve Tir
Islemler;i

Adayin TIR sistemine kabulu:

TIR Sistemine basvuruda bulunacak adaylar, asagidaki evrak ve asamalari

tamamlayarak sistemine giris islemlerini yaparlar.

1) Aday! temsil ve imzaya yetkili kisilerden birinin mutlaka elektronik imza sahibi olmasi
gerekmektedir.

2) Basvuru sahibinin Ulastirma ve Altyapi Bakanhgindan alinan uluslararasi tasima yetki belgesine
sahip olmasi gerekmektedir. R2 yetki belgesi firmalarimizdan nakit veya kesin ve suresiz teminat
mektubu seklinde 50.000 USD'lik kabul teminati ibraz etmelidir.

3)TIR Sistemine kabul teminatini (3.000,- USD nakit) yatirdigini gésterir 6deme dekontu.

4)TIR sistemine muracaat Ucreti (8.861,- TL)

5) Temsil ve ilzama yetkili tim kisilerin son alti ay icinde alinmis adli sicil kaydi ve adli sicil arsiv
kaydi belgesi.

6) Oda Sicil Kayit Sureti

7) Son iki yila ait onayli mali tablolar (Vergi Dairesi, Yeminli Mali Mlsavir veya Bagimsiz Denetim
Sirketi)

8) Yetki belgesi cesidine uygun mesleki yeterlilik belgesi/belgeleri. C1 yetki belgesi sahiplerinden
herhangi bir mesleki yeterlilik belgesi talep edilmez. C2, L2, M3, R2 yetki belgesi sahiplerinin, en az
birer adet (UDY3) st diizey ydnetici ve (ODY3) orta diizey ydnetici tirli mesleki yeterlilik belgesini,
C3 yetki belgesi sahiplerinin de, en az bir adet orta dlizey ydnetici tiri mesleki yeterlilik belgesini
ibraz etmesi veya yeterli sayida temsilcilerinin uygun mesleki yeterlilik belgesi alma konusunda
acilan egitim kurslarindan birine katildiginin belgelendirilmesi gerekmektedir.

llgili basvuru TOBB tarafindan https://tobbtir.tobb.org.tr otomasyon sistemi vasitasiyla Odamiza
iletilir, kullanici ekranina duser. Akabinde basvuru yapan firmanin isletmesinde yapilan kontrol ve
aday firmanin otomasyon sistemine girdigi/yUkledigi bilgi ve belgelerin dogrulugu/uygunlugu
arastirilir. Dogru/uygun olmayan bilgi ve belgelerin yenilenerek sisteme tekrar aktarilmasi aday
firmadan istenir. Aday tarafindan ibraz edilen tim bilgi ve belgelerin dogrulanmasi halinde (adayin
tasima kapasitesi, mali yapisi, kurumsal durumu ve yeterliligi, ortaklarinin ve yetkililerinin ticari
itibari, mesleki yeterligi, banka ve finans kurumlari nezdindeki mali itibarlari hakkinda gerekli
arastirmalar yapilarak) hazirlanan rapor Oda Yénetim Kuruluna sunulur, Daha sonra sistem
Uzerinden Oda adina onay islemi yapilarak TOBB'nin onayina sunulur. TOBB TIR Komitesi tarafindan
Adayin tezkiye (kabul) edilmesi halinde TOBB tarafindan adayin tir sistemine kabul islemi
onaylanir.
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Karne hamilinin unvan, adres ve ortak degisikligi, yetki belgesinin yenilenmesi ve
degistirilmesi:

Bilgi gincelleme islemleri TIR Sézlesmesi Uygulama Esaslari ¢cercevesinde firma tarafindan

otomasyon sistemi Gzerinden gerceklestirilerek, TOBB ve Odamiza iletilir

TIR karnesi talep ve satis islemleri:

Karne hamili, ihtiyaci olan (6, 16 yaprakli) TIR karnelerini TOBB’nin

otomasyon sistemi Gzerinden on-line 6demesi yapilarak talepte bulunur. Akabinde karne hamili
adina duzenlenen TIR karneleri, karne hamilini temsil ve ilzama yetkili kisilere veya bunlarin noter
onayli bir belge ile yetkilendirdikleri kisilere, imza karsiliginda teslim edilir. Oda, TIR karnesi alacak
kisilere ait yetki belgelerinin bir nishasini dosyasinda bulundurur. Karne hamiline TIR karnesi
verilirken, TIR karnelerini teslim almak Gzere basvuran kisinin yetkili olup olmadiginin oda
tarafindan kontrol edilmesi zorunludur. Odalarin karne hamillerine verdikleri her bir TIR karnesi icin
alacaklari oda hizmet Ucreti, Birlik tarafindan belirlenir.

Oda, yabanci karne hamillerine ancak Birlikce verilen yazili talimata istinaden TIR karnesi verebilir.
Yabanci karne hamiline TIR karnesi verilirken Kurulus TIR El Kitabinda belirtilen hususlar dikkate
alinir.

TIR karnelerinin gecerlilik suresi:

TIR sistemine dahil olan firmalar, satin aldiklari karneleri belirli stireler sonunda Odaya iade etmek
zorundadir. TIR S6zlesmesi Uygulama Esaslari’nin 18. Maddesi geregi, tum TIR karnelerinin (6, 16
yaprakli) gecerlilik stresi, TIR karnesinin verilis tarihini takip eden glinden itibaren 120 gtndar.
(Yabanci bir tastyiciya verilen bir TIR karnesinin gecerlilik stresi ise 10 gundur) Risk yonetimi
amacilyla bu sure, TIR Komitesi Karariyla dusurtlebilir. TIR Karnesi gecerlilik tarihi hicbir kosulda
degistirilemez ve uzatilamaz.

TIR karnesi iade islemleri:

Bir TIR karnesinin iade suresi, gecerlilik stresini (azami 120 gun) takip eden 44 ginUn sonunda
biter. Firma gecerlilik tarihinden itibaren 30 gln sure icinde karneyi iade eder. Oda, slresi
icerisinde iade edilmeyen karnelerin bir listesini karne hamiline yazili olarak bildirir ve karne
hamilinin TIR karnesini iade etmesi gerekir.

Firma tarafindan iade icin Odaya sunulan TIR karnesi islemlerinde, dilekce istenir. iade edilen
karneler TIR Sézlesmesi Uygulama Esaslari’'nin 22. maddesi geregi tek tek incelenerek usuliine
uygun kullanilip kullaniilmadigina bakilir. Uygun olanlar www.asktirweb.org programina kaydedilir
ve teslim alinir. Herhangi bir nedenden dolayi iadesi uygun bulunmayan karneler hakkinda, TIR
S6zlesmesi Uygulama Esaslar’nin 18. maddesine gére gerekli islemler yapilir. iadesi alinan
karneler, sayisina gore haftada bir ya da 15 glinde bir kez olacak sekilde Birlige gonderilir.
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TIR karnesinin sartl olarak sonlandirildiginin tespit edilmesi halinde, karnenin iadesi kabul edilir ve
karne bir yazi ekinde TOBB’a gonderilir. Ayrica, sartl sonlandirma isleminin kaldirildigini teyit eden
ya da karne hakkinda aciklayici bilgi ve resmi belgelerin 30 gun icerisinde temin edilmesi icin
durumu yazih olarak karne hamiline iletilir. Belirtilen stre icerisinde, firmadan gelen aciklama ve
belgeler yine TOBB’a iletilir ve Birligin yazili olarak uygun goérus bildirmesi halinde firmanin sarth
sonlandirma islemi kapatilir.

Karne hamili ilgili Oda vasitasiyla TOBB’a muUracaat ederek ek sure talep edebilir. Karne hamilinin
ek sUre talebi Birlikce degerlendirilerek, 30 giini gecmemek Uzere yeni bir stre verilebilir. Bu slire
icinde de islemlerin tamamlanamamasi halinde, Birlik tarafindan TIR Sézlesmesi Uygulama
Esaslari’nin 12'nci maddesinde belirtilen usule gore tespit edilecek teminati yatirmasi karne
hamilinden istenir. Teminatin yatirlmamasi halinde, yine bu esaslarin 30 uncu maddesi hikmu
uygulanir.

Firmalar, slresi icerisinde iade edilemeyen veya kullanilmadan kayip edilen her TIR karnesi icin
TOBB’un beyan formunu doldurarak, 1.000,- Amerikan Dolari nakit veya banka teminat mektubu
vermek zorundadir. Bu teminatin banka teminat mektubu seklinde verilmesi halinde, teminat
mektubu TIR karnesinin verilis tarihinden itibaren en az 27 ay gecerli olmak zorundadir.

TIR karnesi kayip islemi:

TIR karnesinin kullanilmadan 6nce veya tasima sirasinda veya tasima sona erdikten sonra
calinmasi, kaybolmasi, imha olmasi veya dc¢Unci kisiler tarafindan alikonulmasi hallerinde, karne
hamili, durumu kayip beyannamesi ile derhal Odaya bildirmek zorundadir. Usuliine uygun
dizenlenmis kayip beyannamesi Oda tarafindan derhal Birlige intikal ettirilir. Gerek Oda gerekse
Birlik tarafindan s6z konusu TIR karnesinin kaybina iliskin bilgileri bilgisayar kayitlarinin aciklama
boélimine not olarak dusular.

TIR karnesi kayip islemlerinde TIR Sézlesmesi Uygulama Esaslari’nin 20. maddesinde yer alan
hikdmler uygulanir.

TIR karne suret onayi:

TIR karnesi alan firmalarin Katma Deger Vergisi Uluslararasi Tasimacilik istisnasindan
faydalanabilmesi icin Vergi Dairesi'nce istenen tasdikli TIR karne sayfa fotokopisi, firmanin talep
etmesi halinde TIR karnelerinin iadesi sirasinda ilgili firmaya talep dilek¢esi ve hizmet Ucreti
karsiligi onaylanarak verilir



Turk Mali Belgesi Onayi

Basvuru ve satis islemi:

Katilim Oncesi Yardim Araci (IPA) kapsaminda ihale sézlesmeleri dahilinde satin alinan tim mal ve malzemelerin,
“tercihsiz mense kurallari”na gore, TUrk menseli veya Tlrk mensei kazanmis oldugunu belgelemek Uzere yiklenici
firma tarafindan Odaya Turk Mali Belgesi satis ve onay islemleri icin dilekceyle basvuru yapilir. Belge satisinda Oda
Uyesi olma kosulu aranmaz. Yuklenici Firmanin Oda Uyesi olmamasi halinde, Uyesi oldugu Oda tarafindan
duzenlenmis ve dizenleme tarihi G¢ ayl gegmeyen Oda Sicil Kayit Sureti talep edilir.

Her bir mal veya malzeme icin ayn ayr Turk Mali Belgesi dizenlenir. Ancak Ureticisinin ayni olmasi halinde, birden
fazla mal veya malzeme icin tek bir belge de duzenlenebilir.

Onay islemleri:

Oda, sadece satisini yapmis oldugu Turk Mali Belgesi'ni onaylamaya yetkilidir. Oda onay islemlerini Katilim Oncesi
Yardim Araci (IPA) Kapsaminda Turkiye Odalar ve Borsalar Birligi Tarafindan Bastirilan Turk Mal Belgesi’nin Tanzim
ve Onayina iliskin Usul ve Esaslarinin, Belge Onay! baslikli 9. Maddesi uyarinca yapar. ilgili béliimleri Uretici Firma
tarafindan tanzim edilerek imzalanan ve YUklenici Firma tarafindan Odaya ibraz edilen Turk Mali Belgesi’'nin s6z
konusu mevzuat hikimlerine uygun olarak dizenlenip dizenlenmedigi, Oda tarafindan kontrol edilir. YUklenici
Firma, Uretici Firma’dan, Tiirk Mali Belgesi ile birlikte, onaya konu esyanin, Gimriik Yoénetmeligi'nin 33 (incii ve 42
inci maddelerindeki hikimler cercevesinde Tirk menseli oldugunu kanitlayan bilgi ve belgeleri ibraz etmekle
yukamludar.

Onaylanan Turk Mali Belgesi, onay tarihinden itibaren (1) bir yil sureyle gecerlidir. S6zlesme konusu UriGnin ve
Uretici Firmanin ayni olmasi halinde, Oda tarafindan onayli suretinin bu siire icerisinde ayni Yiklenici Firma
tarafindan birden fazla sézlesme kapsaminda ibrazi mimkin oldudu gibi, farkl s6zlesme makamlarina ibrazi da
muamkanddar.



Ihracat Belge Onayi

ihracat islemlerine bagh olarak firmalar tarafindan akreditif talimatina gore, basitlestirilmis gtimrik
hatti, Arap Ulkelerinin uyguladigi Gran/firma kayit islemleri gibi durumlarda, ticari (commercial
invoice) fatura, ceki listesi, Uretim sertifikalari vb. ihracatla ilgili evraklarin tasdiki talep edilebilir.
Firma talebini ve onaylatacagi belgeleri bir dilekce ile bildirir.

Tasdik isleminin UGcreti 6dendikten sonra s6z konusu evrakin arkasina asagida yer alacan bilgileri
iceren not ingilizce olarak yazilir ve daha sonra Oda miihrii ve kasesi, tarih, imzalayan yetkili kisinin
kasesi basilir. Belge yetkili kisi tarafindan imzalanir.
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