
Tüm tescil taleplerinin MERSİS üzerinden yapılması ve MERSİS başvuru numarasının talep
dilekçesine yazılması gerekmektedir.

Kollektif Şirket Kuruluş
Kollektif Şirket Şube Açılışı
Kollektif Şirket Merkez Nakli
Kollektif Şirket Ana Sözleşme Değişikliği
Kollektif Şirket Tasfiye
Kollektif Şirket Tasfiye Sonu

Kollektif Şirket



1. Tüzel Kişiler için Oda Kayıt Beyannamesi (Kurucuların tamamı tarafından imzalanmış),
2. Dilekçe (Kurucuların tamamı tarafından imzalanmış),
3. Ticaret Sicili Yönetmeliğinin 24.maddesine göre düzenlenmiş taahhütname (Kurucuların

tamamı tarafından imzalanmış),
4. 4 adet Noter veya Ticaret Sicili Müdürlüğünde huzurda imzalanmış şirket sözleşmesi,
5. Ayni sermaye konuluyor ise; konulan ayni sermaye üzerinde herhangi bir sınırlamanın

olmadığına dair ilgili sicilden alınacak yazı, ( 1 adet asıl)
6. Ayni sermaye konuluyor ise; ayni sermaye olarak konulan taşınmaz, fikri mülkiyet hakları

ve diğer değerlerin kayıtlı bulundukları sicillere şerh verildiğini gösteren belge,
7. Ortakların ve yetkililerin;

a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet),
b) Fotoğrafı (1 adet),

8. Şirketi temsile yetkili kılınan kişilerin ticaret unvanı altında Ticaret Sicili Müdürlüğü
Huzurunda düzenlenmiş imza beyannamesi,

Kollektif Şirket Kuruluş

Kuruluş işlemlerinde potansiyel vergi numarası Mersis sistemi üzerinden otomatik olarak
oluşturulmaktadır. Bu doğrultuda; Müracaat evrakları arasına Potansiyel Vergi numarasını
gösteren Mersis ekran çıktısının veya İnternet vergi dairesinden potansiyel vergi numarasını
gösteren ekran çıktısının ibraz edilmesi gerekmektedir.

Ticaret sicil müdürlüğü nezdinde yapılacak imza beyanı tasdik işlemlerinde;
Kimlik belgelerinin (Kimlik Kartı, Nüfus Cüzdanı, Sürücü Belgesi, ve noter onaylı Türkçe
tercümeli pasaport aslı gibi) yıpranmamış olması ve kimlikte bulunan fotoğrafın güncel
nitelikte olması gerekmektedir.
Yabancı uyruklu vatandaşlara düzenlenecek imza beyannamelerinde kişilerin yeminli
tercüman ile birlikte yeminli tercüman tutanağının aslını ibraz etmeleri gerekmektedir.

Dijital imza: Yeni kimlik kartı ile yetkili olarak eklenen kişilerin imza örnekleri elektronik
ortamda NVİ’den alınarak MERSİS veri tabanına kaydedilebildiğinden, yeni kimlik kartı
kullanan yetkililerinin imza beyanı vermesine gerek yoktur.

Yetki kabul: şirket/işletme adına imzaya yetkili olan kişilerin yetki kabul işlemleri MERSİS
 “Yetki Kabul İşlemleri” modülünden yapılmalıdır.

https://bilgi.atso.org.tr/attachments/505
https://bilgi.atso.org.tr/attachments/504
https://bilgi.atso.org.tr/attachments/506


Müdürlüğümüzce onaylanacak ana sözleşmelerde dikkat edilmesi gereken hususlar:
(1)Kurucu veya temsilcinin, okur-yazar olmaması, Türkçe bilmemesi, işitme, konuşma veya
görme engelli olması halinde sözleşmeler noter huzurunda imzalanır.
(2) On sekiz yaşından küçük kişilerin şirkette kurucu ortak olabilmesi için şirket sözleşmesinin
velileri tarafından imzalanması gerekir. Velinin tek kişi olması halinde, nüfus kayıt örneğinin
ibraz edilmesi zorunludur.
(3) On sekiz yaşından küçük kişinin velisiyle birlikte şirket kurucusu olması halinde, vasi veya
kayyım kararı müdürlüğe ibraz edilir.
(4) Kurucu Türk vatandaşı ise geçerli kimlik kartı, pasaport veya sürücü belgesi ibraz edilir.
(5) Kurucunun doğumla Türk vatandaşı olup da çıkma izni almak suretiyle Türk vatandaşlığını
kaybeden kişi olması durumunda mavi kart ibraz edilir.
(6) Kurucu yabancı uyruklu ise başvuruda geçerli pasaport ibraz edilir.
(7) Kurucu adına imza atacak temsilciler, sıfat ve yetkileri ile işlemi yapmaya izinli olduklarını
gösterir belge ibraz etmekle yükümlüdür. Ayrıca bu kişiler, geçerli kimlik belgelerini ibraz
eder.
(8) Kurucu adına imza atacak kişinin vekil olması halinde vekâletname düzenlemeye yetkili
makam veya noterlerce onanmış vekâletnamenin aslı ibraz edilir.
(9) Kurucu adına imza atacak kişinin vasi veya kayyım olması halinde konuya ilişkin
mahkeme kararının aslı veya onaylı sureti ibraz edilir.



1. Tüzel Kişiler için Oda Kayıt beyannamesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),
2. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),
3. Ticaret Sicili Yönetmeliğinin 24.maddesine göre düzenlenmiş taahhütname (Şirket

yetkilileri tarafından imzalanmış),
4. Merkez Ticaret Sicili Müdürlüğünden onaylı, ana sözleşme ve Türkiye Ticaret Sicili

Gazetesi,
5. Şube açılışına ilişkin noter onaylı karar örneği (1 asıl),

Bu kararda; şube unvanı, şubenin adresi, şubeyi temsile yetkililerin (Adı, Soyadı,
Vatandaşlığı, Yerleşim Yeri, Temsil şekli,), tahsis edilmiş ise şubeye ayrılmış sermaye,
yalnız şubeye ilişkin olan özel hükümler açıkça belirtilecek.

6. Şube yetkililerinin;
a)T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet asıl),
b) Fotoğrafı (1 adet),

7. Şube yetkilisine ait şube unvanı altında düzenlenmiş imza beyannamesi, (Islak imzalı - 1
adet asıl),

1. Tüzel Kişiler için Oda Kayıt beyannamesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),
2. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),
3. Ticaret Sicili Yönetmeliğinin 24.maddesine göre düzenlenmiş taahhütname (Şirket

yetkilileri tarafından imzalanmış),
4. Şube açılışına ilişkin noter onaylı karar örneği (1 asıl),

Bu kararda; şube unvanı, şubenin adresi, şubeyi temsile yetkililerin (Adı, Soyadı,
Vatandaşlığı, Yerleşim Yeri, Temsil şekli,), tahsis edilmiş ise şubeye ayrılmış sermaye,
yalnız şubeye ilişkin olan özel hükümler açıkça belirtilecek.

5. Şube yetkililerinin;
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet asıl),
b) Fotoğrafı (1 adet),

6. Şube yetkilisine ait şube unvanı altında düzenlenmiş imza beyannamesi, (Islak imzalı - 1
adet asıl),

Kollektif Şirket Şube Açılışı
Başka bir Ticaret Sicili Müdürlüğüne kayıtlı şirketin Antalya
Şubesinin açılışı:

Merkezi Antalya'da olan şirketin şube açılışı:

https://bilgi.atso.org.tr/attachments/525
https://bilgi.atso.org.tr/attachments/524
https://bilgi.atso.org.tr/attachments/526
https://bilgi.atso.org.tr/attachments/525
https://bilgi.atso.org.tr/attachments/524
https://bilgi.atso.org.tr/attachments/526


Dijital imza: Yeni kimlik kartı ile yetkili olarak eklenen kişilerin imza örnekleri elektronik
ortamda NVİ’den alınarak MERSİS veri tabanına kaydedilebildiğinden, yeni kimlik kartı
kullanan yetkililerinin imza beyanı vermesine gerek yoktur.

Yetki kabul: şirket/işletme adına imzaya yetkili olan kişilerin yetki kabul işlemleri MERSİS
 “Yetki Kabul İşlemleri” modülünden yapılmalıdır.



1. Tüzel Kişiler için Oda Kayıt Beyannamesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),
2. Dilekçe (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),
3. Ticaret Sicili Yönetmeliğinin 24.maddesine göre düzenlenmiş taahhütname (Şirket

yetkilileri tarafından imzalanmış),
4. Merkez nakli için Ticaret Sicili Yönetmeliğinin 111.maddesine göre düzenlenmiş eski

Ticaret Sicili Müdürlüğünden alınmış belge aslı,
5. Merkez nakline ilişkin noter onaylı karar örneği (1 asıl),
6. Merkez nakline ilişkin noter onaylı tadil metni (1 asıl),
7. Bütün ortakların ve yetkililerin;

a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet asıl),
b) Fotoğrafı (1 adet),

8. En son şirketi temsile yetkili kılınan kişilerin ticaret unvanı altında atacakları imzaların
onaylı örneği. (Islak imzalı - 1 adet asıl),

Kollektif Şirket Merkez Nakli

Dijital imza: Yeni kimlik kartı ile yetkili olarak eklenen kişilerin imza örnekleri elektronik
ortamda NVİ’den alınarak MERSİS veri tabanına kaydedilebildiğinden, yeni kimlik kartı
kullanan yetkililerinin imza beyanı vermesine gerek yoktur.

Yetki kabul: şirket/işletme adına imzaya yetkili olan kişilerin yetki kabul işlemleri MERSİS
 “Yetki Kabul İşlemleri” modülünden yapılmalıdır.

https://bilgi.atso.org.tr/attachments/528
https://bilgi.atso.org.tr/attachments/527
https://bilgi.atso.org.tr/attachments/529


1. Dilekçe (Şirket kaşesi ile şirket imza yetkilisi/yetkilileri tarafından imzalanmalı veya
vekaleten imzalanmalı, vekaletnamenin noter onaylı aslı yada onaylı sureti eklenmelidir.),

2. Değişikliğe ilişkin noter onaylı karar örneği ( 1 asıl),
3. Değişikliğe ilişkin noter onaylı tadil metni ( 1 asıl),
4. Ortaklarda değişiklik yapılıyorsa yeni ortakların;

a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet asıl),
b) Fotoğrafı (1 adet),

5. Yetkili değişikliği var ise Şirket yetkililerinin Ticaret Sicili Müdürlüğünde yetkilendirilmiş
personel huzurunda ticaret unvanı altına atılmış imza beyannamesi

6. Amaç konu değişikliği yapılıyor ve ağırlıklı iş konusunda değişiklik olması halinde; Ticaret
Sicili Müdürlüğünden tescilin yaptırılması ve bağlı olunan vergi dairesinden talep edilen
nace kodunun vergi levhasına işletilmesi,
a) Nace Kodu - Meslek Grup Değişikliği Dilekçesi (Şirket yetkilileri tarafından imzalanmış),
b) Vergi dairesinden yeni nace kodunu gösteren vergi levhası fotokopisi
ile birlikte ATSO Merkez – Oda Sicil Müdürlüğüne ayrıca müracaat edilmesi gerekmektedir.

Kollektif Şirket Ana Sözleşme
Değişikliği

Ticaret sicil müdürlüğü nezdinde yapılacak imza beyanı tasdik işlemlerinde;
Kimlik belgelerinin (Kimlik Kartı, Nüfus Cüzdanı, Sürücü Belgesi, ve noter onaylı Türkçe
tercümeli pasaport aslı gibi) yıpranmamış olması ve kimlikte bulunan fotoğrafın güncel
nitelikte olması gerekmektedir.
Yabancı uyruklu vatandaşlara düzenlenecek imza beyannamelerinde kişilerin yeminli
tercüman ile birlikte yeminli tercüman tutanağının aslını ibraz etmeleri gerekmektedir.

https://bilgi.atso.org.tr/attachments/530
https://bilgi.atso.org.tr/attachments/531


1. Dilekçe (Şirket kaşesi ile şirket imza yetkilisi/yetkilileri tarafından imzalanmalı veya
vekaleten imzalanmalı, vekaletnamenin noter onaylı aslı yada onaylı sureti eklenmelidir.),

2. Tasfiyeye ilişkin noter onaylı karar örneği (1 asıl),
3. Pay sahipleri dışından seçilen tasfiye memurlarının görevi kabul ettiklerine ilişkin imzalı

beyan belgesi,
Bu belgelerde;
a) Tasfiye Memurluğuna seçilen kişiler T.C. uyruklu ise; Uyruğu, T.C. Kimlik Numarası,
Yerleşim Yeri,
b) Tasfiye Memurluğuna seçilen kişiler yabancı uyruklu ise; Vergi numarası veya
yabancılara mahsus kimlik numarası yer almalıdır. (Tasfiye Memurluğuna seçilen yabancı
uyruklu kişi bu belgeye ek olarak; noter onaylı pasaport sureti (1 adet asıl) ve varsa noter
onaylı oturma veya çalışma izin belgesi (1 adet asıl),

4. Tasfiye memurunun;
a) T.C. Kimlik numarasını gösterir nüfus cüzdanı fotokopisi (1 adet asıl),
b) Fotoğrafı (1 adet),
ç) Tasfiye Memurlarının “tasfiye halinde” ibaresinin eklenmiş ticaret unvanı altında Ticaret
Sicili Müdürlüğünde yetkilendirilmiş personel huzurunda atılmış imza beyannamesi

5. Şirket sözleşmesinde alacaklıların davetine ilişkin hüküm bulunması halinde, buna uygun
olarak yapılan tasfiye memurlarınca hazırlanmış, alacaklıların davetinin yapıldığına ilişkin
belge

Kollektif Şirket Tasfiye

Ticaret sicil müdürlüğü nezdinde yapılacak imza beyanı tasdik işlemlerinde;
Kimlik belgelerinin (Kimlik Kartı, Nüfus Cüzdanı, Sürücü Belgesi, ve noter onaylı Türkçe
tercümeli pasaport aslı gibi) yıpranmamış olması ve kimlikte bulunan fotoğrafın güncel
nitelikte olması gerekmektedir.
Yabancı uyruklu vatandaşlara düzenlenecek imza beyannamelerinde kişilerin yeminli
tercüman ile birlikte yeminli tercüman tutanağının aslını ibraz etmeleri gerekmektedir,

Dijital imza: Yeni kimlik kartı ile yetkili olarak eklenen kişilerin imza örnekleri elektronik
ortamda NVİ’den alınarak MERSİS veri tabanına kaydedilebildiğinden, yeni kimlik kartı
kullanan yetkililerinin imza beyanı vermesine gerek yoktur.

Yetki kabul: şirket/işletme adına imzaya yetkili olan kişilerin yetki kabul işlemleri MERSİS
 “Yetki Kabul İşlemleri” modülünden yapılmalıdır.

https://bilgi.atso.org.tr/attachments/532


1. Dilekçe (Tasfiye Memurları tarafından imzalanmalı veya vekaleten imzalanmalı,
vekaletnamenin noter onaylı aslı yada onaylı sureti eklenmelidir.),

2. Tasfiye sonuna ve son bilançonun onayına ilişkin noter onaylı karar örneği (1 asıl), veya
mahkemeye itirazda bulunmayacaklarına dair tüm ortaklar tarafından verilen yazılı
beyanları,

3. Tasfiye Memurlarınca son bilançonun ortaklara tebliğ edildiğine ilişkin belge,
4. Tasfiye Memurları tarafından imzalı son bilanço (1 asıl),
5. Vergi Dairesi Müdürlüğü'ne tasfiye sonu bilançosu için yatırılan damga vergisi ücretinin

tahsil edildiğine ilişkin imzalı Vergi Dairesi Alındı makbuzu aslı,
6. Şirket alacaklılarına yapılan çağrı ilanlarına ilişkin gazeteler.

Kollektif Şirket Tasfiye Sonu

https://bilgi.atso.org.tr/attachments/533

