Ozel Kalem MUdarligu

e Meclis Baskanlik Divani, Yonetim Kurulu Baskani, Yonetim Kurulu Baskan Yardimcilari ve
Uyelerinin sekreteryasini; randevu, yazisma ve génderim (cicek/telgraf vb.) hizmetlerini
yurdtmek,

« ihtisas Komisyonlari toplantilarini diizenlemek ve izlemek,

e Meclis Baskanlik Divani ve Yonetim Kurulunun protokol hizmetlerini ylriatmek,

e Meclis toplantilarinin gindemlerini hazirlamak, Genel Sekreterligi bilgilendirmek, toplanti
tutanaklarini hazirlamak ve alinan kararlari zamaninda ilgili MudurlUklere iletmek.

e Baskanligi ilgilendiren toplanti, yemek vs. organizasyonlarin koordinasyonunda yer almak.

e Kadin Girisimciler Kurulu'nun (KGK) calismalarini yaratmek,

e Geng Girisimciler Kurulu’nun (GGK) calismalarini yarttmek

e Yonetim Kurulu toplantilarinin giindemini hazirlamak, Genel Sekreterligi bilgilendirmek,
toplanti tutanaklarini hazirlamak.

e Odanin geleneksellesmis organizasyonlarinin koordinasyonunu yuriatmek,



