Oda Sicil Midurltgi

Mevzuata gore Oda'ya kaydolmasi gereken gercek ve tizel kisilerin kayit islemlerini
yurttmek,

Istem halinde yasal mevzuatta tanimli olan belgeleri hazirlayarak vermek,

Sicil kayitlarina dayanarak kefalet senedi, es durum belgesi, ustalik, kalfalik, ciraklik, Bag-
Kur formlarini ve Uyelerimiz tarafindan diizenlenen evraklardaki unvanin kayitli oldugunu
tasdik etmek,

Firmalarin, oda sicil kayitlarindaki degisiklikleri ile ilgili talepleri dogrultusunda gerekli
incelemeleri ve islemleri yapmak,

Esnaf-Tacir ayrimi komisyonu toplantilarina istirak etmek,

Tescil islemi gerceklestirilen yeni kayit, degisiklik ve kayit silme islem sayilarini istenilmesi
halinde raporlayarak Genel Sekreterlige sunmak,

Uyelerimize oda sicil islemleri ile ilgili danismanlik hizmeti vermek,

Web sayfasindaki oda sicili ile ilgili bélimlerin surekli glincellenmesini saglamak,

Uyelerin oda sicil dosyalarini dizenlemek, gizlilik kurallarina uyarak dijital ve fiziksel
ortamda saklamak, degisiklikleri izlemek,

Firmalarin oda kayitlari ile ilgili yasal mevzuat cercevesinde yapilmasi gereken tebligatlar
yapmak,

Vergi mukellefiyetlerinin sona ermesi, ticareti terk etmesi, vefat ve benzeri sebeplerle
Uyelerin isini biraktiginin resen tespiti ile ilgili gerekli calismalari yapmak ve Ticaret Sicili
Mudurlagi’ne bildirmek,

Vergi mikellefiyetinin terkin edildigi tespit edilen veya adres ve durumlarinin tespit
edilememesi nedeni ile askiya alma ve vergi mukellefiyeti yeniden tesis edilen veya adres
ve durumlarinin tespit edilmesi halinde askidan indirme islemlerini gerceklestirmek,

Vergi mukellefiyetinin terkin edildiginin tespiti veya adresleri ve durumlari tespit
edilememesi sebebi ile askiya alinan Uyelerin yasal stire sonunda oda kayitlarinin re’sen
terkin islemlerini yapmak ve Ticaret Sicili Madurligd’ne bildirimde bulunmak,

Nace rehberindeki kodlarda yapilan degisikliklerin TOBB tarafindan iletilmesi sonucu oda
kayitlarinda gincelleme yapmak,

Uyelerimizin giincel Nace kodlarinin TOBB tarafindan bildirilmesi (izerine oda kayitlarinda
guncelleme yapmalk,

Yasal mevzuat cercevesinde derecesi degismesi gereken firmalarin degisikliklerini
yapmak,

TUum kamu kurum ve kuruluslar, resmi daireler, mahkemelerden gelen yazilara cevap
vermek,

Uye kayitlarina iliskin ddnemsel istatistikleri hazirlamak,

Yasal mevzuat geregi odaya kayit olmasi gereken firmalarin tespit edilerek tebligatlarini
yapmak; tebligat sonrasi Ticaret Sicili ve Oda Sicili kayitlarini yaptirmayan firmalar Ticaret
Sicili MUdarliga’ne bildirmek.
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