Anonim Sirket

TUm tescil taleplerinin MERSIS (izerinden yapilmasi ve MERSIS basvuru numarasinin talep
dilek¢esine yazilmasi gerekmektedir.

Anonim Sirket Kurulus

e Anonim Sirket Sube Acilisi

e Anonim Sirket Merkez Nakli

e Anonim Sirket Ana S6zlesme Degisikligi

e Anonim Sirket Tescil ve ilana Tabi Unsur Bulunmayan Genel Kurul Evraklari

e Anonim Sirket Genel Kurul

e Anonim Sirket Genel Kurulda Yonetim Kurulu Secimi

e Anonim Sirket Adres Degisikligi

e Anonim Sirket Sermaye Artirimi

e Anonim Sirket Sermaye Azaltimi

e Anonim Sirket Sigorta Acenteligi

e Anonim Sirket Acenteligin Feshi

e Anonim Sirket Hisse Devrinin Tescil Edilmeksizin ilani

e Anonim Sirket Tek Pay Sahipligi Bildirimi

e Anonim Sirket Tek Pay Sahipligi Degisikligi

e Anonim Sirket Tek Pay Sahipliginden Cikis

e Anonim Sirket Yénetim Kurulu Uye Degisikligi

e Anonim Sirket Yonetim Kurulunca Mudurlere Verilen Temsil

e Anonim Sirket Tek Pay Sahibi Ortagin isim Degisikligi

e Anonim Sirket Tek Pay Sahibi/Yénetim Kurulu Uyesi/Midurlerin; Uyruk Degisikligi, Kimlik
Bilgisi Degisikligi

e Anonim Sirket Tek Pay Sahibi/Yénetim Kurulu Uyesi/Miidiirlerin; Pasaport Glincellemesi

e Anonim Sirket Sube Kapanisi

e Anonim Sirket Tasfiyeye Giris

Anonim Sirket Tasfiye Sonu

Anonim Sirket Tasfiyeden Donulmesi



e Anonim Sirket Yonetim Kurulunca Sinirh Yetkili Olarak Atanan Temsilcilere Verilen Temsil
Yetkisi

¢ Anonim Sirket Turk Ticaret Kanunu 198'e Gére Bildirim islemi

e Anonim Sirket Bagimsiz Denetci Secimi

e Elektronik Ticari Defter Sistemi Sistem Kullanicisi Glincelleme islemleri



Anonim Sirket Kurulus

1. Tlzel Kisiler icin (Sirket yetkilileri tarafindan imzalanmis),
2. (Tdm Yoénetim Kurulu tarafindan imzalanmis),
3. Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24.maddesine gore dizenlenmis (TUGm Yonetim

Kurulu tarafindan imzalanmis),

4. Sirket Ortaklari/Yetkilileri tarafindan imzalanmis

5. 4 adet Noter veya Ticaret Sicili MUdurligunde yetkilendirilmis personel huzurunda
onaylanmis sirket sézlesmesi,

6. Pay bedellerinin kanunda veya ana s6zlesmede belirtilen en az tutarin 6dendigine iliskin
banka mektubu (Sirket sermayesinin tamaminin yahut bir kisminin nakden taahhtt
edilmesi halinde, nakden taahhUt edilen paylarin itibari degerinin en az ¥’'GnUn tescilden
Once, kalan kisminin ise sirketin tescilini izleyen yirmi dort ay icinde 6denmesi
gerekmektedir.),

7. Sermayenin on binde dérdinin Rekabet Kurumu payinin Oda veznesine yatirildigini
gosteren dekont,

8. Konulan ayni sermaye ile kurulus sirasinda devralinacak isletmeler ve ayinlarin degerinin
tespitine iliskin mahkemece atanan bilirkisi tarafindan hazirlanmis degerleme raporlari,

9. Konulan ayni sermaye Uzerinde herhangi bir sinirlamanin olmadigina dair ilgili sicilden
alinacak yazi,

10. Ayni sermaye olarak konulan tasinmazin, fikri mulkiyet haklarinin ve diger degerlerin
kayitl bulunduklari sicillere serh verildigini gosteren belge,

11. Ayin ve isletmenin devir alinmasina iliskin olanlar da dahil olmak Uzere, kurulmakta olan
sirket ile kurucular ve diger kisilerle yapilan ve kurulusla ilgili olan s6zlesmeler,

12. Kurulusu Bakanlik veya diger resmi kurumlarin iznine veya uygun gorusine tabi olan
sirketler icin bu izin veya uygun goéras yazisi,

13. Pay sahipleri disindan secilen yonetim kurulu Uyelerinin gorevi kabul ettiklerine iliskin

imzali )

Bu belgelerde;

a) Yonetim Kuruluna secilen kisiler T.C. uyruklu ise; Uyrugu, T.C. Kimlik Numarasi,
Yerlesim Yeri,

b)Yénetim Kuruluna secilen kisiler yabanci uyruklu ise; Vergi numarasi veya yabancilara
mahsus kimlik numarasi yer almahdir. (Yonetim kuruluna secilen yabanci uyruklu kisi bu
belgeye ek olarak; noter onayl pasaport sureti (1 adet asil) ve varsa noter onayli oturma
veya calisma izin belgesi (1 adet asll),

14. Bir tlzel kisinin yonetim kurulu tyeligine secilmesi halinde tlzel kisi ile birlikte tizel kisi
adina, tlzel kisi tarafindan belirlenen bir gercek kisinin adi, soyadi ve belirlemeye iliskin
noter onayli yetkili organ karari (1 asil),

15. Ortaklar Disinda Sirketi Temsile Yetkili Olanlar icin Midirligimiizde veya Madurligimuze
Gonderilmek Uzere Diger Sicil Miidirliklerinde Ticaret Unvani Altinda Diizenlenmis imza
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Beyani ya da Ticaret Unvani Altinda Noterde Diizenlenmis imza Beyannamesi,

16. Tuzel kisilik ortak oluyor ise;

17.

18.

a) Tuzel kisiligin limited sirket genel kurulunun / anonim sirket yénetim kurulunun alacagi
istirak ve temsilci karari noter onayli 6rnegi ( 1 asil),

Bu kararda; ortak olunacak sirkete istirak ve bu sirkette kendilerini temsile yetkili kisi
belirtilecektir.

b) Tlzel kisiligin en son anonim sirketin yonetim kurulu / limited sirketin mudur secimini
gOsterir Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi veya sirkete ait noter onayli imza sirkdleri ash (1
adet),

c) Tuzel kisiligin temsilcisinin T.C. Kimlik numarasini gosterir ntfus ctizdani fotokopisi (1
adet),

¢) Tuzel kisiligin temsilcisinin fotografi (1 adet),

Ortaklarin, yonetim kurulu Gyelerinin, yetkililerin ve yénetim kuruluna secilen tizel kisinin
gercek kisi temsilcisinin;

a) T.C. Kimlik numarasini gésterir ntfus clizdani fotokopisi (1 adet),

b) Fotografi (1 adet),

Kurulus islemlerinde potansiyel vergi numarasi Mersis sistemi GUzerinden otomatik olarak
olusturulmaktadir. Bu dogrultuda; Mlracaat evraklari arasina Potansiyel Vergi numarasini
gosteren Mersis ekran ciktisinin veya internet vergi dairesinden potansiyel vergi numarasini
gosteren ekran ciktisinin ibraz edilmesi gerekmektedir.

Anonim sirketlerce tutulmasi gereken yevmiye defteri, envanter defteri, defteri kebir, pay
defteri, genel kurul toplanti ve muzakere defteri, yonetim kurulu karar defteri ile damga
vergisi defterinin sadece acilis onaylari Muadurligimuazde yapilmaktadir.

Ticaret sicil mudurligu nezdinde yapilacak imza beyani tasdik islemlerinde;

Kimlik belgelerinin (Kimlik Karti, NGfus Clzdani, StrlcU Belgesi, ve noter onayl Turkce
tercimeli pasaport asli gibi) yipranmamis olmasi ve kimlikte bulunan fotografin gincel
nitelikte olmasi gerekmektedir.

Yabanci uyruklu vatandaslara dizenlenecek imza beyannamelerinde kisilerin yeminli
terciman ile birlikte yeminli terciman tutanaginin aslini ibraz etmeleri gerekmektedir.

Mudurlagtimauze yapilan sirket kurulusu tescil basvurularinda ve Madirligimuzce yapilacak
olan sirket kurulusu tescil islemlerinde randevu sisteminin uygulanmakta oldugu ve sehir
disindan gelerek sirket kurulusu icin Madurligumize basvuruda bulunacak olan kisilerin
Muadurliglimuazin iletisim numarasini arayarak Mudurligimuzden randevu almasi ve
randevu tarihinde Muadurligimize basvurmasi gerektigi ONEMLE DUYURULUR.
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Not :

Muduarlugumuzce onaylanacak ana sozlesmelerde dikkat edilmesi gereken
hususlar:

(1) Kurucu veya temsilcinin, okur-yazar olmamasi, Turkce bilmemesi, isitme, konusma veya
gorme engelli olmasi halinde s6zlesmeler noter huzurunda imzalanir.

(2) On sekiz yasindan klcuk kisilerin sirkette kurucu ortak olabilmesi icin sirket
sozlesmesinin velileri tarafindan imzalanmasi gerekir. Velinin tek kisi olmasi halinde, nufus
kayit 6rneginin ibraz edilmesi zorunludur.

(3) On sekiz yasindan kucuk kisinin velisiyle birlikte sirket kurucusu olmasi halinde, vasi
veya kayyim karari mudurltge ibraz edilir.

(4) Kurucu Turk vatandasi ise gecerli kimlik karti, pasaport veya suricu belgesi ibraz edilir.
(5) Kurucunun dogumla Tirk vatandasi olup da cikma izni almak suretiyle Turk
vatandasligini kaybeden kisi olmasi durumunda mavi kart ibraz edilir.

(6) Kurucu yabanci uyruklu ise basvuruda gecerli pasaport ibraz edilir.

(7) Kurucu adina imza atacak temsilciler, sifat ve yetkileri ile islemi yapmaya izinli
olduklarini gdsterir belge ibraz etmekle yukimladur. Ayrica bu kisiler, gecerli kimlik
belgelerini ibraz eder.

(8) Kurucu adina imza atacak kisinin vekil olmasi halinde vekaletname diizenlemeye yetkili
makam veya noterlerce onanmis vekaletnamenin asli ibraz edilir.

(9) Kurucu adina imza atacak kisinin vasi veya kayyim olmasi halinde konuya iliskin
mahkeme kararinin asli veya onayli sureti ibraz edilir.



Anonim Sirket Sube Acilisi

Baska bir sicil mudurlugune kayith sirketin Antalya Subesinin
acihsi :

1. Tuzel Kisiler icin (Sirket yetkilileri tarafindan imzalanmis),
2. (Sirket yetkilileri tarafindan imzalanmis),
3. Ticaret Sicil YOnetmeliginin 24.maddesine goére dizenlenmis (Sirket

yetkilileri tarafindan imzalanmis),
4. Acllmasi Bakanlik veya diger resmi kurumlarin iznine veya uygun gorisune tabi olan
subeler icin bu izin veya uygun goris yazisi

5. Sube acilisina iliskin noter onayl (1 asil),
Bu kararda; sube unvani, subenin adresi, subeyi temsile yetkililerin (Adi, Soyadi,
Vatandasligi, Yerlesim Yeri, Temsil sekli,), tahsis edilmis ise subeye ayriimis sermaye,
yalniz subeye iliskin olan 6zel hukimler acikca belirtilecek.

6. Pay sahipleri disindan secilen sube yetkililerinin gorevi kabul ettiklerine iliskin imzali

1. Sube yetkilisi secilen kisiler T.C. uyruklu ise; Uyrugu, T.C. Kimlik Numarasi, Yerlesim
Yeri,

2. Sube yetkilisi secilen kisiler yabanci uyruklu ise; Vergi numarasi veya yabancilara
mahsus kimlik numarasi yer almalidir. (Sube yetkilisi secilen yabanci uyruklu kisi bu
belgeye ek olarak; noter onayli pasaport sureti (1 adet asil) ve varsa noter onayl
oturma veya calisma izin belgesi (1 adet asil),

7. Sube yetkililerinin;

1. T.C. Kimlik numarasini gésterir nufus cizdani fotokopisi (1 adet asil),

2. Fotografi (1 adet),

8. Sube Yetkilisine Ait Sube Unvani Altinda Mudarligimuizde veya Mudurligimize

Goénderilmek Uzere Diger Sicil Mudirliklerinde Ticaret Unvani Altinda Diizenlenmis imza

Beyani ya da Ticaret Unvani Altinda Noterde Dizenlenmis imza Beyannamesi.

Merkezi Antalya'da olan sirketin sube acilisi kayit
evraklari:

1. Tuzel Kisiler icin (Sirket yetkilileri tarafindan imzalanmis),
2. (Sirket yetkilileri tarafindan imzalanmis),
3. Ticaret Sicil Yénetmeliginin 24.maddesine gbre duzenlenmis (Sirket

yetkilileri tarafindan imzalanmis),
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. Acillmasi Bakanlik veya diger resmi kurumlarin iznine veya uygun gorusine tabi olan
subeler icin bu izin veya uygun goris yazisi

. Sube acllisina iliskin noter onayli yonetim (1 asil),

Bu kararda; sube unvani, subenin adresi, subeyi temsile yetkililerin (Adi, Soyadi,
Vatandasligi, Yerlesim Yeri, Temsil sekli,), tahsis edilmis ise subeye ayriimis sermaye,
yalniz subeye iliskin olan 6zel hikimler acik¢a belirtilecek.

. Pay sahipleri disindan secilen sube yetkililerinin gérevi kabul ettiklerine iliskin imzal

Bu belgelerde;

a) Sube yetkilisi secilen kisiler T.C. uyruklu ise; Uyrugu, T.C. Kimlik Numarasi, Yerlesim
Yeri,

b) Sube yetkilisi secilen kisiler yabanci uyruklu ise; Vergi numarasi veya yabancilara
mahsus kimlik numarasi yer almahdir. (Sube yetkilisi secilen yabanci uyruklu kisi bu
belgeye ek olarak; noter onayl pasaport sureti (1 adet asil) ve varsa noter onayli oturma
veya calisma izin belgesi (1 adet asll),

. Sube yetkililerinin;

a)T.C. Kimlik numarasini gosterir nufus clzdani fotokopisi(1 adet ),

b) Fotografi (1 adet),

. Sube Yetkilisine Ait Sube Unvani Altinda Madurligimuizde veya Mudurligimuze
Gonderilmek Uzere Diger Sicil Miidirliklerinde Ticaret Unvani Altinda Diizenlenmis imza
Beyani ya da Ticaret Unvani Altinda Noterde Dizenlenmis imza Beyannamesi.

Dijital imza: Yeni kimlik karti ile yetkili olarak eklenen kisilerin imza oérnekleri elektronik
ortamda NVi'den alinarak MERSIS veri tabanina kaydedilebildiginden, yeni kimlik karti
kullanan yetkililerinin imza beyani vermesine gerek yoktur.

Yetki kabul: sirket/isletme adina imzaya yetkili olan kisilerin yetki kabul islemleri MERSIS
“Yetki Kabul islemleri” modulinden yapilmaldir.

Ticaret sicil mudarligu nezdinde yapilacak imza beyani tasdik islemlerinde;

Kimlik belgelerinin (Kimlik Karti, NGfus Clzdani, StrlcU Belgesi, ve noter onayl Turkce
terciimeli pasaport asli gibi) yipranmamis olmasi ve kimlikte bulunan fotografin gincel
nitelikte olmasi gerekmektedir.

Yabanci uyruklu vatandaslara dizenlenecek imza beyannamelerinde kisilerin yeminli
terciman ile birlikte yeminli terciman tutanaginin aslini ibraz etmeleri gerekmektedir.
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Anonim Sirket Merkez Nakili

=

Tlzel Kisiler icin (Sirket yetkilileri tarafindan imzalanmis),

(Yonetim Kurulu tarafindan imzalanmis),

. Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24.maddesine gore dizenlenmis (Sirket

yetkilileri tarafindan imzalanmis),
Merkez nakli icin Ticaret Sicili Yonetmeliginin 111. maddesine gore dizenlenmis eski
Ticaret Sicili MUdurligi'nden alinmis belge asli,

Merkez nakli islemi icin Sirket s6zlesmesinin degisen maddesine iliskin
(Bakanlik Temsilcisi ve divan Uyelerince imzah) (1 asil),
Merkez nakline iliskin genel kurul toplanti evraklari;

a) Noter onayl (ana s6zlesmenin degisen maddesinin yeni
sekli tam metin olarak yer almal) (1 asil),

b)Hazir Bulunanlar Listesi asli,

c) Bakanlik Temsilcisi atama yazisi asli, (Bakanlik tarafindan belirlenecek Bakanlik
Temsilcisi bulundurulmasi zorunlu olan anonim sirketlerde)

¢) Gundem,

d) Glindemin yayinlandigi gazete asli,

e) Gundemin Uyelere gonderilmesi ile ilgili elden teblig listesi / taahhltli mektup listesi,
Batln ortaklarin ve yetkililerin;

a) Fotografi (1 Adet)

b) T.C. Kimlik Numarasini gosterir Nufus Cuzdani Fotokopisi

Ticaret sicil madurligu nezdinde yapilacak imza beyani tasdik islemlerinde;

Kimlik belgelerinin (Kimlik Karti, NGfus Clzdani, Strlcl Belgesi, ve noter onayl Turkce
tercimeli pasaport asli gibi) yipranmamis olmasi ve kimlikte bulunan fotografin giincel
nitelikte olmasi gerekmektedir.

Yabanci uyruklu vatandaslara dlizenlenecek imza beyannamelerinde kisilerin yeminli
terciman ile birlikte yeminli terciman tutanaginin aslini ibraz etmeleri gerekmektedir.
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Anonim Sirket Ana Sozlesme

Degisikligi

1. (Sirket kasesi ile sirket imza yetkilisi/yetkilileri tarafindan imzalanmali veya
vekaleten imzalanmali, vekaletnamenin noter onayli ash yada onayli sureti eklenmelidir.),

2. Sirket s6zlesmesinin degisen maddesine iliskin (Bakanlik Temsilcisi ve divan
Uyelerince imzah) (1 asil),

3. Sirket s6zlesmesi degisikligi Bakanlik veya diger resmi kurumlarin iznine veya uygun
gorusune tabi olan sirketler icin bu izin veya uygun gorus yazisl,

4. Degisiklige iliskin genel kurul toplanti evraklari;
a) Noter onayli genel kurul toplanti tutanagi (1 asil),

b) (Vekaleten imza atilmasi durumunda vekaletnamenin asl),

c) Bakanlk Temsilcisi atama yazisi asli, (Bakanlk tarafindan belirlenecek Bakanlik
Temsilcisi bulundurulmasi zorunlu olan anonim sirketlerde)

¢) GUndem karar fotokopisi,

d) GUndemin yayinlandigi gazete asli (TTK.414" e g6re ¢agri usuliine uygun yapilmasi
durumunda),

e) Glindemin Uyelere gonderilmesi ile ilgili elden teblig listesi / taahhitli mektup listesi,
f) Bakanlik iznine tabi olmayan sirketler icin internet sitesinde yayinlanmasi da zorunlu
olan yonetim kurulu tarafindan karara baglanmis degisiklik taslaginin degistirilecek
mevcut hikdm ile birlikte (eski ve yeni seklini icerir tadil metni) sirket esas sézlesmesinde
gosterilen sekilde ve Turkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yayinlanan gazete asli,

5. Genel kurulun sirket s6zlesmesinin degistirilmesine iliskin karari, imtiyazl pay sahiplerinin
haklarini ihlal edici mahiyette ise, imtiyazli pay sahipleri 6zel kurulunun alacagi kararin
noter onayh 6rnegi.

6. Amac konu degisikligi yapiliyor ve agirlikh is konusunda degisiklik olmasi halinde; Ticaret
Sicili MUdurligunden tescilin yaptiriimasi ve bagli olunan vergi dairesinden talep edilen
nace kodunun vergi levhasina isletilmesi,

a) (Sirket yetkilileri tarafindan imzalanmis),
b) Vergi dairesinden yeni nace kodunu gdsteren vergi levhasi fotokopisi

ile birlikte ATSO Merkez - Oda Sicil Midurligu’ne ayrica muracaat edilmesi
gerekmektedir.
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Anonim Sirket Tescil ve llana
Tabi Unsur Bulunmayan
Genel Kurul Evraklari

1. (Sirket kasesi ile sirket imza vyetkilisi/yetkilileri tarafindan imzalanmali veya
vekaleten imzalanmali, vekaletnamenin noter onayli asl yada onayli sureti eklenmelidir.),
2. Ticaret Sicil Dosyasina konulacak 1 adet noter onayli Genel Kurul Toplanti tutanagi asl

3. asli, (Vekaleten imza atilmasi durumunda vekalethamenin Noter
onayli asli)

4. Bakanlik Temsilcisi atama yazisi ash (Bakanlik tarafindan belirlenecek Bakanlik Temsilcisi
bulundurulmasi zorunlu olan anonim sirketlerde),

5. GUndem karari fotokopisi

6. Gundemin yayinlandigi gazete asl, (TTK.414’' e go6re cagri usuline uygun yapilmasi
durumunda)

7. Gundemin Uyelere gonderilmesi ile ilgili elden teblig listesi / taahhltli mektup listesi,
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Anonim Sirket Genel Kurul

1.

(Sirket kasesi ile sirket imza vyetkilisi/yetkilileri tarafindan imzalanmali veya
vekaleten imzalanmali, vekalethamenin noter onayli asli yada onayli sureti eklenmelidir.),

. Genel kurul toplanti evraklari;

a) Noter onayl (1 asil),

(Genel kurulda tescil ve ilana tabi bir husus bulunmamasi halinde genel kurul toplanti
tutanagindan 1 adet noter onayli asil sunulur. Bkz.- Anonim Sirket Tescil ve ilana Tabi
Unsur Bulunmayan Genel Kurul Evraklar)

b) asli, (Vekaleten imza atilmasi durumunda vekalethamenin
Noter onayli ash)

c) Bakanlik Temsilcisi atama vyazisi ash (Bakanlik tarafindan belirlenecek Bakanlik
Temsilcisi bulundurulmasi zorunlu olan anonim sirketlerde),

¢) Gundem karari fotokopisi

d) Gundemin yayinlandigi gazete asli(TTK.414" e goére c¢agri usuline uygun yapilmasi
durumunda),

e) Glindemin Uyelere gonderilmesi ile ilgili elden teblig listesi / taahhitli mektup listesi,

"Anonim Sirketlerin Genel Kurul Toplantilarinin Usul ve Esaslari ile Bu Toplantilarda
Bulunacak GUmrik ve Ticaret Bakanhgdi Temsilcileri Hakkinda Y&énetmelik" hikimlerine
uygun olarak hazirlanacak i¢ yonergenin ilk yapilacak olagan genel kurul toplantisinda onaya
sunulmasi zorunludur. Turkiye Odalar ve Borsalar Birligi'nden (TOBB) tarafimiza iletilen
yazida Ticaret Bakanhgi'nin yazisina atifta bulunularak, covid-19 virlisi nedeniyle sermaye
sirketlerinin 6zkaynaklarini korumasinin énemine isaret edilmekte ve 28.11.2012 tarihli ve
28481 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan "Anonim Sirketlerin Genel Kurul Toplantilarinin
Usul ve Esaslan ile Bu Toplantilarda Bulunacak Ticaret Bakanligi Temsilcileri Hakkinda
Yénetmeligi'nin" 13/5 inci maddesine dayanilarak, asagidaki duyurunun tim sirketlere
yapilmasi istenmektedir:

"kamunun istiraki olan sirketler haric olmak Uzere, sermaye sirketlerinin 2019 yili hesap
dénemine iliskin olarak bu yil gerceklestirilecek genel kurul toplantilarinda giindeme alinacak
nakit kar payl dagitimi kararlarinda, gecmis yil karlarinin dagitima konu edilmemesi ve
dagitim tutarinin 2019 yili net dénem karinin %25'ini asmamasi ile yonetim kuruluna kar payi
avansi dagitimi yetkisi verilmemesi..."

Bilgilerinize sunariz.

Genel kurul toplanti usul ve esaslari hakkinda duzenlenen i¢ yonerge altinda yonetim kurulu
Uyesi ve toplanti baskani imzasi bulunmall, ic yonerge metni iki suret olarak ibraz edilmelidir.
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Mersis basvurusundaki ic ydnerge metni ile hazirlanan ic ydénerge metni ayni olmalidir.

BAKANLIK TEMSILCiISI BULUNDURMA ZORUNLULUGU OLAN ANONIM SIRKET GENEL KURUL
TOPLANTILARI

“Bakanlik Temsilcisi” bulundurma zorunlulugu bulunan anonim sirket genel kurul toplantilari,
28.11.2012 tarih ve 28481 Sayili Resmi Gazete'de yayimlanan “Anonim Sirketlerin Genel
Kurul Toplantilarinin Usul ve Esaslar ile Bu Toplantilarda Bulunacak Gumrik ve Ticaret
Bakanligi Temsilcileri Hakkinda Yonetmelik” m.32'de didzenlenmistir. Buna gore; asagidaki
anonim sirket genel kurul toplantilarinda “Bakanlik Temsilcisi”nin bulunmasi zorunludur:

1- Kurulus ve esas sermaye degisikligi bakanlik iznine tabi olan sirketlerin bitin genel kurul
toplantilarinda (Buna gdre; bankalar, finansal kiralama sirketleri, faktoring sirketleri, tUketici
finansmani ve kart hizmetleri sirketleri, varlik yénetim sirketleri, sigorta sirketleri, anonim
sirket seklinde kurulan holdingler, déviz bufesi isleten sirketler, umumi magazacilikla ugrasan
sirketler, tarim Urunleri lisansh depoculuk sirketleri, tGrln ihtisas borsasi sirketleri, bagimsiz
denetim sirketleri, gbzetim sirketleri, teknoloji gelistirme bdlgesi yonetici sirketleri, 28/7/1981
tarihli ve 2499 sayili Sermaye Piyasasi Kanununa tabi sirketler ile serbest bélge kurucusu ve
isleticisi anonim sirketlerin genel kurullarina, “Bakanlik Temsilcisi”’nin katilimi zorunlu
olacaktir.)

2-Genel kurullarinda elektronik ortamda katilim sistemini uygulayan sirketlerin genel kurul
toplantilarinda

3- Yurt disinda yapilacak buatin genel kurul toplantilarinda

4- Yurt disinda yapilacak butin imtiyazl pay sahipleri 6zel kurul toplantilarinda

5- Gundeminde, sermayenin artirilmasi veya azaltilmasi bulunan genel kurul toplantilarinda
6- GUndeminde, kayith sermaye sistemine gecilmesi veya kayith sermaye sisteminden
cikilmasi, kayith sermaye sistemi tavaninin artirilmasina iliskin konular bulunan genel kurul

toplantilarinda

7- Gundeminde, faaliyet konusunun degistiriimesine iliskin esas s6zlesme degisikligi bulunan
genel kurul toplantilarinda

8- GlUndeminde, birlesme, boélinme veya tir degisikligi konulari bulunan genel kurul
toplantilarinda



Anonim Sirket Genel Kurulda
Yonetim Kurulu Secimi

1. (Sirket kasesi ile sirket imza yetkilisi/yetkilileri tarafindan imzalanmali veya
vekaleten imzalanmali, vekaletnamenin noter onayli ash yada onayli sureti eklenmelidir.),
2. Genel kurul toplanti evraklari;

a) Noter onayli (1 asil),
b) asli (Vekaleten imza atilmasi durumunda vekaletnamenin Noter
onayli asli),

c) Bakanlk Temsilcisi atama yazisi ash (Bakanlk tarafindan belirlenecek Bakanlik
Temsilcisi bulundurulmasi zorunlu olan anonim sirketlerde),
¢) GUndem karari fotokopisi,
d)Gindemin yayinlandigi gazete ash (TTK.414' e gére cagri usuliine uygun yapilmasi
durumunda),
e) Gundemin Uyelere gonderilmesi ile ilgili elden teblig listesi / taahhltli mektup listesi,

3. Genel Kurul Karari ile secilen Yonetim Kurulunun gérev dagilimi, temsile iliskin noter onayl

(1 asil),
4. Pay sahipleri disindan secilen yénetim kurulu Gyelerinin gérevi kabul ettiklerine iliskin

imzali beyan ,

Bu belgelerde;

a) Yonetim Kuruluna secilen kisiler T.C. uyruklu ise; Uyrugu, T.C. Kimlik Numarasi,
Yerlesim Yeri,

b)Yonetim Kuruluna secilen kisiler yabanci uyruklu ise; Vergi numarasi veya yabancilara
mahsus kimlik numarasi yer almahdir. (Yonetim kuruluna secilen yabanci uyruklu kisi bu
belgeye ek olarak; noter onayh pasaport sureti (1 adet asil) ve varsa noter onayli oturma
veya calisma izin belgesi (1 adet asll),

5. Bir tuzel kisinin yonetim kurulu Gyeligine secilmesi halinde tizel kisi ile birlikte tizel kisi
adina, tlzel kisi tarafindan belirlenen bir gercek kisinin adi, soyadi ve belirlemeye iliskin
noter onayli yetkili organ karari (1 asil),

6. Yeni yonetim kurulu Gyelerinin, yetkililerin ve yénetim kuruluna secilen tlzel kisinin
gercek kisi temsilcisinin;

a) T.C. Kimlik numarasini gésterir ntfus clzdani fotokopisi (1 adet ),

b) Fotografi (1 adet),

c) Sirket Yetkilisine Ait Sirket Unvani Altinda Mudarligimuzde veya Mudurligimuze
Gonderilmek Uzere Diger Sicil Midirliklerinde Ticaret Unvani Altinda Diizenlenmis imza
Beyani ya da Ticaret Unvani Altinda Noterde Dizenlenmis imza Beyannamesi.
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Sirketlerde Sinirli Yetkiye iliskin ic Yonerge Uygulamasi
(6102 Sayih Tiirk Ticaret Kanunu madde 367 - madde 371)

Sirketleri, her hususta munferiden veya mustereken temsil edeceklerin yetkileri Anonim
Sirketlerde Yonetim Kurulu Karari veya Genel Kurul Karari ile alinabilecektir.

Ancak temsile iliskin konular veya para yonunden yapilacak sinirlama ile atanacak yetkililer,
Kanunun deyimiyle “temsile yetkili olmayan ydnetim kurulu Uyelerini veya sirkete hizmet
akdi ile bagh olanlarn sinirli yetkiye sahip ticari vekil veya diger tacir yardimcilan olarak
atayabilir. Bu sekilde atanacak olanlarin gdérev ve yetkileri, 367 nci maddeye godre
hazirlanacak ic ydnergede acikca belirlenir. Bu durumda i¢c ydnergenin tescil ve ilani
zorunludur. i¢ yénerge ile ticari vekil ve diger tacir yardimcilari atanamaz. Bu fikra uyarinca
yetkilendirilen ticari vekil veya diger tacir yardimcilari da ticaret siciline tescil ve ilan edilir.”
HUkmU dogrultusunda dizenlenen tarih ve sayisi olan bir i¢ yénergenin tescil ve ilan
edilmesi sonrasinda atanabilecektir.

Yasa maddeleri dogrultusunda;

Yonetim kurulunun yetki devrine iliskin ic yonerge dizenleyebilmesi, bu konuda esas
s6zlesmede hikidm bulunmasina baghdir. Sirketin Esas s6zlesmesinde bu konuda bir madde
yoksa Oncelikle esas sdzlesme degisikligi yapilarak tescil ettiriimelidir. Esas s6zlesme tadili,
ic yonerge ile es zamanli olarak da tescil ve ilan edilebilir.

Tarih ve sayisi olan i¢c yonergenin yonetim kurulu tarafindan hazirlanmasi ve yapilacak
tescil taleplerinde i¢ yonergenin kabullne iliskin yonetim kurulunca alinan kararin noter
onayl bir suretinin mudurligimuze ibraz edilmesi gerekmektedir. Yonetim Kurulunca
hazirlanan i¢c yonergenin butun sayfalarinin yine sirket ydénetim kurulunca imzalanmasi
zorunlu olup, ic yonerge icin ayrica noter onayl aranmamaktadir.

ic ydnergede, sadece imza gruplari ve yetki cercevesi gibi hususlar yer almali, Belirlenen
yetkilere atanan kisilerin isimleri kesinlikle yer almamalidir.

ic yonergeyle belirlenen sinirli yetkilere atanacak kisilerin Ad-Soyad ve T.C.Kimlik
Numaralari, Yerlesim Yeri, ic yonergenin tarih ve sayisina atif yapilmak suretiyle alinacak
Yonetim Kurulu Karari ile belirlenmelidir.

Alinacak olan atama, temsil kararinda ic yénergeye atifta bulunulmali ancak ic ydnergede yer
alan yetki kapsamina yer verilmemelidir. Sadece ic yénerge tarih ve sayisina atif yapilarak ic
yonerge icinde gecen yetki sinirlamasina iliskin ibareler temsil kararinda yazilmamalidir.

Dijital imza: Yeni kimlik karti ile yetkili olarak eklenen kisilerin imza érnekleri elektronik
ortamda NVi'den alinarak MERSIS veri tabanina kaydedilebildiginden, yeni kimlik karti
kullanan yetkililerinin imza beyani vermesine gerek yoktur.

Yetki kabul: sirket/isletme adina imzaya yetkili olan kisilerin yetki kabul islemleri MERSIS



“Yetki Kabul islemleri” modiiliinden yapiimalidir.

Mudurlagimuzce tescil ve ilan edilmis i¢ yonergede herhangi bir degisiklik yapilmasi veya
mevcut ic yonergeye ilavelerin yapilacak olmasi halinde, ayr tarih ve sayi ile dizenlenmis
yeni bir ic yonergenin tescil ve ilan edilmesi gerekmektedir.

Ticaret sicil mudarligu nezdinde yapilacak imza beyani tasdik islemlerinde;

Kimlik belgelerinin (Kimlik Karti, NGfus Cizdani, StrlGcU Belgesi, ve noter onayli Turkce
tercimeli pasaport asl gibi) yipranmamis olmasi ve kimlikte bulunan fotografin guncel
nitelikte olmasi,

Yabanci uyruklu vatandaslara duzenlenecek imza beyannamelerinde Kisilerin yeminli
terciman ile birlikte yeminli terciman tutanaginin aslini ibraz etmeleri gerekmektedir.

"Anonim Sirketlerin Genel Kurul Toplantilarinin Usul ve Esaslarn ile Bu Toplantilarda
Bulunacak Gumrik ve Ticaret Bakanhgi Temsilcileri Hakkinda Yonetmelik" hikimlerine
uygun olarak hazirlanacak i¢ yonergenin ilk yapilacak olagan genel kurul toplantisinda onaya
sunulmasi zorunludur.

Genel kurul toplanti usul ve esaslari hakkinda dlizenlenen i¢c yonerge altinda ydnetim kurulu
Uyesi ve toplanti baskani imzasi bulunmall, ic yonerge metni iki suret olarak ibraz edilmelidir.

Mersis basvurusundaki ic yonerge metni ile hazirlanan ic yonerge metni ayni olmalidir.



Anonim Sirket Adres

Degisikligi

1. (Sirket kasesi ile sirket imza vyetkilisi/yetkilileri tarafindan imzalanmali veya
vekaleten imzalanmali, vekaletnamenin noter onayli ash yada onayli sureti eklenmelidir.),

2. Adres degisikligine iliskin noter onayli (1 asil).

Adres degisikliklerinde mersis basvurunuz sonucunda sisteme disen adresi kararlariniza
yaziniz. (basvurunuz sonucunda sistemde yer almayan apartman ismi, avm ismi vb. Hi¢ bir
ekstra ifadeyi kararlariniza yazmayiniz)
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Anonim Sirket Sermaye
Artirimi

1. (Sirket kasesi ile sirket imza yetkilisi/yetkilileri tarafindan imzalanmali veya
vekaleten imzalanmali, vekaletnamenin noter onayli ash yada onayli sureti eklenmelidir.),

2. Sirket s6zlesmesinin degisen maddesine iliskin (Bakanlik Temsilcisi ve divan
Uyelerince imzah) (1 asil),

3. Sirket s6zlesmesi degisikligi Bakanlik veya diger resmi kurumlarin iznine veya uygun
gorusune tabi olan sirketler icin bu izin veya uygun gorus yazisl,

4. Esas sermaye sisteminde sermaye artirimina iliskin genel kurul kararinin, kayitli sermaye
sisteminde ise yonetim kurulu kararinin noter onayli érnegi,
Sermaye artirimina iliskin genel kurul toplanti evraklari;

a) Noter onayl (1 asil),
b) asli (Vekaleten imza atilmasi durumunda vekaletnamenin Noter
onayh aslh),

c) Bakanhk Temsilcisi atama yazisi asli, (Bakanlk tarafindan belirlenecek Bakanlik
Temsilcisi bulundurulmasi zorunlu olan anonim sirketlerde)

¢) GUndem karari fotokopisi,

d) Gindemin yayinlandigi gazete asli (TTK.414" e g6re ¢agri usuliine uygun yapilmasi
durumunda),

e) Gundemin Uyelere gonderilmesi ile ilgili elden teblig listesi / taahhGtli mektup listesi,

5. Sermaye artiriminin tdrtne goére ,

6. Konulan ayni sermaye ile sermaye artirimi sirasinda devralinacak isletmeler ve ayinlarin
degerinin tespitine iliskin mahkemece atanan bilirkisi tarafindan hazirlanmis degerleme
raporlari,

7. Konulan ayni sermaye Uzerinde herhangi bir sinirlamanin olmadigina dair ilgili sicilden
alinacak yazi,

8. Ayni sermaye olarak konulan tasinmazin, fikri mulkiyet haklarinin ve diger degerlerin
kayitl bulunduklari sicillere serh verildigini gosteren belge,

9. Sermaye artirnminin i¢ kaynaklardan yapilmasi halinde, i¢c kaynaklardan karsilanan tutarin
sirket blnyesinde gercekten var oldugunu dogrulayan genel kurul tarafindan onaylanmis
yillik bilancosuna bagh olarak diizenlenen YMM veya SMMM raporu ve faaliyet belgesi asli,
*Bilancoda sermayeye eklenmesine mevzuatin izin verdigi fonlarin bulunmasi halinde, bu
fonlar sermayeye donustirilmeden, sermaye taahhit edilmesi yolu ile sermaye
artirlamaz.

*Bu fonlarla birlikte ayni anda ve ayni oranda taahht yolu ile sermaye artirimi yapilabilir.
*Sermaye artirimi esnasinda verilecek YMM veya SMMM raporunda fonlarin sermayeye
donusturtldigl ya da bilancoda bu fonlarin mevcut olmadiginin belirtilmesi
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

gerekmektedir.

Ruchan haklarinin sinirlandiriimasi veya kaldiriimasinin gerekcelerini, yeni paylarin primli
ve primsiz ¢ikarilmasinin sebeplerini, primin nasil hesaplandigini gésterir ydonetim kurulu
raporu,

Nakdi sermayenin %25'nin 6dendigine dair banka mektubu asli (Artan nakdi sermaye var
ise)

Genel kurulun sirket s6zlesmesinin degistirilmesine, yonetim kuruluna sermayenin
artirilmasi konusunda yetki verilmesine dair karari ile yonetim kurulunun sermayenin
artinlmasina iliskin karari imtiyazli pay sahiplerinin haklarini ihlal edici mahiyette ise,
imtiyazl pay sahipleri 6zel kurulunun alacagi kararin noter onayl érnegi ile genel kurul
kararina olumsuz oy verenlerin, en az nisabi olusturan sayida imzalarini iceren liste ve
ortak bir tebligat adresi,

Artirilan sermayeyi temsil eden paylarin tamami degisik esas sd6zlesmede taahhut
edilmemis ise istirak taahhitnamesi,

Eski sermayenin 6dendigine dair YMM veya SMMM raporu ve faaliyet belgesi asli,
Sermayenin arttirilan kisminin onbinde doérdu olan Rekabet Kurumu’ nun, Oda veznesine
yatinldigini gésteren makbuz asli,



Anonim Sirket Sermaye
Azaltimi

(Sirket kasesi ile sirket imza yetkilisi/yetkilileri tarafindan imzalanmali veya
vekaleten imzalanmali, vekaletnamenin noter onayli ash yada onayli sureti eklenmelidir.),

. Sermaye azaltimina iliskin sirket s6zlesmesinin degisen maddesine iliskin

(Bakanlik Temsilcisi ve divan Uyelerince imzal) (1 asil),

. Sirket s6zlesmesi degisikligi Bakanlik veya diger resmi kurumlarin iznine veya uygun

gorusune tabi olan sirketler icin bu izin veya uygun gorus yazisl,

. Sermayenin azaltilmasinin sebepleri ile azaltmanin amaci ve azaltmanin ne sekilde

yapilacagini gosterir Yonetim Kurulunca hazirlanmis rapor,

. Sermaye azaltilmasina iliskin Yonetim Kurulu raporunun onaylandigi, sermaye azaltiminin

ne tarzda yapilacaginin belirtildigi
Sermaye azaltimina iliskin genel kurul toplanti evraklari;

a) Noter onayli (1 asil),
b) (Vekaleten imza atilmasi durumunda vekaletnamenin Noter
onayli asli),

¢) Bakanlik Temsilcisi atama yazisi asli, (Bakanhk tarafindan belirlenecek Bakanlik
Temsilcisi bulundurulmasi zorunlu olan anonim sirketlerde)

¢) GUndem karar fotokopisi,

d) Gindemin yayinlandigi gazete asli (TTK.414’ e g6re ¢agri usuliine uygun yapilmasi
durumunda),

e) GlUndemin Uyelere génderilmesi ile ilgili elden teblig listesi / taahhltli mektup listesi,
*Genel kurul toplantisina iliskin cagri ilanlarinda, mektuplarda esas sermaye azaltilmasina
gidilmesinin sebepleri ile azaltmanin amacinin ve azaltmanin ne sekilde yapilacagi ayrintili
bir sekilde ve hesap verme ilkelerine uygun olarak aciklanmasi gerekmektedir.

. Sermayenin azaltilmasina ragmen sirket alacakhlarinin haklarini tamamen karsilayacak

miktarda aktifin sirkette mevcut oldugunun belirlenmesine iliskin yeminli mali mUsavir
veya serbest muhasebeci mali mUsavir raporu ve faaliyet belgesi asl ya da denetime tabi
sirketlerde denetcinin bu belirlemelere iliskin raporu ve faaliyet belgesi asli

. Sirket alacakllarina cagr yapildigina dair Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi asli, (Yediser gin

ara ile Uc¢ defa.)
Bilinen alacaklilara yapilan cagri mektuplari (fotokopi),

. Alacaklarin 6dendigi veya teminat altina alindigini gosteren belge érnekleri,
10.

Genel Kurulca alinan sermayenin azaltilmasina iliskin karari imtiyazli pay sahiplerinin
haklarini ihlal edici mahiyette ise, imtiyazli pay sahipleri 6zel kurulunun alacagi kararin
noter onayl 6rnegi ile genel kurul kararina olumsuz oy verenlerin, en az nisabi olusturan
sayida imzalarini iceren liste ve ortak bir tebligat adresi.


https://bilgi.atso.org.tr/attachments/327
https://bilgi.atso.org.tr/attachments/330
https://bilgi.atso.org.tr/attachments/328
https://bilgi.atso.org.tr/attachments/329

*Sermaye, zararlar sonucunda bilancoda olusan bir acigi kapatmak amaci ile ve bu aciklar
oraninda azaltilacak olur ise, Yonetim Kurulunca alacaklilari cagirmaktan ve bunlarin
haklarinin ddenmesinden veya teminat alinmasindan vazgecildigine iliskin Yonetim Kurulu
kararinin noter onayl érnegi (1 asil) Bu durumda 8. 9. Ve 10. Maddelerde yer alan belgeler
aranmaz.

*Sermaye azaltim kararinin tescil edilebilmesi icin alacaklilara yediser gun ara ile G¢ defa
yapilan ¢agri ilanindaki G¢lncU ilandan itibaren 2 aylik stirenin gecmis olmasi
gerekmektedir.



Anonim Sirket Sigorta

Acenteliqi

1. (Sirket kasesi ile sirket imza vyetkilisi/yetkilileri tarafindan imzalanmali veya
vekaleten imzalanmali, vekaletnamenin noter onayli ash yada onayli sureti eklenmelidir.),
2. Noter onayli acentelik vekaletnamesi (1 asil)
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Anonim Sirket Acenteligin
Feshi

1. (Sirket kasesi ile sirket imza vyetkilisi/yetkilileri tarafindan imzalanmali veya
vekaleten imzalanmali, vekaletnamenin noter onayli ash yada onayli sureti eklenmelidir.),
2. Noter onayli acentelik s6zlesmesi fesihnamesi (1 asil) aranir.
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Anonim Sirket Hisse Devrinin
Tescil Edilmeksizin Ilani

=

(Sirket kasesi ile sirket imza yetkilisi/yetkilileri tarafindan imzalanmali veya
vekaleten imzalanmali, vekaletnamenin noter onayli asl ya da onayli sureti eklenmelidir.),

. Hisse devrine muvafakat edildigini gésteren noter tasdikli (1 adet

asll),

imzalari noter tarafindan tasdik edilmis devir sdzlesmesi (1 asil), (Hisse devir
sdzlesmesinin kabullUne iliskin yonetim kurulu karari hisse devir s6zlesmesi tarihi ile ayni
yada SONRA alinmalidir.)

Pay gecisinin islendigi pay defterinin ilgili sayfasinin fotokopisi (devir eden ve devir alan
ortagin kaydedildigi sayfalar) (1 ntsha),

Hamiline yazili hisse senedi ihrac¢ edilmis ise hamiline yazili hisse senetlerinin devrine iliskin
ilan basvurulari hakkinda herhangi bir islem yapilmayacaktir.
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Anonim Sirket Tek Pay
Sahipligi Bildirimi

1. (Sirket kasesi ile sirket imza yetkilisi/yetkilileri tarafindan imzalanmali veya
vekaleten imzalanmali, vekaletnamenin noter onayli ash yada onayli sureti eklenmelidir.),

2. Noter onayli ( Kararda sirketin tek pay sahibine dusttgu, ayrica tek
pay sahibinin ad-soyad, yerlesim yeri, vatandashgi, TC Kimlik Numarasi, yabanci uyruklu
ise vergi numarasi veya yabancilara mahsus kimlik numarasi belirtiimedir.)

3. Pay gecisinin islendigi pay defterinin ilgili sayfalarinin érnegi de Mudurligtimuze ibraz
edilmesi gerekmektedir.

Tek pay sahibine disen anonim sirketin ana sé6zlesmesinde yénetim kurulu sayisina iliskin
baglayici hiikiim var ise yeni yasal dizenlemeye uygun sekilde ana s6zlesmesinin yonetim
kuruluna iliskin maddesini tadil etmesi ve yonetim kurulu secimi yapilmasi gerekmektedir.
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Anonim Sirket Tek Pay
Sahipligi Deqisikligi

1. (Sirket kasesi ile sirket imza yetkilisi/yetkilileri tarafindan imzalanmali veya
vekaleten imzalanmali, vekaletnamenin noter onayli ash yada onayli sureti eklenmelidir.),

2. Noter onayli ( Kararda sirketin tek pay sahibine dusttgu, ayrica tek
pay sahibinin ad-soyad, yerlesim yeri, vatandashgi, TC Kimlik Numarasi, yabanci uyruklu
ise vergi numarasi veya yabancilara mahsus kimlik numarasi belirtiimedir.)

3. Pay gecisinin islendigi pay defterinin ilgili sayfalarinin érnegi de Mudurligtimuze ibraz
edilmesi gerekmektedir.
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Anonim Sirket Tek Pay
Sahipliginden Cikis

1. (Sirket kasesi ile sirket imza yetkilisi/yetkilileri tarafindan imzalanmali veya
vekaleten imzalanmali, vekaletnamenin noter onayli ash yada onayli sureti eklenmelidir.),
2. Noter onayli (1 Asil)

. Pay gecisinin islendigi pay defterinin ilgili sayfalarinin érnegi de MadurliGgimuze ibraz
edilmesi gerekmektedir.
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Anonim Sirket Yonetim

1 W 1

Kurulu Uye Degisikligi

1. (Sirket kasesi ile sirket imza yetkilisi/yetkilileri tarafindan imzalanmali veya
vekaleten imzalanmali, vekaletnamenin noter onayli asli yada onayli sureti eklenmelidir.),
2. Istifa ve ilk genel kurul toplantisinin onayina sunulmak tzere liye atanmasina, yeni olusan

yOnetim kurulunun gérev dagilimi, temsile iliskin noter onayli
(1 asil),
3. Pay sahipleri disindan secilen ydonetim kurulu tyelerinin gbérevi kabul ettiklerine iliskin

imzali ,

Bu belgelerde;

a) Yonetim Kuruluna segilen kisiler T.C. uyruklu ise; Uyrugu, T.C. Kimlik Numarasi,
Yerlesim Yeri,

b)Yonetim Kuruluna secilen kisiler yabanci uyruklu ise; Vergi numarasi veya yabancilara
mahsus kimlik numarasi yer almahdir. (Yonetim kuruluna secilen yabanci uyruklu kisi bu
belgeye ek olarak; noter onayl pasaport sureti (1 adet asil) ve varsa noter onayli oturma
veya calisma izin belgesi (1 adet asll),

4. Bir tuzel kisinin yénetim kurulu Gyeligine secilmesi halinde tlzel kisi ile birlikte tlzel kisi
adina, tlzel kisi tarafindan belirlenen bir gercek kisinin adi, soyadi ve belirlemeye iliskin
noter onayli yetkili organ karari (1 asil),

5. Yeni yonetim kurulu Gyelerinin, yetkililerin ve yénetim kuruluna secilen tizel kisinin
gercek kisi temsilcisinin;

a) T.C. Kimlik numarasini gdsterir nufus ctizdani fotokopisi (1 adet ),

b) Fotografi (1 adet),

c) Sirket Yetkilisine Ait Sirket Unvani Altinda Mudarligimuzde veya Mudarligimuze
Goénderilmek Uzere Diger Sicil Madurliklerinde Ticaret Unvani Altinda DUzenlenmis imza
Beyani ya da Ticaret Unvani Altinda Noterde Dizenlenmis imza Beyannamesi.

Dijital imza: Yeni kimlik karti ile yetkili olarak eklenen kisilerin imza o6rnekleri elektronik
ortamda NVi'den alinarak MERSIS veri tabanina kaydedilebildiginden, yeni kimlik karti
kullanan yetkililerinin imza beyani vermesine gerek yoktur.

Yetki kabul: sirket/isletme adina imzaya yetkili olan kisilerin yetki kabul islemleri MERSIS

“Yetki Kabul islemleri” modulinden yapilmaldir.

Ticaret sicil mudurligu nezdinde yapilacak imza beyani tasdik islemlerinde;
Kimlik belgelerinin (Kimlik Karti, NGfus Clzdani, Strlcl Belgesi, ve noter onayl Turkce
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tercimeli pasaport asli gibi) yipranmamis olmasi ve kimlikte bulunan fotografin guncel
nitelikte olmasi gerekmektedir.

Yabanci uyruklu vatandaslara duzenlenecek imza beyannamelerinde kisilerin yeminli
terciman ile birlikte yeminli terciman tutanaginin aslini ibraz etmeleri gerekmektedir.



Anonim Sirket Yonetim
Kurulunca Mudurlere Verilen
Temsil

*Sirket ana s6zlesmesinde htikim bulunmasi sartiyla;

1. (Sirket kasesi ile sirket imza yetkilisi/yetkilileri tarafindan imzalanmali veya
vekaleten imzalanmali, vekalethamenin noter onayli asli yada onayli sureti eklenmelidir.),

2. Muduar atanmasi, temsile iliskin noter onayli (1 asil),

3. Pay sahipleri disindan secilen mudurlerin gérevi kabul ettiklerine iliskin imzali

Bu belgelerde;
a) Muddarltuge secilen kisiler T.C. uyruklu ise; Uyrugu, T.C. Kimlik Numarasi, Yerlesim Yeri,
b)Mudurluge secilen kisiler yabanci uyruklu ise; Vergi numarasi veya yabancilara mahsus
kimlik numarasi yer almalidir. (Madurlige secilen yabanci uyruklu kisi bu belgeye ek
olarak; noter onayli pasaport sureti (1 adet asil) ve varsa noter onayli oturma veya
calisma izin belgesi (1 adet aslil),

4. Mudurlerin;
a) T.C. Kimlik numarasini gosterir nifus ctizdani fotokopisi (1 adet ),
b) Fotografi (1 adet),
c) Sirket Mudurlerine Ait Sirket Unvani Altinda Mudurligimuzde veya Muadarlagumuze
Goénderilmek Uzere Diger Sicil Mudurliklerinde Ticaret Unvani Altinda Dizenlenmis imza
Beyani ya da Ticaret Unvani Altinda Noterde Dizenlenmis imza Beyannamesi.

Dijital imza: Yeni kimlik karti ile yetkili olarak eklenen kisilerin imza érnekleri elektronik
ortamda NVi'den alinarak MERSIS veri tabanina kaydedilebildiginden, yeni kimlik kart
kullanan yetkililerinin imza beyani vermesine gerek yoktur.

Yetki kabul: sirket/isletme adina imzaya yetkili olan kisilerin yetki kabul islemleri MERSIS
“Yetki Kabul islemleri” modiliinden yapiimalidir.
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Anonim Sirket Tek Pay
Sahibi Ortagin Isim

Degisikligi

1.

(Sirket kasesi ile sirket imza vyetkilisi/yetkilileri tarafindan imzalanmali veya
vekaleten imzalanmali, vekaletnamenin noter onayli asl yada onayli sureti eklenmelidir.),

. Adi ve soyadi degisikligine iliskin varsa noter onayli (1 asil),
. Adi veya soyadi dedgisikligini gosterir kesinlesme serhli mahkeme karari ash veya

mahkeme ya da noter onayh 6rnedi (1 asil),

. Adi/Soyadi degisen kisi Sirket yetkililerinin Ticaret Sicili Madurligunde yetkilendirilmis

personel huzurunda ticaret unvani altina atilmis imza beyannamesi,

. Yeni cikarilan T.C. Kimlik numarasini gdsterir nifus ctizdani fotokopisi (1 adet )

Soyadi degisikligi evlenmeden dolay! ise; evlilik clizdaninin noter onayli asli veya Nufus
Mudurlagtinden onayli vukuatl nifus kayit 6rnegdi (1 asil)

Ticaret sicil madurligu nezdinde yapilacak imza beyani tasdik islemlerinde;

Kimlik belgelerinin (Kimlik Karti, NGfus Clzdani, Strlcl Belgesi, ve noter onayl Turkce
tercimeli pasaport asli gibi) yipranmamis olmasi ve kimlikte bulunan fotografin gincel
nitelikte olmasi gerekmektedir.

Yabanci uyruklu vatandaslara dlizenlenecek imza beyannamelerinde kisilerin yeminli
terciman ile birlikte yeminli terciman tutanaginin aslini ibraz etmeleri gerekmektedir.
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Anonim Sirket Tek Pay
Sahibi/Yonetim Kurulu
Uyesi/Muddirlerin; Uyruk
Deqisikligi, Kimlik Bilgisi

Degisikligi

1.

(Sirket kasesi ile sirket imza yetkilisi/yetkilileri tarafindan imzalanmali veya
vekaleten imzalanmali, vekalethamenin noter onayli asli yada onayli sureti eklenmelidir.),

Uyruk / Yabanci Kimlik No kullanilmasina iliskin noter onayli (1
asil),

Uyruk degisikligi ile ilgili yeni kimlik karti fotokopisi / Mavi kart kimligi fotokopisi / yabanci
kimlik numarasini gdsteren belge fotokopisi (calisma/ikamet/gecici koruma vb.)

. Yabanci Kisinin ikametgahi TUrkiye olmasi halinde Nufus Madarltgtinden alinmis

ikametgah Belgesi asl.

. Yabanci uyruklu tek pay sahibinin/yonetim kurulu Gyesinin/ miadutrin Turk Vatandashgina

gectigini gésterir NGfus Mudarlaginden alinmis isim Denklik Belgesi Asli yada Niifus
Mudurlaginden alinmis “5901 sayili Tirk Vatandashgi Kanununun 12.maddesinin b bendi
ifadesi gecmesi kaydi ile” Vukuatli Ntfus kayit 6rnegi asli (1 adet)

Not: Uyruk degisikligi ile birlikte kisinin adi ve/veya soyadinda da herhangi bir degisiklik
meydana gelmesi halinde uyruk degisikligi kararinda ad ve/veya soyad degisikligini de
belirtiniz.

Uyari: Yetkilisi yabanci uyruklu olan sirketlerin tescil islemlerine iliskin mersis
basvurularinda; MERSIS’ e ilk kayit olurken hangi kimlik ile kaydoldu ise o kimlik bilgileri ile
giris yapmalari gerekmektedir. Orn: yabanci yetkili pasaport ile kaydoldu ise MERSIS
sistemine kayit oldugu pasaport ile girmelidir.

Pasaport'un suresi doldu ise; MudurligumuUze Pasaport Tanimlama Formu ile birlikte
basvurarak tanimlama yaptiriimasi ve yeni pasaport bilgilerinin tescil ettirilmesi
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gerekmektedir.
(Bkn: Anonim Sirket Tek Pay Sahibi/Yonetim Kurulu Uyesi/MUddrlerin; Pasaport Giincellemesi

)

Pasaport ile kayit olan kisi yabanci kimlik numarasi ile MERSIS basvurusu yapamaz, sirket
bilgileri ekrani gelmemektedir. Yabanci uyruklu yetkili yabanci kimlik numarasi kullaniyor ise,
yabanci kimlik numarasina kullanilmasi karari alarak tescil ettirmeleri gerekmektedir.

Anonim Sirketlerde ortaklara ait uyruk ve kimlik bilgisi degisikligi yalnizca tek pay sahipli
Anonim Sirketlerde gerceklestirilebilmektedir.



Anonim Sirket Tek Pay
Sahibi/Yonetim Kurulu
Uyesi/Mudirlerin; Pasaport
Guncellemesi

=

(Sirket kasesi ile sirket imza yetkilisi/yetkilileri tarafindan imzalanmali veya
vekaleten imzalanmali, vekaletnamenin noter onayli ash yada onayli sureti eklenmelidir.),
Pasaport Tanimlama Formu ( pasaportu guncellenecek kisi tarafindan imzalanmali)

Yeni noter onayli pasaport terciimesi asli,
Vergi Kimlik numarasini gdsterir Vergi dairesi yazisi asli,

Kisinin ikametgahi Turkiye olmasi halinde Nifus Madurliginden alinmis ikametgah
Belgesi asli.

e WwhN

Not: Yeni pasaport numarasi tescil edildikten sonra gincelleme yapilan kisi yetkili ise;
MERSIS sistemine yeni kullanici adi ve sifresi ile kayit olunmasi gereklidir.
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Anonim Sirket Sube Kapanisi

1. (Sirket kasesi ile sirket imza yetkilisi/yetkilileri tarafindan imzalanmali veya
vekaleten imzalanmali, vekalethamenin noter onayli asli yada onayli sureti eklenmelidir.),

2. Sube kapanisina iliskin noter onayli (1 asil),
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Anonim Sirket Tasfiyeye
Giris

1. (Sirket kasesi ile sirket imza yetkilisi/yetkilileri tarafindan imzalanmali veya
vekaleten imzalanmali, vekaletnamenin noter onayli ash yada onayli sureti eklenmelidir.),
2. Tasfiyeye gecilmesine iliskin genel kurul toplanti evraklari;

a) Noter onayli (1 asil),
b) asli (Vekaleten imza atilmasi durumunda vekaletnamenin Noter
onayli asli),

c) Bakanlik Temsilcisi atama yazisi asli, (Bakanlk tarafindan belirlenecek Bakanlik
Temsilcisi bulundurulmasi zorunlu olan anonim sirketlerde),

¢) GUndem karari fotokopisi,

d) Glindemin yayinlandigl gazete ash (TTK.414’ e gore cagri usuliine uygun yapilmasi
durumunda),

e) Gundemin Uyelere gonderilmesi ile ilgili elden teblig listesi / taahhltli mektup listesi,

3. Tasfiyeye gecis ve sebebine iliskin noter onayli (1 asil),
4. Sirketin ulasamadigi alacaklisi tasfiyeye giren sirketin en yakin Ziraat bankasinda agiimis
hesabinin IBAN numarasi ile sirketin ulasamadigi Alacakhlarina iliskin listenin bulundugu

(Not: Bankaya yatirilan alacak tutarlari ve pay bedelleri ile ilgili alacaklari bankaya
yatirilan alacakhlarin veya ortaklarin kimlik bilgilerine veya ortaklarin kimlik bilgilerine ve
acilan hesaba iliskin bilgileri gésterir bu liste en gec bir hafta icerisinde sirket merkezinin
bulundugu Mudtrlige verilmesi gerekmektedir.

5. Pay sahipleri disindan secilen tasfiye memurlarinin gérevi kabul ettiklerine iliskin imzall

’

Bu belgelerde;
a) Tasfiye Memurluguna secilen kisiler T.C. uyruklu ise; Uyrugu, T.C. Kimlik Numarasi,
Yerlesim Yeri,
b) Tasfiye Memurluguna secilen kisiler yabanci uyruklu ise; Vergi numarasi veya
yabancilara mahsus kimlik numarasi yer almalidir. (Yonetim kuruluna secilen yabanci
uyruklu kisi bu belgeye ek olarak; noter onayli pasaport sureti (1 adet asil) ve varsa noter
onayli oturma veya calisma izin belgesi (1 adet aslil),
*Tasfiye Memurlarindan en az birinin Turk vatandasi olmasi ve yerlesim yerinin Turkiye'de
bulunmasi sarttir.

6. Belirlenen tasfiye memurlarinin;
a) T.C. Kimlik numarasini gdsterir nifus ctizdani fotokopisi (1 adet ),
b) Fotografi (1 adet),
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7. Tasfiye Memurlarinin “tasfiye halinde” ibaresi eklenmis ticaret unvani altinda Ticaret Sicili
Mudurlaginde yetkilendirilmis personel huzurunda atilmis imza beyannamesi

8. Degismesi halinde yeni gelen ydénetim kurulu Gyelerinin;
a) T.C. Kimlik numarasini gdsterir nifus ctizdani fotokopisi (1 adet ),
b) Fotografi (1 adet),
¢) Tasfiye Memurlarinin “tasfiye halinde” ibaresi eklenmis ticaret unvani altinda Ticaret
Sicili Madarlugunde yetkilendirilmis personel huzurunda atilmis imza beyannamesi,

Dijital imza: Yeni kimlik karti ile yetkili olarak eklenen kisilerin imza 6rnekleri elektronik
ortamda NVi’den alinarak MERSIS veri tabanina kaydedilebildiginden, yeni kimlik karti
kullanan yetkililerinin imza beyani vermesine gerek yoktur.

Yetki kabul: sirket/isletme adina imzaya yetkili olan kisilerin yetki kabul islemleri MERSIS
“Yetki Kabul islemleri” modulinden yapilmaldir.

Ticaret sicil mudarligu nezdinde yapilacak imza beyani tasdik islemlerinde;

Kimlik belgelerinin (Kimlik Karti, NGfus Cizdani, Strlcl Belgesi, ve noter onayli Turkce
tercimeli pasaport asli gibi) yipranmamis olmasi ve kimlikte bulunan fotografin gtncel
nitelikte olmasi gerekmektedir.

Yabanci uyruklu vatandaslara dizenlenecek imza beyannamelerinde kisilerin yeminli
terciman ile birlikte yeminli terciman tutanaginin aslini ibraz etmeleri gerekmektedir.

(20 Mart 2015 Tarihinde Resmi Gazete' de yayinlanan Gumrik ve Ticaret
Bakanhg: tarafindan hazirlanan SERMAYE SIRKETLERININ TASFIYESINDE SIRKET
ALACAKLILARININ ALACAKLARININ YATIRILACAGI BANKANIN BELIRLENMESINE
ILISKIN TEBLIG' e gore;

Tasfiye halinde bulunan Anonim, Limited ve sermayesi paylara bolinmis Komandit
sirketlerin,

Bilinen alacakllanyla,

Ulasilamayan ortaklarinin muaccel olan veya hakkinda uyusmazlik bulunmayan
alacaklarinin tutari,

Tasfiye halinde bulunan sirketin merkezinin kayith bulundugu Mudurlige en yakin Turkiye
Cumhuriyeti Ziraat Bankasi Anonim Sirketi subesinde veya sirket merkezinin bulundugu
yerde Turkiye Cumhuriyeti Ziraat Bankasi Anonim Sirketi subesinin bulunmamasi
durumunda en yakin yerdeki subede acilacak hesaba yatirilacaktir.

Buna gore;

Sirket defterlerinden veya diger belgelerden alacakh olduklari anlasilan, yerlesim yerleri
bilinen ve iadeli taahhitlli mektupla cagrilan kisiler,

Sirket defterlerinden veya diger belgelerden alacakli olduklari anlasilan ancak yerlesim
yerleri bilinmeyen, Turkiye Ticaret Sicili Gazetesinde, sirket bagimsiz denetime tabi ise
sirketin internet sitesinde ve ayni zamanda sOzlesmede 6ngoruldigu sekilde, birer hafta
arayla yapilacak Uc ilanla sirketin sona ermis bulundugu konusunda bilgilendirilen ve



alacaklarini tasfiye memuruna bildirmeye cagrilan kisiler,

Tasfiye halinde bulunan sirketin ulasilamayan ortaklari,

Yapilan cagrilara ragmen tasfiye halinde bulunan sirketin tasfiye memurlarina herhangi
bir bildirimde bulunmazlarsa,

Muaccel olan veya hakkinda herhangi bir uyusmazlik bulunmayan alacaklarinin tutari,
tasfiye halinde bulunan sirketin merkezinin kayith bulundugu Muaduarlige en yakin Tlrkiye
Cumhuriyeti Ziraat Bankasi Anonim Sirketi subesinde veya sirket merkezinin bulundugu
yerde anilan Banka subesinin bulunmamasi durumunda en yakin yerdeki subede acilacak
hesaba yatirilacaktir.

Tasfiye halinde bulunan sirketin borglari 6dendikten sonra, ulasilamayan sirket ortaklarinin
pay bedelleri ile pay bedelleri geri verildikten sonra kalan varliktan Uzerine disen pay da
yine tasfiye halinde bulunan sirketin merkezinin kayith bulundugu Mduadiarlige en yakin
Tarkiye Cumhuriyeti Ziraat Bankasi Anonim Sirketi subesinde veya sirket merkezinin
bulundugu yerde anilan Banka subesinin bulunmamasi durumunda en yakin yerdeki subede
acllacak hesaba yatirilacaktir.

Muaccel olmayan veya hakkinda uyusmazlik bulunan borglar bu kapsamda degildir.

Buna gore;

Tasfiye memuru; tasfiye halindeki sirketin Vergi Kimlik Numarasi ile tasfiye halinde bulunan
sirketin merkezinin kayith bulundugu Mudurlige en yakin Tarkiye Cumhuriyeti Ziraat
Bankasi Anonim Sirketi subesinde veya sirket merkezinin bulundugu yerde anilan Banka
subesinin bulunmamasi durumunda en yakin yerdeki subede vadeli Turk Lirasi mevduat
hesabi acacaktir.

Tasfiye memuru bu hesaba; Tasfiye halindeki sirketin bilinen alacaklilari ile kendisine
ulasilamayan ortaklarina dair alacak tutarini sirketin ticaret unvani ve alacakliya iliskin
mevcut kimlik bilgileri belirtiimek suretiyle bir ay vadeli olarak yatiracaktir.

Vade suresi doldugunda, hesap ayni vade ile yenilenecektir.

Tasfiye memurlari, yukarida yer alan aciklamalara gore bankaya yatirdigi alacak tutarlar ve
pay bedelleri ile ilgili alacaklari bankaya yatirilan alacakhlarin veya ortaklarin kimlik
bilgilerine ve acilan hesaba iliskin bilgileri gosterir listeyi en gec¢ bir hafta icinde sirket
merkezinin kayith bulundugu Mudurltige vermesi gerekmektedir.

Tasfiye halinde bulunan sirketten alacakh olan hak sahipleri, bankaya yapacaklari 6deme
taleplerinden 6nce ilgili Ticaret Sicil Midurligine basvurarak alacakli olduklarini gosterir
belge alacaklardir.

Acilan hesaptan 6deme yapilabilmesi icin, alacakhnin ilgili Ticaret Sicil Mudurlaginden
aldigi belgeyi banka subesine ibraz etmesi zorunludur.




Anonim Sirket Tasfiye Sonu

1. (Tasfiye Memurlar tarafindan imzalanmali veya vekaleten imzalanmali,
vekaletnamenin noter onayli asli yada onayli sureti eklenmelidir.),
2. Tasfiye sonuna iliskin genel kurul toplanti evraklari;

a) Noter onayl (1 asil),
b) asli (Vekaleten imza atilmasi durumunda vekaletnamenin Noter
onayh asl),

c) Bakanlik Temsilcisi atama yazisi asli, (Bakanlk tarafindan belirlenecek Bakanlik

Temsilcisi bulundurulmasi zorunlu olan anonim sirketlerde),

¢) GUndem karari fotokopisi (TTK.414" e gore cagri usuliine uygun yapilmasi durumunda),

d) Gindemin yayinlandigi gazete asli,

e) Glindemin Uyelere gonderilmesi ile ilgili elden teblig listesi / taahhitli mektup listesi,
3. Genel Kurulca onaylanmis tasfiye memurunun imzasini icerir son ve kesin bilanco (1 asil),
4. Alacakllara birer hafta arayla 3 kere cagrinin yapildigi TUrkiye Ticaret Sicil Gazeteleri.
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Anonim Sirket Tasfiyeden
Donulmesi

1. (Tasfiye Memurlar tarafindan imzalanmali veya vekaleten imzalanmali,
vekaletnamenin noter onayli asli yada onayli sureti eklenmelidir.),

2. Sirketin malvarliginin pay sahipleri arasinda hentz dagitiimaya baslaniimadigina iliskin
tasfiye memurlari tarafindan hazirlanan rapor,

3. Tasfiyeden ddnudlmesine iliskin genel kurul toplanti evraklari;

a) Noter onayl (1 asil),
b) asli (Vekaleten imza atilmasi durumunda vekaletnamenin Noter
onayli asli),

¢) Bakanlk Temsilcisi atama yazisi asli, (Bakanlk tarafindan belirlenecek Bakanlik
Temsilcisi bulundurulmasi zorunlu olan anonim sirketlerde),

¢) GUndem karari fotokopisi (TTK.414’ e gore cagri usuline uygun yapilmasi durumunda),
d) GUndemin yayinlandigi gazete asli,

e) GUindemin Uyelere gonderilmesi ile ilgili elden teblig listesi / taahhltli mektup listesi,

4. Tasfiyeden donulmesi, yonetim kurulu Uyelerini atama, temsile iliskin noter onayli

(1 asil),
5. Yonetim kurulu tyelerinin;
a) T.C. Kimlik numarasini gdsterir nifus ctizdani fotokopisi (1 adet),
b) Fotografi (1 adet),
6. Sirket yetkililerinin Ticaret Sicili Mudurligunde yetkilendirilmis personel huzurunda ticaret
unvani (Tasfiye halinde ibaresi olmaksizin) altina atilmis imza beyannamesi,

7. Tluzel Kisiler icin (Sirket yetkilileri tarafindan imzalanmis) ile
birlikte ATSO Merkez - Oda Sicil Mudlrligi'ne ayrica miracaat edilmesi gerekmektedir.

Ticaret sicil mudurligu nezdinde yapilacak imza beyani tasdik islemlerinde;

Kimlik belgelerinin (Kimlik Karti, NGfus Clzdani, StrlcU Belgesi, ve noter onayl Turkce
tercimeli pasaport asli gibi) yipranmamis olmasi ve kimlikte bulunan fotografin gincel
nitelikte olmasi gerekmektedir.

Yabanci uyruklu vatandaslara dlizenlenecek imza beyannamelerinde kisilerin yeminli
terciman ile birlikte yeminli terciman tutanaginin aslini ibraz etmeleri gerekmektedir.

Dijital imza: Yeni kimlik karti ile yetkili olarak eklenen kisilerin imza ornekleri elektronik
ortamda NVi’den alinarak MERSIS veri tabanina kaydedilebildiginden, yeni kimlik karti
kullanan yetkililerinin imza beyani vermesine gerek yoktur.
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Yetki kabul: sirket/isletme adina imzaya yetkili olan kisilerin yetki kabul islemleri MERSIS
“Yetki Kabul islemleri” modulinden yapilmaldir.



Anonim Sirket Yonetim
Kurulunca Sinirli Yetkili
Olarak Atanan Temsilcilere
Verilen Temsil Yetkisi

*Sirket ana s6zlesmesinde sirketin i¢c yonerge ile sinirh yetkili temsilci atayabilecegine iliskin
hikdim bulunmasi sartiyla;

1. (Sirket kasesi ile sirket imza yetkilisi/yetkilileri tarafindan imzalanmali veya
vekaleten imzalanmali, vekaletnamenin noter onayli asl ya da onayli sureti eklenmelidir.),

2. Sirket yonetimi tarafindan daha 6énceden kabul edilen ve tescil ve ilani yaptiriimis olan ic
yonergeye istinaden yapilan sinirli yetkili temsilci atamasina iliskin noter onayli yonetim
kurulu karar (1 adet asil),

3. Pay sahipleri disindan atanan sinirli yetkili temsilcilerin gorevi kabul ettiklerine iliskin

imzali ,
Bu belgelerde;
a) Sinirli yetkili olarak atanan kisiler T.C. uyruklu ise; Uyrugu, T.C. Kimlik Numarasi,
Yerlesim Yeri,
b) Sinirl yetkili olarak atanan kisiler yabanci uyruklu ise; Vergi numarasi veya yabancilara
mahsus kimlik numarasi yer almalidir. (Madurlige secilen yabanci uyruklu kisi bu belgeye
ek olarak; noter onayl pasaport sureti (1 adet asil) ve varsa noter onayli oturma veya
calisma izin belgesi (1 adet aslil),

4. Sinirh yetkili olarak atanan kisilerin;
a) T.C. Kimlik numarasini gosterir nufus ctizdani fotokopisi (1 adet ),
b) Fotografi (1 adet),
c) Sinirh yetkili olarak atanan kisilerin Sirket Unvani Altinda Mudurlagtimizde veya
Midirligimize Gonderilmek Uzere Diger Sicil Mudurliklerinde Ticaret Unvani Altinda
Dizenlenmis imza Beyani ya da Ticaret Unvani Altinda Noterde Diizenlenmis imza
Beyannamesi,

Sirket ana sdzlesmelerinde ic yonerge ile yetki devri yapilabilecegine iliskin htkim
bulunmayan sirketlerin dncelikle ilgili maddede tadil yaparak bu hususu da tescil ettirmeleri
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gerekmektedir.
Kararda sinirl yetkili olarak miduartn uyrugu, T.C. kimlik numarasi ile ikametgah adresi de
yazilmasi gerekmektedir.

Dijital imza: Yeni kimlik karti ile yetkili olarak eklenen kisilerin imza érnekleri elektronik
ortamda NVi’den alinarak MERSIS veri tabanina kaydedilebildiginden, yeni kimlik karti
kullanan yetkililerinin imza beyani vermesine gerek yoktur.

Yetki kabul: sirket/isletme adina imzaya yetkili olan kisilerin yetki kabul islemleri MERSIS
“Yetki Kabul islemleri” moduliinden yapilmalidir.



Anonim Sirket Turk Ticaret
Kanunu 198'e Gore Bildirim

Islemi

1. Paylari iktisap edenin adi, soyadi veya ticaret unvani ile katilma oranini da gosteren
dilekce (Sirket kasesi ile sirket imza yetkilisi/yetkilileri tarafindan imzalanmali veya
vekaleten imzalanmali, vekaletnamenin noter onayli asl ya da onayli sureti eklenmelidir.),

2. Sirkete yapilan bildirim sureti,



Anonim Sirket Bagimsiz
Denetci Secimi

1.

(Sirket kasesi ile sirket imza yetkilisi/yetkilileri tarafindan imzalanmali veya
vekaleten imzalanmali, vekaletnamenin noter onayli asl ya da onayli sureti eklenmelidir.),

. Mahkeme tarafindan atanmis ise atamayi gdsterir kesinlesme serhi islenmis Mahkeme

Karari (Asli veya Asli Gibidir Onayli) (1 Adet)

Bagdimsiz denetci secimine iliskin genel kurul toplanti evraklari;

a) Bagimsiz denetgci secimine iliskin Noter onayli Genel Kurul Toplanti Tutanagi (1 adet
aslil),

b) Hazir Bulunanlar Listesi asli (Vekaleten imza atilmasi durumunda vekaletnamenin noter
tasdikli ash),

c) Bakanlik Temsilcisi atama yazisi asli, (Bakanlk tarafindan belirlenecek Bakanlik
Temsilcisi bulundurulmasi zorunlu olan anonim sirketlerde)

¢) GUndem karari fotokopisi,

d) Glindemin yayinlandigi gazete ash (TTK madde 414’ e gére cagri usuliine uygun
yapilmasi durumunda),

e) GUndemin ortaklara génderilmesi ile ilgili elden teblig listesi / taahhttli mektup
listesi(TTK madde 414’ e gore cagri usuliine uygun yapilmasi durumunda),

Bagdimsiz denetime tabi sirket statlisiinde ise secilen denetcinin; Turk Ticaret Kanunun 400
Uncl maddesinde sayilan bagimlilik hallerinden birinin kendisinde bulunmadigina iliskin
denetci beyani (1 asil)

. Sirket ile bagimsiz denetci arasinda yapilan denetim sézlesmesi( 1 adet fotokopi) veya

sirket ile bagimsi denetci arasinda bagimsiz denetim sézlesmesinin imzalandigina dair
bagimsiz denetci tarafindan imzalanmis beyan dilekcesi(s6zlesme tarihini de icerecek
sekilde). (1 adet islak imzali asil)

-Tlrk Ticaret Kanunun 400 Gncu maddesinde sayilan bagimlilik hallerinden birinin
kendisinde bulunmadigina iliskin denetginin beyani alinmadan, bagimsiz denetgi tescil
edilmez.

-Tescilde bagimsiz denetcinin adi ve soyadi veya unvani, kimlik numarasi, yerlesim yeri
veya merkezi, varsa tescil edilmis subesi belirtilir.

-Bagimsiz denetcinin adi ve soyadi veya unvani, kimlik numarasi, yerlesim yeri veya
merkezi, varsa tescil edilmis subesi tescil edileceginden Genel Kurul kararinda veya
beyanda bu bilgilerin yer almasi zorunludur.
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Elektronik Ticari Defter
Sistemi Sistem Kullanicisi
Guncelleme Islemlers

1.

2. Elektronik Ticari Defter Sistemi islem Yapma Yetkilisinin Degistirildigine iliskin Yénetim
Kurulu Karar Sureti,

3. Elektronik Ticari Defter Sistemi islem Yapma Yetkilisinin Kimlik Fotokopisi
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